ZARZADZENILE Nr 212014
Wijta Gminy Baboszewo
z dnia 21 marca 2014 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego:

w Przebudowa budynku gospodarczego na swietlice wiejska w Goszezycach
Srednich.”

Na podstawie art.50 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samarzadzie
gminnym ( tekst jednolity Dz.U. z 2013 poz.594) oraz na podstawie art.19 ust. 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (1), Dz.U. z 2013 poz. 907 ze zmianami).

rarzgdzam, conaslepuje:
N
Powoluje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego na przebudowg budynku gospodarczego na Swietlicg wiejskg w Goszezycach
Srednich, w sktadzie;

. Robert Krysiak - Prrewodniczgea Komisji
2. Zbigniew Sulinski - Sekretarz
3. Wojctech Wolder - Czlonek

§ 2

Komisja bedzie dziata¢ na podstawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej slanowigeym zatgeznik
nr 1 do Zarzadzenia,

§3
Komisja rozpocznie prace z dniem powotania, a zakonczy w dniu podpisania umowy.
§ 4

Zarzadzenie wehoedzi w zveie 2 dmem podpisania.




Zalgeznik Nr 1
do Zarggdzenic Nr 21 /20104 Wijia Gminy Baboyzewy
zdnia 200 narca 2014 v w sprawie powolania Komisji Prietargowej

REGULAMIN PRACY

KOMISH PRZFTARGOWE] POWOLANL) DO PRZEPROWADZENIA
POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE W TRYBIE PRZETARGL
NIEOGRANICZONEGO

Przediniot zamdwienia:
Przebudowa budynku gospodarczego na $wietlice wiejskg w Goszczycach

Srednich.

. Komisja dziata na podstawie Zarzgdzenia Wéjta Gminy Baboszewo
Nr 21/2014 z dnia 21 marca 2014 r.

I, Komisja przetargowa dziata zgodnie z art. 20 ustawy — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z2013 1. poz.907 ze zmianam:)

11T, Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecnos¢ 2/3 jej sktadu.

1V. Do zadan Przewodniczgcego komisji przetargowe] nalezy
kierowanie pracami komisji przetargowe] w szczegolnosci;

) Wyznacranie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.

2) Dopilnowanie, aby czlonkowie komisji przelargowe) zapoznali sig z niniejszym

regulaminem oraz clozyli pisemne o$wiadezenie, ze nie podlegajg wylgczenu z udzialu

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. o trescl wymagane) przepisami

art. 17 ust.2 ustawy w art, 17 ustawy - Prawo zamowien publicznych.

a) w przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzoneeo postepowania ckolicznosci o kidrych mowa
war. 17 ust.] u.P.z.p. Czionek Komisji obowiazany jest niezwtocznie wylgezy¢ si¢ z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajge o tym na pismie
Przewodniczacego Komisji Przetargowe).

h) Precwaodniczgey Komisji Przetargowe) ma obowigzek powiadomi¢ Wojta Gminy Baboszewo
0 okolicznoscrach wskazanych w art, 17 ust. | usiawy . jak réwniez w przypadku nie wywigzywania
sie przez Czionka Komisji Przelargowe] 2 obowigzkow przewidzianych prsepisami ustawy oraz

postanowieniem ninigjszego Regulaminu.

¢) Przewodniczgey Komisji Przelargowe) moze wnioskowad do Wajta Griny Baboszewo
o dolaczenie do sktadu komisji nowej osoby nie podlegajace) wylaczeniu.

3y Podzial miedzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

4} Nadsorowanie prawidlowego prowadzenia dohumentac)i 7 postepowania.

5) InJormowanic Wojta Gminy Baboszewo ¢ problemach zwigzanych z pracami komisji przetargowe

w preyvpadicach wymagajgcyeh wiedzy specjalistyczne] wnioskuje o powotanie biegtych
(rzcczoznawcedw),
V. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowe] nalezy:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowe] w tormie protokotu postepowania oraz
zapewnia forme pisemng postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wedlug

wymagan okreslonyeh przepisami nstawy.
2) W ookresie nieobecnoscel Przewodniczacego Komisji Przetargowe), czynnosci zastrzezone dla
przewodniczacego wylkonuje Sekretarz Komisji Prectargowe).

3) Przechowywanie dokumenlac)i przelargowe) po zakonczeniu postgpowania zgodnie z obowiazujgeym:

przepisami ustawy Pzp 1 regulacjami kancelaryinymi.



4} Przygolowanie opisu zgodnie z art.29 ust.1 oraz ustalenie wartosel zamdéwienia
woparciu o art. 34 ust. 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych.
5) Zaproponowanie trybu przeprowadzenia posigpowania ¢ zamowienie publiczne.
0) Opracowanie projektu ogloszenia o zamowieniu publicznym.
7) Opracowanie projcktu specy fikuaei istotnych warunkdw zamowienia wraz 7 projeklem umowy
I przedstawienie do zatwierdzenia Wojlowi Gminy.
8) Opracowanie projektdw innych dokumentow zwigzanych z procedura przetargowa.
9) Opublikowanie ogloszen o przetarg:
a) w BZP na pertalu internetowym UZP
by na (ablicy ogloszen Urzedu Gminy w Baboszewie
¢) nastronie internelowe] hitp:/ugbaboszewo.bip.org.pl
10y Sporzadzanie 1 podpisanie wyjasnicin na pytania Wykonawcdw dotyczace zamowienia.
Przyveotowanie ewentualnych zmian do SIWZ { w trybie arl. 38 ustawy Pzp) oraz przekazanie
do zatwierdzenia Wojtowi Gininy.
11) Prowadzenie korespondenc)i z wykonawcami, klorzy ubiegajg si¢ o wykonanie zamdwienia,

V1. Do zadan Komisji Przetargowe] nalezy:
1) Dokonanie olwarcia olert:
a) [Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu 31 marea 2014 v, godz. 117
b) Komisja niezwlocznie zwroct oferty bez otwierania . ktére wpiyvnely po terminie.
c) Przed otwarciem kazdej oferly Przewodniczacy Komisji sprawdzi 1 okaze obecnym stan
zabezpieczenia ofert oraz poinformuje o kwocie jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zadania.
d) Po otwarciu kazdej z olert Przewodniczacy Komisji oglosi:
- nazwy 1 adresy wykonawceow,
- ceng kazdej oferty,
Pozostate informacje podawane zgodnie z art. 80 ust. 4 u.P.z.p. podczas olwarcia ofert
(lermin wykonania, okres gwarancji, warunki platnosci) zostaty okreslone w SIWZ.
¢) Komisja odnolowuje w protokole postepowania 0 zamowienie publiczne
informacje okreslone wart. 96 ust. | ustawy — Prawo zamowien publicznych,
) Przewodniczacy zamyka czesé jawng posiedzenia IKomis)) Przetargowe;.
Ocenia spelnienia warunkow stuwianych dostawcom lub wykonawcom
okreslonych warl. 22 ust.1 ustawy — Prawo zamowien publicznych 1 SIW/ oraz  wnioskuje do
Wojta Gminy Baboszewo o wyklucezenic wykonawcedw w przypadkach okreslonych art. 24
ustawy — Prawo  zamowien publicznych.
3) Whiioskuje do Wéjta Gniny Baboszewo o odrzucenie oferty w przypadkach
preewidzianyeh art. 89 ustawy - Prawo zamowicn publicznych.
43 Ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
a) w sprawach spermych komisja przctargowa dokonuje rozstrzvenied w giosowaniu zwykla
wiekszoscig gtosow.
W przypadku roéwne) liczby glosdw .za’ 1 ,.przeciw™, rozstizyga zlos przewodniczacego.
b} cztonek komisji przetargowej nie moze wsirzvmac sig od plosu . Moze natomiast zadaé
zalaczenia jego pisemnego .odrebnego stanowiska™ do protokotu postepowania.
51 Ocena ofert odbywa sig na podstawie krylerium najnizsza eena.
6)  Prayeolowuje propozyveje wyboru oferly najkorzystniejsze) badZz wystepuje
do Wojta Gminy Baboszewo 0 unicwaznienie poslgpowania,
7)  Komisja Przetargowa proponuje wybdr najkorzysiniejsze) oterly sposrod ofert nic odrzuconych
I spelniajacych wszystkie warunki.
Czlonek komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci. kierujac sie wytacznie
przepisami prawa. posiadang wiedzg i doswiadezeniem.

]
—


http:http://lIgbabovc\\o,hip,org.pl

8)

9)

1)

1)

Przypnuje i analizuje informacje Wykonawey skicrowane do Zamawiajgcego

o nigzgodne] z przepisami ustawy czynnosct lub zaniechaniu czynnosci, do kiore) jest
zobowigzany na podstawie ustawy, na klore nic przyvsiuguje odwolanie na podstawie

arl. 180 ust.2,

W przypadku zaistnienia okolicznosel , o ktérych mowa w art. 93 ust. |

ustawy, komisja wystepuje do Wojta Gminy Baboszewo o uniewaznienie postepowania.
Pisemne uzasadnienie lakiego wniosku powinno zawiera wskazanie podstawy prawne| oraz
omawiac okolicznodei, ktére spowodowaty koniecznose uniewaznienia postepowania.
Zawiadomienie o uniewaznicniu postepowania wysvlane jest rownoczesnie do wszystkich
wykonaweow zgodnie 2 art.93 ust.3 P.sp.

Komisja przygotuje resc zawiadomicnia o wyborze najkorzystniejsze] oferty

vgodnie 2 ar(.92 ustawy P.zp.

Komisja Przetargowa podpisuje sporzadzony protokél posicpowania oraz zalgezniki do
protokolu.

12} Prace komisji przetargowe) zatwierdza Wojt Gminy Baboszewo

Vil

potwicrdzajac podpisem na protokole z dokonanych ezynnosci wstepnyeh Komisji oraz
protokole postepowania o zamowienie publiczne 1 innych dokumentach wymagajacych
zatwierdzenia przes kierownika zamawiajgeego.

- W sprawach nievregulowanych ninigjszym regulaminem zastosowanic majg 7aslosowanie art,

192021 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamodwien publicznveh.




