ZARZADZENIE Nr 24/2014
Wojta Gminy Baboszewo
z dnia 04 kwietnia 2014 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego:
wDostawa samochodu asenizacyjnego”

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2013 poz.594) oraz na podstawie art.19 ust. 2 ustawy z dnia
29 styeznia 2004 1. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. 2 2013 poz. 907 ze zmianami).

zarzadzam, conaslgpuje:
§1

&

Powoluje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzieleme zamowienia
publicznego na dostawe samochodu asenizacyjnego, w sktadzie:

I. Krzysztof Kruszewski - Przewodniczacy Komisji
2. Zbigniew Sulinski - Sekretarz
3. Wojciech Wolder - Czionek

§ 2

Komisja bedzie dziata¢ na podstawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe] stanowigcym zatgeznik
nr | do Zarzadzenia,

DN
§3
Komisja rozpocznie prace z dniem powolania, a zakonczy w dniu podpisania umowy.

§ 4

Zarzadzenie wehodz) w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 24 /2014 Wajta Gminy Babosiewo
2 dnia 04 kwietnia 2014 1w sprawie powolaniv Komisji Prietargowej

REGULAMIN PRACY

KOMISIT PRZETARGOWL] POWOLANET DO PRZEPROWADZINIA
POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE W TRYBIE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO

Przedmiot zamowienia:
Dostawa samochodu asenizacyjnego.

[.  Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Baboszewo
Nr 24/2014 z dnia04 kwietnia 2014 1.

II. Komisja przetargowa dziata zgodnie z art. 20 ustawy — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. p0oz.907 ze zmianami)

l1I1. Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecnosé 273 jej sktadu.

[V. Do zadan Przewodniczacego komisji przetargowei nalezy
kierowanie pracami komis|i przetareowe| w szezegodlnosci:
1) Wyznaczanie termindw posiedzei komisji oraz ich prowadzenie,
2) Dopilnowanie, aby czionkowie komisji przetargowe) zapoznali sie z niniejszym
regulaminem oraz zlozyli pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wylgczeniu z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. o trescl wymagane| przepisami
arl. 17 ust.2 ustawy w art. 17 ustawy - Prawo zamdwien publicznych,

a) w przypadku ujawnicnia sie w toku prowadzonego postgpowania okolicznose! o ktorych mowa
war. 17 ust.) u.P.z.p. Czlonck Komisji obowiazany jest niezwloczne wylgezy¢ sie z udziatu w
postepowaniu ¢ udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
Przewodniczgcego Komisji Przetargowej,

b) Przewodniczacy Komis)i Przetargowe] ma obowigzek powiadomi¢ Wéjta Gminy Baboszewo
o okolicznosciach wskazanych wart. 17 ust, | ustawy . jak roéwniez w przypadku me wywigzywania
si¢ przez Cztonka Komisji Przetargowe) 2 obowigzkow przewidzianych przepisami ustawy oraz
postanowieniem niniejszego Regulaminu.

¢) Przewodniczacy Komisjl Przetargowe) moze wnioskowac do Wéjta Gminy Baboszewo

o dolgczenie do sktadu komis)i nowe) osoby nie podlegajgce) wylaezeniu,

3) Podzial miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji z postepowania.

5) Informowanic Wojta Gminy Baboszewo o problemach zwigzanych z pracami komisji przetargowe
woprzypadkach wymagajacych wiedzy specjalistyczne] wnioskuje o powolanie bieglych
(rreczoznawcdw).

V. Do zadan Sekretarza Komisji Przetarpowe| nalezy:
Iy dokumentowanie prac komis)i przetargowe) w formie protokolu postepowania oraz

zapewnia forme pisening posigpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wedlug

wymagan okreslonych przepisami ustawy.

2) W okresie nieobecnoscei Przewodniczacege Komis)l Przetargowe], czynnosci zastrzezone dla
przewodniezgcego wykonuje Sekretarz Komisji Przetargowe).

3) Przechowywanie dokumentac)i przelargowe] po zakonczeniu postepowania zgodnie z obowiazujgcynn
przepisami ustawy Pzp i regulacjami kancelaryjnymi,




4) Przygotowanie opisu zgodnie z art.29 ust. ] oraz uslalenie wartosci zamowienia
w oparciu ¢ art. 34 ust. 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych.
5) Zaproponowanie trybu przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne,
6) Opracowanie projekiu ogtoszenia o zamowieniu publicznym,
7) Opracowanie projektu specyfikacyi istotnych warunkéw zamowienia wraz z projcktem umowy
i przedstawienie do zatwierdzenia Wojtowr Gminy.
8) Opracowanie projektow innych dokumentéw zwigzanych z procedura przetargowa,
9) Opublikowanie ogloszen o przetargu:
a) w BZP na portalu internetowym UZP
b} na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Baboszewie
¢) na stronie iternelowe] http://ughaboszewo.bip.org.pl
[0} Sporzadzanie 1 podpisanic wyjasnien na pyvtania Wykonawcow dotyczace zamowienia.
Przygotowanie ewentualnych znmian do SIWZ { w trybie art. 38 ustawy Pzp) oraz przekazanie
do zatwierdzenia Wojtowl Gminy.
1) Prowadzenie korespondencji 7 wykonawcami, ktoérzy ubiegajg sie o wykonanie zamowienia,

VI. Do zadan Komisji Przetargowe| nalezy:
[) Dokonanie otwarcia ofert:
a) Komisja dokona publicznego otwarcia oferl w dniu 15 kwictnia 2014 r. godz. 11%
b) Komisja niezwiocznie zwrdcr olerty bez otwierania . ktore wplynely po lerminie,
¢) Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczgey Komisji sprawdzi 1 okaze obecnym stan
zabezpieczenia ofert oraz poinformuje o kwocie jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy(
na sfinansowanie zadania.
d) Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komis)i ogtosi:
- nazwy i adresy wykonawceow,
- cene¢ kazdej oferty,
Pozostale mformacje podawane zgodnie z art. 86 ust. 4 u.P.z.p. podczas otwarcia ofert
(termin wykonania. okres gwarancji, waranki pratnesci) zostaly okreslone w SIWZ.
¢) Komisja odnotowuje w protokole postgpowania o zamdwienie publiczne
informacje okreslone w art. 96 ust. | ustawy — Prawo zamowien publicznych.
£y Przewodniczacy zamyka czesé jawna posiedzenia Komisji Przetargowe;.
2y Ocenia spelnienia warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom
okreslonyeh w art. 22 ust.] ustawy — Prawo zamowien publicznych 1 STWZ oraz  wnioskuje do
Wojta Gminy Baboszewo o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonvch art. 24
ustawy — Prawo  zamowien publicznych.
3y Whnioskuje do Wojta Gminy Baboszewo o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych art.89 ustawy — Prawo zamdwien publicznych.
4y Ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
aj w sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykly
wigkszoscia glosdw.

W przypadku rownej liczby plosdw ,.za™ | .przeciw”, rozstrzyga ghos przewodniczgcego,
b) cztonek komisji przetargowe) nie moze wstrzymac sie od glosu . Moze natomiast zgdaé
zatgczenia jego pisemnego ,,odrebnego stanowiska” do protokotu postepowania.
5)  Ocena ofert odbywa sie na podstawie krylerium najnizsza cena.
6} Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszei bad?z wystepuje
do Wojta Gminy Baboszewo o uniewaznienie postepowania,
7} Komisja Przeltargowa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposrod ofert nie odrzuconych
i spelniajgeych wszystkie warunki.
Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujge si¢ wylaeznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i do$wiadczenieni.


http:htl!l://ugbab(),~c\\,(l.bi!l.()rg.pl

8)

9)

10)

1)

Przyjmuje 1 anahzuje informacje Wykonawcy skierowane do Zamawiajgcego

o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest
zobowigzany na podstawie uslawy, na ktére nie przysiuguje odwolanie na podstawie
arl.180 ust.2.

W przypadku zaistnienia okolicznosci , o ktérych mowa w art. 93 ust. |

ustawy, komisja wystepuje do Wojta Gminy Baboszewo o uniewaznienie postgpowania.
Pisemne uzasadnienie (akiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz
omawiac okolicznosci, ktore spowodowaty koniecznos$é uniewaznicnia postepowania,
Zawiadomienie ¢ uniewaznieniu postepowania wysytane jest rownoczesnie do wszystkich
wykonawcdw zgodnie z art.93 ust.3 P.z.p.

Komisja przygoeluje tres¢ zawiadomienia o wyborze najkorzystniejsze) oferty

zgodnie z art.92 ustawy P.z.p.

Komisja Przetargowa podpisuje sporzgdzony protokdt postepowania oraz zalaczniki do
protokotu.

12} Prace komisji przetargowe] zatwicerdza Wéjt Gminy Baboszewo

VIl

potwierdzajgc podpisem na protokole z dokonanych czynnosci wstepnych Komisji oraz
protokole postepowania 0 zamowicnie publiczne 1 innych dokumentach wymagajacych
zatwierdzema przez kierownika zamawiajgcego.

. W sprawach nieuregulowanych ninigjszym regulaminem zastosowanie majg zastosowanie art.

192021 uvstawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowieh publicznych.




