ZARZADZENIE Nr 252014
Wojta Gminy Baboszewo
z dnia 07 kwietnia 2014 .

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamoOwienia publicznego:

» Ustugi transportu drogowego 0sob — przewdoz dzieci szkolnych 7 Zespotu
Szkot w Polesiu i Stkoly Podstawowej w Sarbiewie w roku szkolnym
20142015, 2015/2016, 2016/2017, 2017/2018.”

(- Na podstawie art.30 ust.l ustawy z dnia & marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. 7z 2013 poz.594) oraz na podstawie art.19 ust. 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (t). Dz.U. z 2013 poz. 907 ze zmianami).

zarzadzam, conaslepuje:
§1

Powotuje Komisje Przetargowy do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na ., Ustugi transportu drogowego osob — przewoz dzieci szkolnych z Zespotu Szkdt
w Polesiu 1 Szkoty Podstawowe] w Sarbiewie w roku szkolnym 2014/2015, 2015/2016, 2016/2017,
2017/2018". w skladzie:

|. Wojciech Wolder - Przewodniczacy Komisji
2. Zbigniew Sulinski - Sekretarz
3. Wojciech Wolder - Culonek
-
§ 2

Komisja bedzie dziataé na podstawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe] stanowigcym zatgcznik
nr 1 do Zarzgdzenia.

§3
Komisja rozpocznie prace z dniem powotania, a zakonczy w dniu podpisania umowy.
§ 4

Zarzadzenie wehodzi w zycie # dniem podpisania.




Zatgegnik Nr 1
do Zuryqdzeniu Nr 25 /2014 Wéjta Gminy Baboszewo
zdnin 07 kwietnia 2004 r. w spraowie powolania Komisji Preetargowef

REGULAMIN PRACY

KOMISII PRZETARGOWEJ POWOLANEJ DO PRZEPROWADZENIA
POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE W TRYBIE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO

Przedmiof zamowicnia:
»Ustugi transportu drogowego osob — przewo6z dzieci szkolnych z Zespotu Szkot

w Polesiu i Szkoty Podstawowej w Sarbiewie w roku szkolnym 2014/2015, 2015/2016,
2016/2017, 2017/2018.”

[, Komisja dziata na podstawie Zarzgdzenia Wojta Gminy Baboszewo
Nr 25/2014 z dnia 07 kwietnia 2014 r.

II. Komisja przetargowa dziata zgodnie z art. 20 ustawy — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. 2 2013 r. poz.907 ze zmianami)

111, Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecnosc¢ 2/3 jej sktadu.

IV. Do zadan Przewodniczgcego komis|i przetargowe] nalezy
kierowanie pracami komisil przetargowe] w szczegolnosel:
|') Wyznaczanic termindw posjedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) Dopilnowanie, aby cztonkowie komisji przetargowe] zapoznali si¢ z ninje)s/zym
regulaminem oraz zlozyli pisemne oswiadezenie, ze nie podlegaja wytgczeniu z udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, o tresci wymagane] przepisami
art. 17 ust.2 uslawy w art. 17 ustawy - Prawo zamowien publicznych.

a) w przypadku ujawnienia si¢ w loku prowadzonego postepowania okolicznosci o kidrych mowa
war. 17 ust.) u.P.z.p. Czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgezy¢ si¢ z udziatu w
post¢powaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. powiadamiajac o tym na pismie
Przewodniczgeego Komisji Przetargowey.

b) Przewodniczgey Komisji Przetargowe] ma obowigzek powiadomi¢ Waojta Gminy Baboszewo
o okolicznosciach wskazanych wart. 17 ust.! ustawy . jak rowniez w przypadku nie wywigzywania
sie przez Czlonka KKomisji Przetargowej z obowigzkow przewidzianych przepisami ustawy oraz
postanowieniem ninieiszege Regulaminu.

¢} Przewodniczaey Komisji Przetargowej moze wnioskowad do Wojta Gminy Baboszewo

o dotgezenie do skladu komis)i nowej osoby nie podlegajgce] wylaczeniu.

3) Podziad miedzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczymi,

4y Nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji z postepowania,

5) Informowanie Wojta Gminy Baboszewo o problemach zwigzanych z pracami komisji przetargowe:
w przypadkach wymagajgcych wiedzy specjalistyczne] wnioskuje o powolanie biegtvch
(rzecz07nawcdw).

V. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowe| nalezy:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej w formie protokolu postgpowania oraz

zapewnia [orme pisemng postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wedtug

wymagan okreslonych przepisami ustawy.

2) W okresie nieobecnosei Przewodniczgeego Komisji Przetargowej, czynnosci zastrzezone dla
przewodniczgeego wykonuje Sekretarz Komisji Przetargowe;.
3) Przechowywanie dokumentac)i przetargowej po zakonezeniu postgpowania zgodnie z cbowlazujgcym




przepisami ustawy Pzp 1 regulacjami kancelaryjnymi.

4) Przygotowanie opisu zgodnie z arl.29 ust.] oraz uslalenie wartosci zamowienia

woparciu o art. 34 ust. 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych.
5) Zaproponowanie trybu przeprowadzenia poslepowania o zamowienie publiczne,
6) Opracowanie projektu ogloszenia o zamowieniu publicznym,
7) Opracowanie projektu specyfikacyi istotnych wartnkéw zamdwienia wraz z prejektem umowy
i przedstawienie do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.
8) Opracowanic projektow innych dokumentdw zwiazanych z procedura przetargowa,
9) Opublikowanie ogloszen o przetargu:
a) w BZP na portalu internetowym UZP
b} na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Baboszewie
¢) nastronie internetowe] hitip://ughaboszewo.bip.ore.pl
) 0) Sporzadzanie 1 podpisanie wyjasnien na pytania Wykonawcdw dotyczace zamowienia.
Przygotowanie ewentualnych zmian do SIWZ { w trybie art. 38 ustawy Pzp) oraz przekazanie
do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.
11) Prowadzenie korespondencii z wykonawcami, ktorzy ubiegajg si¢ o wykonanie zamowienia,

VI. Do zadan Komisji Przetargowe| nalezy:

3)

4)

)
6)

{) Dokonanie otwarcia ofert: )
a) Komisja dokona publicznego otwareia ofert w dniu 17 kwietnia 2014 r. godz. 11%
b) Komisja niezwtocznie zwrdct oferly bez otwierania . kiore wplynety po terminie,
¢) Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdzi 1 okaze obecnym stan
zabezpieczenia olterl oraz poinformuje o kwocie jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zadania.
d) Po otwarciu kazde) z ofert Przewodniczgey Komisji oglost:
- nazwy i adresy wykonawcow,
- cene kazdej oferty,
Pozostale informacje podawane zgodnie z art. 86 ust. 4 u.P.z.p. podczas otwarcia ofert
(iermin wykonania, okres gwarancji, warunki ptatnosci) zostaty okreslone w SIWZ.
e) Komisja ednotowije w protokale postepowania o zamowienie publiczne
informacje okresltone w art. 96 ust. | ustawy — Prawo zamowien publicznych.
I) Przewodniczacy zamyka czesé jawng posiedzenia Komisji Przetargowe).
Ocenia speinienia warunkow stawianych dostawcom lub wykonawecom
okreslonych w art. 22 ust.} uslawy -- Prawo zamowien publicznych 1 SIWZ oraz  wnioskuje do
Wota Gminy Baboszewo o wykluezenie wykonawcow w przypadkach okreslonych art. 24
ustawy — Prawo  zamowien publicznych.
Whnioskuje do W¢jta Gminy Baboszewo o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych art.89 ustawy — Prawo zamowien publicznych.
Ocenia oferty nie podiegajace odrzuceniu,
a) w sprawach spornych komisja przetargowa dekonuje rozstrzygnieé w gltosowaniu zwylkla
wiekszoscia gltosow.
W przypadku rownej liczby glosow za” 1, przeciw”, rozstizyga ghos przewodniczgeego,
b) czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie od glosu . Moze natomiast zadac
zatgcezenia jego pisemnego odrebnego stanowiska”™ do protokolu postepowania.
Ocena ofert odbywa sie na podstawie krylerium najnizsza cena.
Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
do Wojta Gminy Baboszewo o uniewaznienie postepowania,
Komisgja Przetargowa proponuje wybdr najkorzystniejsze) oferty sposrod oflert nie odrzuconych
i spelniajacych wszystkie warunki.
Cztonek komisjt rzetelnie 1 obicktywnie wykonuje powierzone mu czynnoscl. kicrujge sie wytacznie
przepisami prawa. posiadang wiedzg 1 doswiadczenmem,


http://ug

8)

9

10)

1)

Przyjmuje i analizuje informacje Wykonawcey skierowane do Zamawiajacego

o niezgodne) z przepisami ustawy czynnosci lub zaniechaniu czynnosci, do kidrej jest
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przysiuguje odwotanie na podstawie

art. 180 ust.2.

W przypadku zaistnienia okolicznosci , o ktérych mowa w art. 93 ust. |

ustawy., komisja wyslepuje do Wojla Gminy Baboszewo o uniewaznienie postepowania.
Pisemne uzasadnieme lakiego wniosku powinno zawieraé wskazanie podstawy prawne) oraz
omawiac¢ okolicznoscl, ktore spowodowaly koniecznosé uniewazniema postgpowania.
Zawiadomienie 0 uniewaznieniu postgpowania wysytane jest rdownoczesnie do wszystkich
wykonawcdw zgodnie z art. 93 ust.3 P.z.p.

Komisja przygotuje tre$¢ zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty

zgodnie z art.92 ustawy P.z.p.

Komisja Przetargowa podpisuje sporzadzony protokot postepowania oraz zatgezmki do
protokodu.

12) Prace komis)i przetargowe] zatwierdza Wojt Gminy Baboszewo

potwierdzajgc podpisem na protokole z dokonanych czynnosci wstepnyeh Komisji oraz
protokole postepowania o zamowienie publiczne i innych dokumentach wymagajgcych
zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego.

VII . W sprawach nicuregulowanyceh niniejszym regulaminem zastosowanie maja zastosowanie art.

19.20.21 wustawy z dnia 29 styeznia 20041, — Prawo zamowien publicznych.
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