ZARZADZENIE Nr 47/2010

Wojta Gminy Baboszewo
z dnia 10 grudnia 2010 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego: ,, Dostawa i montaz
plyt granitowych w budynku Urzedu Gminy Baboszewo”.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z pézniejszymi zmianami oraz na

podstawie art.19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U.z2010 r. Nr 113, poz. 759)

zarzadzam, conastgpuje:

§1

Powoluj¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego na dostawe i montaz plyt granitowych w budynku Urzedu Gminy Baboszewo,
-w sktadzie:

1. Krzysztof Kruszewski
2. Zbigniew Sulinski
3. Tomasz Lewicki

- Przewodniczacy Komisji
- Sekretarz

- Czlonek
§ 2

Komisja bedzie dziata¢ na podstawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej stanowigcym zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia.

§3
Komisja rozpocznie prace z dniem powotania, a zakoficzy w dniu podpisania umowy.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ST,



Zalqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 47 /2010 Wéjta Gminy Baboszewo
z dnia 10 grudnia 2010 w sprawie powolania Komisji Przetargowej

REGULAMIN PRACY

KOMISII PRZETARGOWE} POWOLANE] DO PRZEPROWADZENIA
POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE W TRYBIE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO

Przedmiot zamdowienia:
Dostawa i montaz plyt granitowych w budynku Urzedu Gminy Baboszewo.

L. Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Wéjta Gminy Baboszewo
Nr47/2010 z dnia 10 grudnia 2010 r.

II. Komisja przetargowa dziata zgodnie z art. 20 ustawy — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z2010 r. Nr 113, poz.759)
III. Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecno$é 2/3 jej sktadu.

IV. Do zadan Przewodniczacego komisji przetargowej nalezy
kicrowanie pracami komisji przetargowej w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) dopilnowanie, aby czlonkowie komisji przetargowej zapoznali sig z niniejszym
regulaminem oraz ztozyli pisemne oswiadczenie, ze nie podlegaja wylgczeniu z udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci wymaganej przepisami
art. 17 ust.2 ustawy w art. 17 ustawy - Prawo zaméwief publicznych,

a) w przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznoéci o ktérych mowa w
ar.17 ust.1 u.P.z.p. Czlonek Komisji obowigzany jest niezwtocznie wylaczy¢ sie z udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
Przewodniczacego Komisji Przetargowej,

b) Przewodniczacy Komisji Przetargowej ma obowiazek powiadomi¢ Waéjta Gminy Baboszewo
0 okolicznosciach wskazanych w art. 17 ust. 1 ustawy , jak rowniez w przypadku nie wywiazywania
si¢ przez Cztonka Komisji Przetargowej z obowiazkdw przewidzianych przepisami ustawy oraz
postanowieniem niniejszego Regulaminu.

¢) Przewodniczacy Komisji Przetargowej moze wnioskowaé do Wojta Gminy Baboszewo
o dofaczenie do sktadu komisji nowej osoby nie podlegajacej wytaczeniu.

3) podziat migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji z postgpowania,

5) informowanie Wojta Gminy Baboszewo o problemach zwigzanych
z pracami komisji przetargowej , w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej wnioskuje
o powofanie bieglych (rzeczoznawcow).

V. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej w formie protokotu postgpowania oraz
zapewnia forme pisemna postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wedtug
wymagan okre$lonych przepisami ustawy.

2) W okresie nieobecnodci Przewodniczacego Komisji Przetargowej, czynnosci

zastrzezone dla Przewodniczacego wykonuje Sekretarz Komisji Przetargowej.

3) Przechowywanie dokumentacji przetargowej po zakonczeniu postgpowania
zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy Pzp i regulacjami kancelaryjnymi,




8)

9)

10)

1)

Przyjmuje i analizuje informacje Wykonawcy skierowane do Zamawiajacego

0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest
zobowiazany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwolanie na podstawie
art. 180 ust.2.

W przypadku zaistnienia okolicznosci , o ktérych mowa w art. 93 ust. 1

ustawy, komisja wystepuje do Wéjta Gminy Baboszewo o uniewaznienie postepowania.
Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz
omawia¢ okolicznodci, ktére spowodowaty koniecznoéé uniewaznienia postepowania.
Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania wysylane jest rGwnoczesnie do
wszystkich wykonawedw zgodnie z art.93 ust.3 P2.p.

Komisja przygotuje tres¢ zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty

zgodnie z art.92 ustawy P.z.p.

Komisja Przetargowa podpisuje sporzadzony protokét postepowania oraz
zalgezniki do protokotu.

12) Prace komisji przetargowej zatwierdza Wéjt Gminy Baboszewo

VIT.

potwierdzajac podpisem na protokole z dokonanych czynnosci wstepnych
Komisji oraz protokole postgpowania o zaméwienie publiczne i innych
dokumentach wymagajacych zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg,
zastosowanie art. 19,20,21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, — Prawo

zamowienn  publicznych.



