
Z A R Z Ą DZ EN IE Nr 47/2010 
Wójta Gminy Baboszewo 
z dnia 10 grudnia 2010 r. 

w sprawie powołania komisji przetargowej do przeprowadzenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: ,,Dostawa i montaż 
płyt granitowych w budynku Urzędu Gminy Baboszewo". 

Na podstawie art.30 ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym ( tekst j ednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz.1 591 z późniejszymi zmianami oraz na 

podstawie art.19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz.U. z 20 I O r. Nr I 13, poz. 759) 

z a r zą d z a m, co następuje : 

§ I 

Powołuję Komisję Przetargową do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego na dostawę i montaż płyt granitowych w budynku Urzędu Gminy Baboszewo, 

- w s kład z i e: 
1. Krzysztof Kruszewski 
2. Zbigniew Suliński 
3. Tomasz Lewicki 

§ 2 

- Przewodniczący Komisji 
Sekretarz 

- Członek 

Komisja będzie działać na podstawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej stanowiącym załącznik 
nr I do Zarządzenia. 

§ 3 

Komisja rozpocznie prace z dniem powołania, a zakończy w dniu podpisania umowy. 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 



Załącznik Nr 1 
do Zanądze11ia Nr 4712010 Wójta Gminy Baboszewo 
z dnia 1 O grudnia 201 O w sprawie powołania Komisji Pnetargowej 

REGULAMIN PRACY 

KOMISTI PRZETARGOWEJ POWOŁANEJ DO PRZEPROWADZENIA 
POSTĘPOWANIA O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE W TRYBIE PRZETARGU 
NIEOGRANICZONEGO 

Przedmiot zamówienia: 
Dostawa i montaż płyt granitowych w budynku Urzędu Gminy Baboszewo. 

I. Komisja działa na podstawie Zarządzenia Wójta Gminy Baboszewo 
Nr 47/2010 z dnia 10 grudnia 2010 r. 

II. Komisja przetargowa działa zgodnie z art. 20 ustawy -Prawo zamówień 
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz.759) 

III. Dla ważności prac komisji wymagana jest obecność 2/3 jej składu. 

IV. Do zadań Przewodniczącego komis ji przetargowej należy 
kierowanie pracami komisji przetargowej w szczególności: 

1) wyznaczanie terminów posiedzeń komisji oraz ich prowadzenie, 
2) dopilnowanie, aby członkowie komisji przetargowej zapoznal i się z nin iejszym 

regulaminem oraz złożyli pisemne oświadczenie, że nie podlegają wyłączeniu z udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, o treści wymaganej przepisami 
art. 17 ust.2 ustawy w art. 17 ustawy - Prawo zamówień publicznych. 

a) w przypadku ujawnienia się w toku prowadzonego postępowania okoliczności o których mowa w 
ar.17 ust. I u.P.z.p. Członek Komisj i obowiązany jest niezwłocznie wyłączyć się z udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, powiadam iając o tym na piśmie 
Przewodniczącego Komisji Przetargowej, 

b) Przewodniczący Komisji Przetargowej ma obowiązek powiadomić Wójta Gm iny Baboszewo 
o okolicznościach wskazanych w art. 17 ust. I ustawy , jak również w przypadku nie wywiązywania 
się przez Członka Komisji Przetargowej z obowiązków przewidzianych przepisami ustawy oraz 
postanowieniem niniejszego Regulaminu. 

c) Przewodniczący Komisji Przetargowej może wnioskować do Wójta Gminy Baboszewo 
o dołączenie do składu komisji nowej osoby nie podlegającej wyłączeniu. 

3) podział między członków komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, 
4) nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji z postępowania, 
5) informowanie Wójta Gminy Baboszewo o problemach związanych 

z pracami komisji przetargowej , w przypadkach wymagających wiedzy specjalistycznej wnioskuje 
o powołanie biegłych (rzeczoznawców). 

V. Do zadań Sekretarza Komisji Przetargowej należy: 
I) dokumentowanie prac komisji przetargowej w formie protokołu postępowania oraz 

zapewnia formę pisemną postępowania o udzielenie zamówienia publicznego według 
wymagal'l określonych przepisami ustawy. 

2) W okresie nieobecności Przewodniczącego Komisji Przetargowej , czynności 
zastrzeżone dla Przewodniczącego wykonuje Sekretarz Komisji Przetargowej. 

3) Przechowywanie dokumentacj i przetargowej po zakończeniu postępowania 
zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy Pzp i regulacjami kancelaryjnymi. 



8) Przyjmuje i analizuje informacje Wykonawcy skierowane do Zamawiającego 
o niezgodnej z przepisami ustawy czynności lub zaniechaniu czynności, do której jest 
zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie 
art. 180 ust.2. 

9) W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w art. 93 ust. I 
ustawy, komisja występuje do Wójta Gminy Baboszewo o unieważnienie postępowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawierać wskazanie podstawy prawnej oraz 
omawiać okoliczności , które spowodowały konieczność unieważnienia postępowania. 
Zawiadomienie o unieważnieniu postępowania wysyłane jest równocześnie do 
wszystkich wykonawców zgodnie z art.93 ust.3 P.z.p. 

10) Komisja przygotuje treść zawiadomienia o wyborze najkorzystniej szej oferty 
zgodnie z art.92 ustawy P.z.p. 

I I) Komisja Przetargowa podpisuje sporządzony protokół postępowania oraz 
załączniki do protokołu. 

12) Prace komisji przetargowej zatwierdza Wójt Gminy Baboszewo 
potwierdzając podpisem na protokole z dokonanych czynności wstępnych 
Komisji oraz protokole postępowania o zamówienie publiczne i innych 
dokumentach wymagających zatwierdzenia przez kierownika zamawiającego. 

VTT . W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie mają 
zastosowanie art. 19,20,21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo 
zamówień publicznych. 

i 


