ZARZADZENIE NrORG.0050.77.2025
WOITA GMINY BABOSZEWO
z dnia 07 paZdziernika 2025 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Doposazenie magazynu oraz jednostek OSP
w sprzet do realizacji zadah OL i OC.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2025 poz. 1153 t.j.) oraz na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320 zezm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ZP.271.1.12.2025 pn. Doposazenie magazynu oraz jednostek OSP w sprzet do
realizacji zadan OL i OC, w skfadzie:

1. Justyna Solecka - Przewodniczgca Komisji
2. Zbigniew Sulinski - Sekretarz
3. llona Siejka - Cztonek

§ 2

Komisja bedzie dziata¢ na podstawie Regulaminu pracy komisji przetargowej stanowigcym
zafacznik do Zarzadzenia.

§3
Komisja rozpocznie prace z dniem powotania, a zakoriczy w dniu podpisaniem protokotu
postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr ORG.0050.77.2025 Wdjta Gminy
Baboszewo dnia 07 pazdziernika 2025 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej.

REGULAMIN PRACY

KOMISJI PRZETARGOWE) POWOtANE) DO PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO

Przedmiot zamdwienia: DoposaZenie magazynu oraz jednostek OSP w sprzet do realizacji zadan OL i OC.

1.

Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Baboszewo (zwanego w dalszej tresci regulaminu
kierownikiem zamawiajacego) Nr ORG.0050.77.2025 z dnia 07 pazdziernika 2025 r.

Komisja przetargowa dziata zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1320 ze zm.) - dalej zwang uPzp.

Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecnosé 2/3 jej sktadu.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 132 uPzp — w trybie podstawowym {art. 275 pkt 1 uPzp).
Do zadan Przewodniczacego komisji przetargowe] nalezy kierowanie pracami komisii przetargowej
w szczepdlnosci:

1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) dopilnowanie, aby wszyscy cztonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania zapoznali sie z niniejszym regulaminem oraz zgodnie
z art. 56 ust.4 Pzp ztozyli pisemne odwiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa odpowiednio w art. 56 w ust. 2 lub 3 uPzp. Przed odebraniem os$wiadczenia przewodniczacy
komisji, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia.

Oswiadczenia sktadane s3 w nastepujgcych terminach:
- o0 istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 uPzp, sktada sie niezwfocznie po powzigciu
wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznodci nie pdzniej niz przed
zakonczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia;

- 0 braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 uPzp, sktada sie przed rozpoczeciem
wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia;

a) w przypadku ujawnienia sie w toku prowadzonego postepowania okolicznosci o ktérych mowa w art.
56 ust. 2 i 3 uPzp, cztonek komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania zobowigzany jest, zobowigzane s3 niezwlocznie wylgczy¢ sie
z udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie
Przewodniczacego komisji;

b) Przewodniczgcy komisji ma obowigzek powiadomi¢ kierownika zamawiajgcego lub osobe, kidrej
powierzyt czynnosci w postepowaniu, o okolicznosciach wskazanych w art. 56 ust. 2 lub 3 uPzp, jak
réwniez w przypadku nie wywigzywania sie przez cztonka komisji przetargowej z obowigzkdw
przewidzianych przepisami ustawy oraz postanowieniem niniejszego regulaminu;

c) czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu
powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik
postepowania;

d) Przewodniczgcy komisji przetargowej moze wnioskowaé do kierownika zamawiajacego albo osoby,
ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu o dotaczenie do skladu komisji nowej osoby nie
podlegajacej wyfaczeniu;

3} podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji z postepowania,



- dokonania jej archiwizacji.
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Do zadan komisii przetargowe] nalezy w szczegdlnosci:

dokonanie otwarcia ofert,

po dokonaniu badania ofert komisja przetargowa dziatajac na podstawie art. 126 ust. 1 uPzp przed
wyborem najkorzystniejszej oferty, wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 10 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu,

wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego albo osoby ktdrej powierzyt czynnosci w postepowaniu,
o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych art. 226 ust. 1,

ocena ofert na podstawie kryterium cena 100%,

przedtozenie kierownikowi zamawiajgcemu albo osobie, ktdrej powierzyt czynnosci w postepowaniu,
propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej oferty badz wnioskuje o uniewaznienie postepowania,
przyjmowanie i analizowanie informacji Wykonawcy skierowanej do Zamawiajacego o niezgodnej
z przepisami ustawy czynnosci lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest zobowigzany na podstawie
ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 505 uPzp W przypadku uznania
zasadnosci przekazanej informacji Komisja Przetargowa powtarza czynnosci albo dokonuje czynnosci
zaniechanej, informujgc o tym Wykonawcdw w sposdb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci,
zapoznawanie sie z trescig odwotania (na podstawie przestanej kopii) i merytoryczne ustosunkowanie
sie na pismie do tresci odwotania wskazujgc okolicznosci faktyczne i prawne czynnosci Zamawiajacego,
przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 255 uPzp, komisja wystepuje do Wdjta
Gminy Baboszewo albo osoby, o ktérej powierzono czynnosci w postepowaniu, o uniewaznienie
postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé wskazanie podstawy prawnej
oraz omawiaé¢ okolicznosci, ktdére spowodowaly koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.
Zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania wysytane jest rownoczesnie do wykonawcdw, ktérzy
ztozyli oferty (zgodnie z art. 260 ust.1 uPzp) — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
przygotowanie tresci zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty zgodnie z art. 253 uPzp,

10) sporzadzenie i podpisane protokét postepowania oraz zatgczniki do protokotu.
11) Cztonek komisji przetargowej moze zgdaé zataczenia jego pisemnego ,odrebnego stanowiska” do

protokotu postepowania.

Prace komisji przetargowej zatwierdza kierownik zamawiajgcego albo osoba, ktérej powierzono
wykonywanie okreslonych czynnosci, potwierdzajgc podpisem na protokole z dokonanych czynnosci
wstepnych Komisji oraz protokole postepowania o zamdwienie publiczne i innych dokumentach
wymagajgcych zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego.

Komisja konczy dziatalno$¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
kierownika zamawiajgcego.

10. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg zastosowanie przepisy

ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.



