


Uzasadnienie

Wprowadzenie zasad korzystania z pojazdow/maszyn stuzbowych, w tym zastosowanie
systemu monitorowania GPS, podyktowane jest koniecznoscia ~~pewnienia racjonalnego,
efektywnego i zgodnego z przeznaczeniem wykorzystania mienia jednostki. System GPS umozliwia
biezacy nadzér nad sposobem uiytkowania pojazdéw stuzbowych, wszczegdlnosci w zakresie
przebiegu tras, czasu przejazdow az  “ostoju pojazdd ¢o pozwala na ograniczenie
nieuzasadnionych kosztow eksploatacyjnych, w tym zuzycia paliwa, oraz zwiekszenie bezpieczenstwa
uzytkownikow pojazdéw/maszyn. Wprowadzenie monitoringu GPS stuizy takze ochronie mienia
jednostki, usprawnieniu organizacji pracy oraz zapewnieniu rzetelnego rozliczania obowigzkow
stuzbowych. Przetwarzanie danych z systemu GPS odbywad sie bedzie wylacznie w zakresie
niezbednym do realizacji powyzszych celéw, z poszanowaniem przepisdw prawa pracy oraz przepisow
o achronie danych osobowych.

Majac na uv-~-ze powyzsze, w  vadzenie przedmiotowego zarzadzenia jest zasadne

i celowe.



Zafgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr ORG.120.39.2025
Wajta Gminy Baboszewo
z dnia 30 grudnia 2025 roku

Zasady dyspanowania pojazdami i mas; mi oraz zasady rozli  nia przebiegu w/w pojazdéw

10.

11.

12.

i zuzycia paliwa.

Rozliczenie zuzycia paliw plynnych i olejéw silnikowych odbywa sie na podstawie przyjetych
norm zuzycia paliwa oraz danych uzyskanych z m itoringu GPS, w przypadku pojazddw
i maszyn objetych systemem GPS.

“~%up paliwa i olejow silnikowych dokumentuje sie fakturg.

Fakt dokonania zakupu paliwa i oleju silnikowego nalezy odnotowad w karcie drogowej
z podaniem ilosci.

W przypadku awarii, braku sygnatu lub czasowej niedostepnosci systemu monitoringu GPS,
roz  :nie iZycia paliwa nastepuje na podstawie cbowigzujacych, przyjetr -~ norm zuiycia
paliwa dla danego pojazdu/maszyny.

Kierov  odpowiedzialny jest za owe dokonywanie zapisow dotyczacych zakupu paliwa
i olejow silnikowych w karcie drogowej i w zestawieniu miesiecznym.

Rozli  nie kierowcy z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia dokonuje raz w miesigcu.
Ewidencja przebiegu pojazdow prowadzona jest w kartach drogowych, przy czym dla pojazdow
objetych monitoringiem ( do r czen dofacza sie miesieczne zestawienia lub wydruki
z systemu GSP.

System monitoringu GPS pozwala na weryfikacje faktycznego przebiegu pojazdu oraz zuzycia
paliwa w odniesieniu do przyjetych norm.

Rozliczenie paliwa wedtug norm odbywa sie w okresach miesiecznych i cbejmuje “owigzkowa
dokumentacje w postaci karty drc  vej oraz dokumentdw ksiegowych potwierdzajacych
zakup paliwa.

Na poczatku kazdego roku kal ‘arzowego nalezy dokonaé rozliczenia zuzycia paliwa
protokotem, na podstawie ,Kart drogowych" za czas okresu poprzedzajacego okres
rozliczeniowy.

{lo$¢ przejechanych kilometrow przez pojazd ustala sie na podstawie sprawnie dziatajagcego
.drogomierza".

Jezeli w wyniku rozliczenia okaze sie, Ze ilo$¢ rzeczywistego zuzytego paliwa jest niejsza od

ilosci paliwa, ktére pojazd pow I zuzy¢ w danym okresie, to rdznica tych ilosci stanowi




14,

15.

»oszczednosc”. Jezeli itos€ 1 zywiscie zuzytego paliwa jest wieksza od ilosci, ktorg poja
powinien zuzyc, to réznica tych ilosci oznacza zuz e ponad 1€, czyli ,przepat”.

Decyzie w sprawie sposobu rozi  inia ,przepatu" lub ,oszczednosc” po uwzglednieniu
okolicznosci ich wystapienia, podejmt - Wojt Gminy Baboszewo.

W okresie zimowym (od 1 paZdziernika do 30 kwietnia) w przypadku wykorzystania
pojazddw/maszyn do prac specjalnych zwigzanych z odsniezaniem o-az zimc  ¢m utrzymaniem
dr dopuszcza sie moiliwos¢ zwiekszenia norm zuzycia paliwa okreslonych wtabelido 1 %
wartosci po akceptacji Wojta. “wigkszona norma zuz 31 paliwa obowigzuje OWNo
pojazdy/maszyny objete systemem manitoringu GPS, jak i pojazdy niecbjete tym systemem.
O wystepujacych przekro-rniach norm zuzycia oraz niesprav  3ciach drogomierza naleiy

niezwlocznie informowac bezposredniego przeti © nego.









2atgeznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr ORG.120.39.2025
Wojta Gminy Baboszewe

z dnia 30 grudnia 2025 roku

Procedura monitoringu GPS w pojazdach/m  ynach bgdacych wtasnoscia Gminy ™~ boszewo.

§1
Przedmiot procedury
Procedura reéla zasady funkcjonowania systemu monitoringu GPS w pojazdach/ maszynach
bedacych wtasnoscig Gminy Ba“-szewo.
Monitoring GPS dotyczy wylgcznie pojazdéw/maszyn bedacych wtasnoscia Gminy Baboszewo
i nie stanowi nadzoru bezposredniego nad pracownikami.

§2

Cele monitoringu GPS

Monitoring GPS wprowadza sie w celu:

2)

ewidencji przebiegu pojazdéw/maszyn,

rozliczania zuzycia paliwa na podstawie norm i danych z systemu GPS,
3} ochrony mienia prac ‘awcy,
4) realizacji zasady gospodarnosci i srodkéw publicznych.

Zakres i toringu

1. System GPS rejestruje w szczegdInosci;
1) dane identyfikujgce uzytkownika pojazdu/maszyny wynikajace z dokumentacji organizacyjnej

0  przypisania pojazdu/maszyny,
2} numer rejestracyjny pojazdu/maszyny,
3) dane lokalizacyjne pojazdu,
4} przebieg tras przejazdu,
5} data iczas uzytkowania pojazdu/maszyny,
6) dane dotyczace zuzycia paliwa.
2. System GPS nie rejestruje obrazu ani diwie'

§4
Charakter danych z systemu GPS

1. Dane pozyskane 1z systemu GPS majg charakier pomocniczy i weryfikacyjny

o wykorzystywane sa wytacznie do celéw stuzbowych, okres _ wch w §2.
2. Dane z systemu GPS nie stanowig ewidencji czasu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu

pracy.

£
Czas obowigzywania n itoringu
Monitoring ' ejmuje wylgcznie okres uzytkow 1 pojazdu/maszyny bedgcego wtasnoscig Gminy

Baboszewo do celéw stuzbowych.

1.
1)
2)

§6
Obowigzki uzytkownikéw pojazddow i maszyn bedacych wiasnosciag Gminy
Uzytkownik pojazdu/maszyny zobowigzany jest do:
korzystania z pojazdu/maszyny zgodnie z przeznaczehiem i obowigzujacymi przepisami,
niepodejmowania dziatan majgcych na celu wytaczenie lub zakiécenie pracy systemu GPS,












