ZARZADZENIE ORG.0050.3.2026
WOJTA GMINY BABOSZEWO
z dnia 20 stycznia 2026 roku

w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow osobom
wezwanym do osobistego stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r., poz. 1153), w zwiazku z art. 6 i 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 marca
2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r., poz. 825 ze zm.) oraz art. 85, 86, 87 1 92 tytulu
III dziatu 2 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach cywilnych
(Dz.U. 22025 r., poz. 1228 ze zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Osoby podlegajgce obowiazkowi obrony sg obowigzane do osobistego stawienia si¢ do
kwalifikacji wojskowej zgodnie z wyznaczonym miejscem i czasem stawiennictwa okreslonym
w wezwaniu Wjta.

§2

1. Pracownikom oraz osobom zatrudnionym na podstawie umowy cywilnoprawnej,
wezwanym do osobistego stawienia sie przed wiasciwy organ w sprawach dotyczacych
obowigzku obrony, ktérzy nie otrzymali wynagrodzenia za czas opuszczony z powodu
wezwania, przystuguje, na ich zadanie, zryczaltowana rekompensata za utracone zarobki,
za kazdy dzien w wysokosci 1/30 minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacego
w grudniu roku poprzedniego, ustalanego na podstawie przepisow ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2024 r., poz.
1773).

2. W celu uzyskania rekompensaty za utracone zarobki, osoba, ktora stawila si¢ na wezwanie,
sktada do Wéjta Gminy Baboszewo:

1) wniosek, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
2) oryginatl zaswiadczenia wydanego przez pracodawce, ktére udokumentuje utracenie
zarobkéw wynikajace ze stawienia si¢ na wezwanie.

§3

1. Osobom wezwanym do osobistego stawienia si¢ przed wilasciwy organ w sprawach
dotyczacych obowigzku obrony, przystuguje, na ich zgdanie, zwrot kosztéw przejazdu do
miejsca stawienia sie i powrotu do miejsca pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad
3 miesigce. Koszty te organ wzywajacy zwraca wedlug zasad okre$lonych w przepisach
art. 85, 86, 87 i 92 tytutu III dziatu 2 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych
w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1228 ze zm.).

2. W celu uzyskania zwrotu kosztow przejazdu, osoba, ktora stawila si¢ na wezwanie, sktada
do Wéjta Gminy Baboszewo:

1) wniosek zawierajgcy stosowne o$wiadczenie, w ktorym osoba wezwana wskazuje
$rodek transportu, jakim odbyta podréz do miejsca stawiennictwa na kwalifikacje
wojskowa. Wzor wniosku okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

2) w przypadku przejazdu $rodkami transportu publicznego przystuguje zwrot
faktycznie poniesionych kosztow udokumentowanych biletami dotgczonymi do
wniosku;



3) w przypadku przejazdu wlasnym pojazdem wysokosé kwoty zwrotu obliczana jest
jako dwukrotnos¢ iloczynu przejechanych kilometréw i stawki za jeden kilometr
(podr6z tam i z powrotem), przy czym:

a) ilos¢ przejechanych kilometrow okreslana jest na podstawic o§wiadczenia osoby
wezwanej, a w przypadku rozbieznosci weryfikowana na podstawie optymalne;
(najkrdtszej) trasy wskazanej pomiedzy miejscem zamieszkania i miejscem
stawiennictwa, na stronie www.maps.google.pl,

b) stawke za 1 km przebiegu pojazdu ustala sie wg stawek okresSlonych
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw
niebedacych wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., Nr 27, poz. 271 ze zm.),
1).:

- dla samochodéw z silnikiem o pojemnosci do 900 cm? - 0,89 zi

- dla samochoddéw z silnikiem o pojemnosci powyzej 900 cm® - 1,15 zi
- dla motocykla — 0,69 zt

- dla motoroweru — 0,42 z1,

¢) zwrot kosztow za przejazd wlasnym pojazdem przystuguje tylko w przypadku
przedstawienia do wgladu pracownikowi obstugujagcemu osobe wzywang
dowodu rejestracyjnego pojazdu, ktérym osoba wezwana odbyta podroz.

§ 4

Zryczaltowana rekompensata za utracone zarobki i zwrot kosztéw przejazdu do miejsca
stawienia si¢ 1 powrotu do miejsca pobytu stalego lub pobytu czasowego trwajacego ponad
3 miesigce, nie przyshuguje, jezeli wezwanie do stawienia si¢ nastapilo wskutek niespetnienia
lub nienalezytego spetnienia, z winy osoby wezwane;j.

§5

1. Wnioski wraz z niezbednymi dokumentami i o§wiadczeniami sktada si¢ do Pelnomocnika
ds. ochrony informacji niejawnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego Urzedu
Gminy w Baboszewie, bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od
dnia, w ktérym osoba stawila si¢ na wezwanie.

2. Wypelione wnioski — o$wiadczenia za utracone zarobki i zwrot kosztéw przejazdu,
po zatwierdzeniu, przekazuje si¢ do Referatu Finansowo — Podatkowego Urzedu Gminy
w Baboszewie celem zwrotu wnioskodawcom kosztow stawiennictwa.

3. Zwrot kosztow nastepuje w formie gotowkowej — w Kasie Urzedu lub bezgotdwkowej —
przelewem bankowym na konto wskazane we wniosku (o§wiadczeniu).

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci moc Zarzadzenie ORG.0050.3.2025 Wéjta Gminy Baboszewo z dnia 07 stycznia
2025 roku w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
osobom wezwanym do osobistego stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowe;.

wOJ
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per int, Bogdarlgrsz tetruszewski



ZALACZNIK NR 1

/miejscowosé, data/

/nr telefonu/

WNIOSEK-OSWIADCZENIE

W zwigzku z osobistym stawieniem si¢ na kwalifikacje wojskowa w dniu
................................... na wezwanie Wojta Gminy Baboszewo oswiadczam, Ze jestem
zatrudniony na umowg o prace/ umowe cywilnoprawng* i za czas nieobecnosci w zakladzie pracy
z powodu wezwania nie otrzymalem wynagrodzenia.

W zwiagzku z powyzszym wnosze o wyplacenie zryczattowanej rekompensaty za utracone
zarobki w wysokosci 1/30 minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacego w grudniu roku
poprzedniego. Jako potwierdzenie zataczam zaswiadczenie z zakladu pracy o usprawiedliwionej
nieobecno$ci w pracy z powodu wezwania, na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca
2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r., poz. 825 ze zm.) i nie wyptaceniem wynagrodzenia za
dzien wezwania.

Prosz¢ o wyptate powyzszej kwoty:

- w kasie Urzedu Gminy w Baboszewie*

- przelewem bankowym na konto*

SN BEEN BEEN BEON REER BEER BEER
{ (. | ‘ | \

Ja nizej podpisany, w zwiazku z wezwaniem na kwalifikacje wojskowsa , $wiadomy odpowiedzialnosci
wynikajacej z art. 233 § 1 ustawy z dnia 06 czerwca 1997 roku Kodeks karny ,,Kto, skladajgc zeznanie
majace sluzy¢ za dowod w postepowaniu sadowym lub w innym postepowanin prowadzonym na

podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od
6 miesiecy do lat 8” (Dz. U. z 2025 r., poz. 383)

/czytelny podpis skiadajacego oswiadczenie/
*niepotrzebne skresli¢
ADNOTACJA ORGANU WZYWAJACEGO
Sprawdzono ztozony wniosek — o$wiadczenie, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 11 marca 2022 r.

o0 obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r., poz. 825 ze zm.) oraz zalgczone zaswiadczenie od pracodawcy.
Naliczono zryczaltowana rekompensate za utracone zarobki za dzien w kwocie 155,53 zl.

/data i podpis osoby sprawdzajacej/



1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Babeoszewo z siedzibg:
ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, za
pomoca poczty tradycyjnej na adres: ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo lub droga e-mailowg pod
adresem: urzad@gminababoszewo.pl

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé pod
adresem mailowym: iod@gminababoszewo.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i lit. ¢ Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), oraz ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym; ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
i innych nakladajacych na samorzad gminny obowiazek ustawowy.

4. Przetwarzanie odbywa si¢ w celu realizacji ztozonego wniosku, w zwiazku z realizacjg obowigzkdéw
wynikajacych z przepisoéw prawa lub do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych dla
dobra publicznego a takze jest konieczne do prowadzenia postepowan administracyjnych.

5. Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

6. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

7. Administrator bgdzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisow
prawa, w tym w szczegolnosci: do instytucji publicznych i innych organow administracji publiczne;.
8. Dane osobowe beda przetwarzane tak dtugo jak wynika to z przepiséw prawa (w szczegdlnosci
dotyczacych archiwizacji). Dane, ktérych nie ma obowigzku przechowywaé, bedg niszczone
niezwlocznie po zakoniczeniu dziatania, ktérego dotycza.

9. Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych,
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

10. Skargg na dzialania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, jezeli uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

11. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne do realizacji wnioskéw. Brak podania
danych uniemozliwi ich realizacje.

12. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.



ZALACZNIK NR 2

/miejscowosé, data/
/imig i nazwisko/

/nr telefonu/
WNIOSEK-OSWIADCZENIE
w sprawie zwrotu kosztow przejazdu
Oswiadczam, iz przejazd na kwalifikacje wojskowg wdniu ..., Z miejsca

zamieszkania do Powiatowej Komisji Lekarskiej w Plonisku, budynek ,,E” Samodzielnego Publicznego
Zespotu Zaktadow Opieki Zdrowotnej, ul. Sienkiewicza 7, odbylem:
1) Srodkami transportu publicznego (transport kolejowy, autobusowy), zataczajac bilety szt. .....

nakwote ...,

2) wiasnym Srodkiem transportu — marka pojazdu...........coviiiiiniiiiiiiiic
UF F6) POYAZAD. - & » < « cumsnns v wommimns » s 5 pojemnos¢ silnika ..................... , ilo$¢ przejechanych
km w jedng strone ...................... Podréz z powrotem odbgde w ten sam sposob.

W zwiazku z powyzszym wnosze o:
1) zwrot kosztéw przejazdu srodkami transportu publicznego, na podstawie zalagczonych biletéw
w wysokosei ... zt
2) zwrot kosztow przejazdu wiasnym lub wspotwlasnym srodkiem transportu, w formie iloczynu
przejechanych km i stawki za 1 km przebiegu za przejazd w obie strony.
Prosze o wyptate powyzszej kwoty:

- w kasie Urzgdu Gminy w Baboszewie*

- przelewem bankowym na konto*

| BEEN BRER BRON NEEN BEEE ReE

Ja nizej podpisany, w zwigzku z wezwaniem na kwalifikacj¢ wojskowa , swiadomy odpowiedzialnosci
wynikajacej z art. 233 § 1 ustawy z dnia 06 czerwca 1997 roku Kodeks karny ,,Kto, skladajac zeznanie
majace stuzy¢ za dowéd w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od
6 miesiecy do lat 8” (Dz. U. z 2025 r., poz. 383)

/czytelny podpis skladajacego oswiadczenie/
*niepotrzebne skresli¢

ADNOTACJA ORGANU WZYWAJACEGO
Stwierdzono stawienie si¢ i sprawdzono ztozony wniosek-oswiadczenie, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825 ze zm.)

1. Naliczono koszty przejazdu zgodnie ze ztozonym wnioskiem-oswiadczeniem na podstawie cen

biletéw w kwocie ............ zl, stanowigcej zwrot kosztéw dojazdu i1 powrotu.
2. Naliczono koszty przejazdu zgodnie ze ztozonym wnioskiem-o$wiadczeniem w kwocie
............ X oveiriiiriineie = eiiiiiann... 2. Zh stanowigeej zwrot kosztoéw dojazdu i powrotu.

/data i podpis osoby sprawdzajacej/



1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Baboszewo z siedziba:
ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, za
pomoca poczty tradycyjnej na adres: ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo lub drogg e-mailowa pod
adresem: urzad@gminababoszewo.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé pod
adresem mailowym: iod@gminababoszewo.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i lit. ¢ Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), oraz ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym; ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
i innych naktadajacych na samorzad gminny obowiazek ustawowy.

4. Przetwarzanie odbywa si¢ w celu realizacji ztozonego wniosku, w zwigzku z realizacja obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa lub do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych dla
dobra publicznego a takze jest konieczne do prowadzenia postgpowan administracyjnych.

5. Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

6. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;j.

7. Administrator bgdzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisoéw
prawa, w tym w szczegolnosci: do instytucji publicznych i innych organéw administracji publiczne;j.

8. Dane osobowe beda przetwarzane tak dhugo jak wynika to z przepisow prawa (w szczegdlnosci
dotyczacych archiwizacji). Dane, ktorych nie ma obowiazku przechowywaé, beda niszczone
niezwlocznie po zakonczeniu dziatania, ktdrego dotycza.

9. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych,
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

10. Skarge na dziatania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

11. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do realizacji wnioskow. Brak podania
danych uniemozliwi ich realizacje.

12. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.



