Załącznik Nr 4

UMOWA Nr …./2016
zawarta w dniu ……listopada 2016 roku w Baboszewie, pomiędzy Gminą Baboszewo 

NIP 567 179 04 40, REGON 130378054 z siedzibą w Baboszewie ul. Warszawska 9A, 09 - 130 Baboszewo, reprezentowaną przez:

Tomasza Sobeckiego – Wójta Gminy Baboszewo 

przy kontrasygnacie 

Anny Guzanowskiej – Skarbnika Gminy Baboszewo,

zwaną dalej Zamawiającym

a 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

reprezentowaną przez: ………………………………………………………………………………………………………….

zwaną dalej Wykonawcą,

W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej 30 000 euro FNiPOD.271.1.2016 na „usługi doradztwa podatkowego  w zakresie przeprowadzenia centralizacji podatku VAT oraz wdrożenie mechanizmów częściowego odliczenia podatku VAT na podstawie pre-współczynnika od 1 stycznia 2017 roku w Gminie Baboszewo”, ogłoszonego w dniu 2 listopada 2016 roku na stronie internetowej Zamawiającego  www.ugbaboszewo.bip.org.pl i na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy Baboszewo została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi doradztwa podatkowego  w zakresie przeprowadzenia centralizacji podatku VAT oraz wdrożenie mechanizmów częściowego odliczenia podatku VAT na podstawie pre-współczynnika od 1 stycznia 2017 roku w Gminie Baboszewo, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.  

2. W zakres zamówienia wchodzi:

Etap I 
1. Przeprowadzenie przeglądu podatkowego z działalności poszczególnych jednostek organizacyjnych i weryfikacja poprawności dotychczasowych rozliczeń w związku z ich działalnością w zakresie podatku VAT – przedstawienie raportu w tym zakresie.

2. Analiza działalności jednostek, które do tej pory nie dokonywały rozliczeń z tytułu VAT pod kątem ustalenia, czy działalność ta nie powinna podlegać stosownym rozliczeniom po jej „włączeniu” do rozliczeń podatkowych Gminy.

3. Opracowanie i wdrożenie procedur niezbędnych do prawidłowego dokonywania przez Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych rozliczeń w zakresie VAT, włącznie z przygotowaniem w formie pisemnej odpowiednich regulacji (dokumentów, instrukcji) wewnętrznych dopasowanych do specyfiki Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych oraz stosownych upoważnień dla osób prowadzących rozliczenia z tytułu podatku VAT i dla kierowników jednostek organizacyjnych objętych centralizacją.

4. Podział zadań pomiędzy Zamawiającym i jego jednostkami organizacyjnymi objętymi centralizacją oraz organizacja obiegu dokumentów i informacji pomiędzy jednostkami.

5. Przyjęcie zasad sporządzania i numeracji faktur, faktur korygujących, not, zasad prowadzenia rejestrów VAT, cząstkowych rejestrów VAT, deklaracji VAT, cząstkowych deklaracji VAT, innych informacji koniecznych do sporządzenia zbiorczej deklaracji VAT i rejestrów VAT.

6. Dostosowanie ewidencji i rejestrów u Zamawiającego i w jego jednostkach organizacyjnych na potrzeby centralizacji rozliczeń.

7. Przyjęcie zasad sporządzania aneksów do zawartych umów, dostosowania zapisów w umowach zawieranych z kontrahentami, w tym w zakresie sposobu oraz określenia cen przez jednostki dotychczas nierozliczające VAT,

8. Uregulowanie kwestii sprzedaży dokonywanej pomiędzy jednostkami organizacyjnymi Zamawiającego objętymi centralizacją.

9. Ustalenie i przygotowanie dokumentów wymaganych dla prawidłowych rozliczeń z organami skarbowymi, w szczególności stosownych oświadczeń (w tym oświadczeń wynikających z Ustawy z dnia 5 września 2016 roku o szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz dokonywania zwrotu środków publicznych przeznaczonych na realizację projektów finansowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej lub od państw czło0nkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego – Dz.U. z 2016 r., poz. 1454, zgłoszeń i wyrejestrowań, w tym także dotyczące kas fiskalnych (jeżeli zaistnieje taka konieczność).

10. Właściwe zorganizowanie procesu rozliczania VAT należnego a następnie naliczonego.

11. Pomoc i nadzór w okresie realizacji zamówienia przy sporządzaniu ewentualnych koniecznych korekt deklaracji VAT, w tym jeżeli z przeprowadzonego rozpoznania będzie wynikać taki obowiązek korekt za okresy ubiegłe.

12. Uporządkowanie kwestii dot. kas rejestrujących we wszystkich jednostkach objętych centralizacją i jeżeli będzie to niezbędne uregulowanie w procedurach wewnętrznych Gminy.

13. Powiązanie wdrażanych rozwiązań z obowiązkiem przekazywania danych z zakresu VAT w formacie jednolitego pliku kontrolnego (implementacja odpowiednich rozwiązań jeżeli zaistnieje taka konieczność).

14. Ustalenie wspólnie z jednostkami organizacyjnymi Gminy objętymi centralizacją czynności podlegających opodatkowaniu VAT (opodatkowaniu wg konkretnej stawki VAT), objętych zwolnieniem oraz niepodlegających VAT.

15. Opracowanie metodologii odliczeń, w tym częściowych odliczeń, i jej wdrożenie (włącznie z ustaleniami dotyczącymi proporcji, współczynników, prewspółczynników i ich wyliczeniem we wszystkich jednostkach objętych centralizacją, jeżeli zaistnieje taka potrzeba) oraz szczegółowych ewidencji i kalkulacji, które w rezultacie pozwolą ustalić kwoty VAT podlegające odliczeniu.

16. Przeprowadzenie warsztatów szkoleniowych dla pracowników Urzędu Gminy oraz jednostek organizacyjnych Gminy (grupa około 15 osób) objętych centralizacją w zakresie objętym niniejszym zamówieniem, w szczególności z uwzględnieniem zasad dokumentowania i rozliczania VAT oraz jego odliczania, sposobu sporządzania ewidencji i deklaracji cząstkowych, zasad wystawiania faktur VAT, zasady rozliczeń między jednostkami organizacyjnymi, obowiązku podatkowego, odwrotnego obciążenia, problematyki kas rejestrujących związanej z centralizacją, omówienie szczegółowo wzoru obliczania pre-współczynnika przez jednostki organizacyjne w kolejnych latach (na przykładzie Urzędu Gminy, Przedszkola i Zakładu Wodociągów i Kanalizacji).
17. Bieżące doradztwo w okresie realizacji niniejszego zamówienia w zakresie centralizacji i bieżących rozliczeń podatku VAT.

Realizacja przedmiotu zamówienia musi być wykonana w sposób eliminujący ryzyka podatkowe i karno-skarbowe oraz w czasie umożliwiającym terminowe wywiązywanie się Gminy względem organów skarbowych z obowiązków objętych zakresem niniejszego zamówienia.

Etap II – pomoc i nadzór przy sporządzaniu deklaracji VAT, cząstkowych deklaracji VAT, rejestrów VAT, cząstkowych rejestrów VAT za okres pierwszego okresu rozliczeniowego, dla którego będzie istniał obowiązek złożenia zbiorczej deklaracji VAT oraz poprawności przekazania JPK do urzędu skarbowego.

Jednostki budżetowe Gminy Baboszewo:

1. Urząd Gminy w Baboszewie,

2. Szkoła Podstawowa w Baboszewie,

3. Szkoła Podstawowa w Mystkowie,

4. Szkoła Podstawowa w Sarbiewie,

5. Zespół Szkół w Polesiu,

6. Gimnazjum w Baboszewie,

7. Przedszkole w Baboszewie,

8. Zakład Wodociągów i Kanalizacji w Baboszewie.
Obsługę księgową wymienionych jednostek prowadzi Urząd Gminy w Baboszewie.

§ 2

1. Zamawiający będzie dostarczał Wykonawcy dokumenty, informacje i materiały (kserokopie bądź skany) niezbędne do wykonania przedmiotu umowy bez zbędnej zwłoki, w ciągu 3 dni roboczych od momentu zgłoszenia przez Wykonawcę takiego żądania z wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej uzgodnionej 
z Zmawiającym w przypadku skanów bądź z wykorzystaniem operatora pocztowego 
w przypadku kserokopii.

2. W przypadku wątpliwości Wykonawcy co do dostarczanych dokumentów, udzielanych informacji, Zamawiający udzielać będzie odpowiedzi na pytania Wykonawcy bez zbędnej zwłoki, w ciągu 3 dni roboczych od momentu zgłoszenia przez Wykonawcę takiego żądania.

3. Dokładny termin i godziny warsztatów szkoleniowych dla pracowników ustalone zostaną z Zamawiającym po podpisaniu umowy.

§ 3

1. Bieżące doradztwo podatkowe, świadczone będzie przez Wykonawcę głównie w formie elektronicznej za pomocą poczty elektronicznej oraz na wniosek Zamawiającego 
w formie pisemnej opinii podatkowo-prawnej.

2. Wykonawca odpowiadał będzie na zapytania Zamawiającego przesyłane drogą mailową na adres e-mail Wykonawcy, w ciągu 3 dni roboczych od dnia doręczenia zapytania.

§ 4

1. Wykonawca w trakcie prowadzenia prac związanych z przedmiotem umowy zobowiązany jest do przestrzegania ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j Dz. U. z 2016 r. poz. 922), w szczególności art. 31 ust. 3 ustawy.

2. Strony Umowy zobowiązują się, że wszelkie dane i informacje uzyskane w związku z wykonywaniem niniejszej Umowy, w tym w szczególności na temat stanu, organizacji i interesów drugiej Strony nie zostaną ujawnione, udostępnione lub upublicznione, ani w części, ani w całości bez uprzedniej zgody drugiej Strony wyrażonej na piśmie, o ile nie wynika to z niniejszej Umowy lub nie służy jej realizacji, lub obowiązek ujawnienia informacji nie wynika z przepisów prawa. Zobowiązanie do poufności obowiązuje w trakcie realizacji postanowień umowy, jak również po ich zakończeniu.

§ 5

Kontakt pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą – wymiana informacji w ramach wykonywania Umowy jak i składanie zleceń - odbywa się za pomocą poczty elektronicznej,  pisemnie oraz osobiście w siedzibie Zamawiającego.

§ 6

Umowa zostaje zawarta na czas określony, tj. do 28.02.2017 r, w tym termin wykonania I etapu określa się na dzień 15 grudnia 2016 roku, zaś II etapu na dzień 28 lutego 2017 roku.
§ 7
1. Za wykonanie prac określonych w niniejszej umowie w §1 Zamawiający zobowiązuje się

zapłacić Wykonawcy  wynagrodzenie ryczałtowe ……………………. zł brutto, słownie: …………………………………………………………………………………………………………………………………………
      tym podatek VAT ………………………… zł, netto ……………………………………………………. zł 
       w tym: 
       - realizacja I etapu: ………………………… zł brutto

       - realizacja II etapu: …………………………zł brutto. 

2. Wynagrodzenie ryczałtowe, o którym mowa w ust 1., obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją prac objętych ofertą, w tym ryzyko Wykonawcy z  tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy.
3. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia ryczałtowego określonego w ust. 
1 niniejszego paragrafu.
4. W ramach rozliczeń usługi Wykonawca wystawi fakturę częściową w wysokości 70% wynagrodzenia za etap I oraz fakturę końcową wystawioną do wysokości pozostałego 30% wynagrodzenia wystawionej po realizacji II etapu zamówienia.
5. Strony ustalają termin płatności faktury VAT (rachunku) do 14 dni kalendarzowych od daty jej otrzymania przez Zamawiającego. 
6. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie ma praca dokonywania cesji wierzytelności z tytułu wynagrodzenia na osoby trzecie.

§ 8

1. Wykonawca będzie działał w zaufaniu do otrzymanych od Zamawiającego materiałów (dokumentów, danych) i informacji koniecznych do wykonania przedmiotu umowy i nie będzie ponosił odpowiedzialności z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług, jeśli szkoda wynikała z faktu, że Zamawiający przekazał nieprawdziwe informacje lub materiały  bądź nie przekazał wymaganej informacji i dokumentacji.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkodę wyrządzoną Gminie, w wyniku niewykonania lub nienależytego wykonania Usługi.
3. Zamawiający może domagać się od Wykonawcy naprawienia szkody w zakresie, w jakim Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkodę biorąc pod uwagę stopień winy Wykonawcy i stopień przyczynienia się.
§ 9
1. Za opóźnienie w wykonywaniu usługi wymienionej w § 1 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 7 ust.1., za każdy dzień zwłoki, licząc od dnia następującego po upływie terminu.
2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 5 000 zł brutto.

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn zawinionych przez Zamawiającego, Zamawiający zapłaci karę umowną w wysokości 5 000 zł brutto.

4. Jeżeli szkoda przewyższy kwotę kary umownej, odszkodowanie uzupełniające może być dochodzone przez strony na zasadach ogólnych.

5. Kary umowne przysługujące Zamawiającemu będą potrącane z faktur VAT wystawianych przez Wykonawcę.

§ 10
Osobami odpowiedzialnymi za realizację przedmiotu umowy są ze strony Wykonawcy: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………....
Osobami odpowiedzialnymi ze strony Zamawiającego są: ……………………………………………………..
§ 11
Zmiany postanowień umowy oraz wypowiedzenie niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem ich nieważności.

§ 12
1. Zamawiający może wypowiedzieć niniejszą umowę, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do usunięcia przyczyn wypowiedzenia, z zachowaniem 15-dniowego terminu wypowiedzenia, jeżeli Wykonawca nie wywiązuje się z postanowień umowy, 
a w szczególności, gdy nie dotrzymuje terminów obowiązujących w umowie. Złożenie odpowiedniego oświadczenia o rozwiązaniu Umowy jest możliwe, gdy w wyznaczonym terminie taka przyczyna nie ustanie lub nie zaistnieją przesłanki prowadzące do jej rychłego usunięcia.
2. Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym jeżeli Wykonawca nie będzie prowadził powierzonych spraw w sposób rzetelny lub w inny sposób rażąco narusza postanowienia umowy.
§ 13
1. Do kontaktu ze strony Zamawiającego wyznaczone zostają  ……………………………….……………, adres e-mail: …………………………………….., tel.: ………………………………………….. . 

2. Do kontaktu ze strony Wykonawcy wyznaczone zostają …………………………………………………..

adres e – mail: ………………......................., tel.: …………………………………………. .

§ 14
Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 15
We wszelkich sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustawy 
z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 ze zm.) 

§ 16
Umowę niniejszą sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy 
i dwa dla Zamawiającego.

Załączniki:

1) Opis przedmiotu zamówienia

2) Oferta Wykonawcy

Zamawiający 
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