ZARZADZENIE Nr 17/2016
WOJTA GMINY BABOSZEWO
z dnia 20 lipca 2016r.

w sprawie sposobu postepowania pracownikéw Urzedu Gminy Baboszewo wobec dziatan
podejmowanych przez podmioty wykonujace zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa oraz
podmioty wykonujace bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowe] dziatalnosci
lobbingowej

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(j.t. Dz. U. z 2016r., poz. 446) oraz art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 9 lipca 2005r. o dziatalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2005r. Nr 169, poz. 1414 z p6zn. zm. )
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Procedury okreslaja sposéb postgpowania pracownikow Urzedu Gminy Baboszewo z
podmiotami wykonujgcymi zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa oraz z podmiotami
wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dzialalnosci
lobbingowej oraz sposéb dokumentowania podejmowanych kontaktow.

2. Dziatalno$¢ lobbingowa polega na reprezentowaniu interesow 0sob lub jednostek, na rzecz
ktérych dziataja podmioty wykonujace zawodowsa dziatalnosé¢ lobbingowsg oraz podmioty
realizujagce czynnosci wchodzace w jej zakres bez wpisu do rejestru podmiotow
wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa, prowadzonego przez ministra wtasciwego
do spraw administracji publiczne;j.

§2

Przez dziatalno$¢ lobbingowa rozumie si¢ kazde dziatanie prowadzone metodami prawnie
dozwolonymi zmierzajace do wywarcia wplywu na organ wiadzy gminy w procesie
stanowienia prawa.

§3
1. Dziatalno$¢ podmiotéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, moze mieé¢ w szczeg6lno$ci forme:

1) Wniosku o dokonanie zmian w obowiazujacych uchwatach Rady Gminy zawierajgcego
propozycje rozwigzan prawnych wraz z uzasadnieniem celu proponowanych zmian i
okresleniem skutkéw ich wdrozenia.

2) Wniosku o podjecie inicjatywy uchwatodawczej w sprawach nalezacych do wiasciwosci
organu wiadzy gminy.



3) Wniosku dotyczgcego propozycji spotkania w celu oméwienia okreslonej kwestii
uregulowanej prawnie lub wymagajacej takiej regulacji.

§4

1. Wnioski, o ktérych mowa w § 3, po rejestracji wptywu na Kancelarii Ogolnej, kierowane
sa do merytorycznej komorki organizacyjnej Urzedu Gminy, ktora:

1) Rejestruje wniosek w ewidencji, ktorej wzor stanowi zatgcznik do zarzadzenia,

2) Sprawdza, czy podmiot, ktéry wnidst wniosek, dorgczyt zaswiadczenie albo o$wiadczenie
o wpisie do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa wraz z
pisemnym o$wiadczeniem zawierajacym wskazanie podmiotdw, na rzecz ktérych wykonuje
te dziatalnose,

3) Sprawdza, czy podmiot, od ktérego pochodzi wniosek, zostal wpisany do rejestru
podmiotéw wykonujacych zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa, prowadzonego w wersji
elektronicznej przez ministra wtasciwego do spraw administracji publicznej,

4) Przygotowuje projekt pisemnej odpowiedzi, a w razie potrzeby — w uzgodnieniu z Wojtem
— wyznacza spotkanie w celu omdéwienia proponowanych rozwiazan prawnych,

5) Organizuje spotkanie, o ktorym mowa w pkt. 4, przestrzegajac ponizszych zasad:
a) spotkanie odbywa si¢ wytacznie w siedzibie Urzedu Gminy;

b) w spotkaniu uczestnicza Wéjt lub Sekretarz Gminy oraz co najmniej trzech wskazanych
przez nich pracownikéw Urzedu Gminy;

¢) na spotkanie Wéjt moze zaprasza¢ przedstawicieli Rady Gminy oraz inne osoby zwigzane
merytorycznie z tematyka spotkania,

d) przebieg spotkania dokumentuje si¢ notatka stuzbowa podpisang przez pracownika
sporzadzajacego notatke;

6) przygotowuje projekt informacji o dziataniach podejmowanych wobec organu wiladzy
publicznej  przez podmioty wykonujace zawodowa dziatalno§¢ lobbingowa wraz ze
wskazaniem oczekiwanego przez te podmioty sposobu rozstrzygnigcia,

7) informacje, o ktérej mowa w pkt. 6, po uprzedniej akceptacji przez Wojta lub Sekretarza
Gminy, niezwlocznie udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej, we wspolpracy z
Referatem Ogdlno — Administracyjnym i Zamoéwien Publicznych,

8) na biezgco przekazuje Sekretarzowi Gminy — Koordynatorowi Kontroli Zarzadczej kopie
zgromadzonej w sprawie dokumentacji oraz na biezaco informuje o wszelkich dziataniach
podmiotu wnoszacego wniosek nie przewidziany w niniejszym zarzadzeniu,

9) do dnia 15 stycznia kazdego roku przekazuje Sekretarzowi Gminy - Koordynatorowi
Kontroli Zarzadczej kopie prowadzonej ewidencji, o ktérej mowa w pkt. 1



§5

Sekretarz Gminy - Koordynator Kontroli Zarzadczej na podstawie ewidencji wystapien i
zgromadzonej w sprawie dokumentacji przekazanej przez komorki organizacyjne Urzedu
Gminy opracowuje raz w roku, do konca lutego , informacje, o ktérej mowa w art. 18 ustawy
z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa i niezwlocznie
przekazuje jg do udostepnienia w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§6

1. W przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wchodzace w zakres zawodowej dziatalnosci
lobbingowej sa wykonywane przez podmiot nie wpisany do rejestru podmiotow
wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa, merytoryczna komoérka organizacyjna
Urzedu Gminy niezwlocznie przekazuje taka informacj¢ Sekretarzowi Gminy -
Koordynatorowi Kontroli Zarzadcze;j.

2. Sekretarz Gminy - Koordynator Kontroli Zarzadczej przygotowuje informacj¢ o podjetych
dziataniach lobbingowych przez podmiot nie wpisany do rejestru, o ktérym mowa w ust. 1,
ktorg przekazuje ministrowi wiasciwemu do spraw administracji publiczne;.

§7

Informacje, o ktorych mowa w § 4 pkt 417, w § 5 oraz w § 6 ust. 2, podpisuje Wojt.
§8

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam:

Sekretarzowi Gminy — Koordynatorowi Kontroli Zarzadczej, do ktérego nalezy koordynacja
zadan w urzgdzie Gminy w zakresie zawodowej dziatalnosci lobbingowej oraz nadzorowanie
realizacji obowiazujacych procedur i uregulowan wewnetrznych dotyczacych tej dziatalnosci.

Kierownikowi Referatu Ogélno — Administracyjnego i Zaméwien Publicznych, do ktérego
nalezy udostgpnienie w Biuletynie Informacji Publicznej przekazywanych przez komorki
merytoryczne Urzedu Gminy.

Kierownikom poszczegolnych referatow Urzedu Gminy oraz osobom zajmujacym
samodzielne stanowiska w zakresie realizacji zadan wynikajgcych z ustawy o dziatalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa oraz niniejszego zarzadzenia.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr17/2016
Wjta Gminy Baboszewo
z dnia 20 lipca 2016 roku

Ewidencja wnioskow sktadanych przez podmioty wykonujgce zawodowg dziatalnos¢ lobbingowg w Urzedzie

Gminy Baboszewo

L.p.

Data wptywu
wniosku

Dane podmiotu sktadajgcego
wniosek, w tym numer wpisu
w rejestrze podmiotow
wykonujacych zawodowg
dziatalnos¢ lobbingowa.

Wskazanie podmiotdw,

na rzecz ktérych
wykonywana jest

dziatalnos¢ lobbingowa.

Przedmiot wniosku, w tym oczekiwany przez
podmiot wykonujgcy zawodowq dziatalnosé¢
lobbingowg, sposdb rozstrzygniecia oraz
proponowane w him rozwigzania.

Wptyw podmiotu
wykonujacego
zawodowaq dziatalnos¢
lobbingowa na
ostateczne
rozstrzygniecie sprawy.
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