
GMINA BABOSZEWO 
Zakład Wodociągów i Kanalizacji w Baboszewie 
ul. Warszawska 9A, 09- I 30 Baboszewo 

NIP: 567-179-04-40 
tel. /23/ 661-10-9 I do 92 wew. 25 

ZaRłid3Wb"Wó'tiągów i Kanalizacji w Baboszewie ogłasza nabór na wolne 
stanowisko inkasent. 
I. Wymagania niezbędne: 
1) wykształcenie minimum zawodowe 
2) obywatelstwo polskie 
3) nieposzlakowana opinia 
4) pełna zdolność do czynności prawnych, korzystanie z pełni praw publicznych oraz niekaralność 
za przestępstwa umyślne złożone w formie pisemnego oświadczenia 
5) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na wyżej wymienionym stanowisku 
6) posiadanie prawo jazdy kat. B. 
li. Wymagania dodatkowe: 
1) znajomość obsługi komputera w zakresie Microsoft Office, internetu i urządzeń biurowych 
2) znajomość technik instalacyjnych w sieciach wodociągowych 
3) mile widziana znajomość topografii gminy Baboszewo 
4) dokładność i staranność w wykonywaniu obowiązków 
5) rzetelność, sumienność, odpowiedzialność, łatwość w nawiązywaniu kontaktów międzyludzkich. 

Ili. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 
1) Inkaso należności za wodę i ścieki na terenie gminy Baboszewo poprzez dokonywanie 
odczytów wodomierzy i wystawianie faktur VAT z zestawu inkasenckiego PSION u odbiorców wody 
i dostawców ścieków zgodnie z okresami rozliczeniowymi przewidzianymi w umowach 
2) rozliczanie zebranych opłat za wodę i ścieki oraz wpłata należności do banku na konto Zakładu 
Wodociągów i Kanalizacji w Baboszewie 
3) kontrolowanie stanu wodomierzy i ich plombowanie 
4) wnioskowanie o dokonanie legalizacji lub wymianę wodomierza 
5) zgłaszanie ewentualnych nielegalnych ujęć wody z sieci wodociągowej, odprowadzanie ścieków 
i innych nieprawidłowości 
6) przestrzeganie zasad i dyscypliny oraz bezpieczeństwa i higieny pracy 
7) realizowanie zadań zleconych/powierzonych przez Kierownika Zakładu. 

IV. Warunki pracy: 
1) Miejsce pracy: praca terenowa na terenie gminy Baboszewo 
2) Wymiar czasu: pełny etat 
3) Z wykorzystaniem zestawu inkasenckiego PSION oraz samochodu służbowego, którego 
właścicielem jest Zakład Wodociągów i Kanalizacji w Baboszewie. 
V. Wymagane dokumenty: 
1) list motywacyjny 
2) życiorys (CV) 
3) kwestionariusz osobowy 
4) kserokopie świadectw pracy 
5) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, posiadane kwalifikacje zawodowe 
6) oświadczenie o niekaralności za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub 
umyślne przestępstwo skarbowe 
7) oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na określonym stanowisku 
8) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacyjnych. 
VI. Inne informacje: 
Wymagane dokumenty należy składać w sekretariacie Urzędu Gminy Baboszewo pokój nr 4 lub 
przesłać pocztą w terminie do dnia 20 marca 2018 r. do godz. 12.00 na adres Urząd Gminy 
Baboszewo ul. Warszawska 9A 09-130 Baboszewo w zaklejonych kopertach z dopiskiem „Nabór 
na wolne stanowisko inkasent" O zachowaniu terminu decyduje data wpływu dokumentów do 
Urzędu Gminy w Baboszewie we wskazanym wyżej terminie. Dokumenty, które wpłyną po wyżej 
określonym terminie nie będą rozpatrywane. 
Informacja o wynikach będzie umieszczona na stronie www.gminababoszewo.pl oraz na tablicy 
informacyjnej Urzędu Gminy Baboszewo 


