ZARZADZENIE Nr 72/2018
WOJTA GMINY BABOSZEWO
z dnia 17 sierpnia 2018 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywéw i pasywéw oraz powotania Komisji
Inwentaryzacyjnej do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 26 i art, 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowogéci (tj. Dz.U. 2z 2016 ., poz. 1047)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
1. Ustala sie zakres i sposéb Przeprowadzenia inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych w jednostkach
obstugiwanych
1) droga spisu z natury:
a) Srodki trwate,
b) pozostate srodki trwate objete ewidencjg ilosciowo — wartosciowg oraz pozabilansowg ewidencja
ilosciows,
c) $rodki trwate i wyposazenie bedgce wtasnoscig innych jednostek,
d) druki Scistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe,
e) $rodki pieniezne w kasie,
f)  materiaty;
2) droga potwierdzenia sald:
a) drodki pieniezne znajdujace sie na rachunkach bankowych,
b) naleznosci (z wylaczeniem naleinodci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od oséb nie
prowadzacych ksiag rachunkowych),
c) zobowiazania (za wyjatkiem zobowigzar wobec pracownikéw i publicznoprawnych),
d) powierzone obcym jednostkom wtasne sktadniki majatkowe,
e) salda pozyczek i kredytéw;
3) drogg weryfikacji — poréwnania danych z ewidencjg i dokumentacja:
a) $rodkéw trwatych, do ktdrych dostep jest utrudniony (wodociagi, kanalizacje),
b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
c) grunty, prawa wieczystego uzytkowania,
d) $rodki pieniezne w drodze,
e) rozrachunki publicznoprawne,
f)  naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw i osobami nieprowadzacymi ksiag rachunkowych,
g) srodki trwate w budowie (inwestycje),
h) wartosci niematerialne i prawne,
i) fundusze wiasne specjalne
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzieri 31 sierpnia 2018 roku.
3. Sktadniki majatkowe bedace wtasnoscia innych jednostek, znajdujgce sie w uzytkowaniu jednostek
obstugiwanych nalezy zinwentaryzowaé w terminach okreslonych w zawartych umowach uzyczenia.

§2.
Ustala sie harmonogram inwentaryzacji w jednostkach obstugiwanych w 2018 roku, stanowigcy zatgcznik do

niniejszego zarzadzenia,
; v / jﬁ -



§3.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gimnazjum im. Armii Krajowej w Baboszewie powotuje sie. Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie;

1) Przewodniczgcy Komisji —Joanna Sedzicka,

2) Cztonek Komisji — Alina Solecka,

3) Cztonek Komisji — Ewa Hadrys.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowe] w Mystkowie powotuje sie  Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Joanna Zukowska,

2) Cztonek Komisji — Magdalena Baranowska,

3) Cztonek Komisji — Mirostawa Pydynowska.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowe]j w Polesiu powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjna
w skfadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Beata Matoblewska,

2) Cztonek Komisji - Ewa Kociuber,

3) Cztonek Komisji — Agnieszka Skreciak.

§4.

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1)
2)

3)
4)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdéw postepowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych, sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo - podatkowego w terminie
pigciu dni po zakoriczeniu spisu.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 72/2018
Wéjta Gminy Baboszewo
z dnia 17 sierpnia 2018 roku

Harmonogram inwentaryzacji na 2018 rok

Lp. Przedmiot Obiekt inwentaryzowania Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji przeprowadzenia metoda, technika inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. Grunty Dane ewidencji ksiegowej i 17.08.2018 - Weryfikacja sald na dzier 31.08.
ewidencji gminnego zasobu 31.08.2018 2018 r.
gruntow
2. Wartosci Dane ewidencji ksiegowej i 17.08.2018 - Weryfikacja sald na dzier 31.08,
niematerialne ewidencji operacyjnej 31.08.2018 2018r.
i prawne merytorycznej
3, Srodki trwate Dane ewidencji ksiegowej 17.08.2018 - Spis z natury wedtug stanu na
i pozostate $rodki 31.08.2018 dzier 31.08. 2018 r.
trwate
4, Srodki trwate w Dane ewidencji ksiegowej 17.08.2018 - Weryfikacja sald na dzier .31.08.
budowie 31.08.2018 2018 r.
5. Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej 17.08.2018 - Weryfikacja sald na dzieri 31.08.
pracownikami 31.08.2018 2018r.
6. Rozrachunki Dane wedtug ewidencji 17.08.2018 - Weryfikacja sald na dzien 31.08.
publiczno-prawne | ksiegowej 31.08.2018 2018r.
7 Naleinosci i Wszystkie z wyjatkiem 17.08.2018 - Weryfikacja sald na dzier 31.08.
zobowigzania naleznosci spornych 31.08.2018 2018r.
i watpliwych, naleinosci
i zobowigzan pracownikéw i
publiczno-prawnych
8. Druki $cistego 17.08.2018 - Spis z natury wedtug stanu na
zarachowania, 31,08.2018 dzieri 31.08. 2018 .
czeki obce, weksle i
inne papiery
wartosciowe
9. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki bankowe 17.08.2018 - Weryfikacja sald na dzieri 31.08,
zgromadzone na 31.08.2018 2018 r.
rachunkach
bankowych
10. | Fundusze wiasne Wedtug stanu ewidencji 17.08.2018 - Poréwnanie danych ksiag
ksiegowe; 31.08.2018 rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzieri 31.08.2018 .
11. | Fundusze specjalne Wedtug stanu ewidencji 17.08.2018 - Poréwnanie danych
ksiegowej 31.08.2018 ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja ich wartosci na dzieri
31.08. 2018 r.
12. | Materiaty Dane ewidencji ksiegowe] 17.08.2018 - Spis z natury wedtug stanu na
31.08.2018 dzier 31.08.2018 r.
13. | Wyposazenie o 17.08.2018 - Spis z natury wedtug stanu na
niskiej wartosci w 31.08.2018 dzieri 31.08.2018 r.
ewidencji
L pozabilansowej
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Rozdzielnik

do Zarzadzenia Nr 72/2018

F 4

Wéjta Gminy Baboszewo
dnia 17 sierpnia 2018 roku

Imig i nazwisko komisji inwentaryzacyjnej

(zespotu spisowego)

Przyjeto do wiadomosci

Joanna Sedzicka

Alina Solecka

Ewa Hadrys

Joanna Zukowska

Magdalena Baranowska

Mirostawa Pydynowska

Beata Matoblewska

Ewa Kociuber

Agnieszka Skreciak
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