ZARZADZENIE Nr 24/2015

Wojta Gminy Baboszewo
z dnia 04 maja 2015 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia

post¢gpowania o udzielenie zamodowienia publicznego:
»Wykonanie dokumentacji projektowej budowy wodociggu

z prylgezami kanalizacji sanitarnej 7 przylgczami oraz kanalizacji
deszczowej w miejscowosci Baboszewo”.

Na podstawie art.30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity Dz.U. 22013 poz.594)

zarzgdzam, conastgpuje:

§ 1
Powotuje Komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
»Wykonanie dokumentacji projektowej budowy wodociagu z przylaczami kanalizacji sanitarnej

z przylaczami oraz kanalizacji deszczowej w miejscowo$ci Baboszewo”.

w sktadzie:

1. Robert Krysiak - Przewodniczacy Komisji
2. Zbigniew Sulifski - Sekretarz
3. Krzysztof Kruszewski - Czlonek

§ 2

Komisja bedzie dziata¢ na podstawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej stanowigcym zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia.

§3

Komisja rozpocznie prace z dniem powotania, a zakonczy w dniu podpisania umowy.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 24/2015 Wdéjta Gminy Baboszewo
zdnia 04.05.2015 r. w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia
postegpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

REGULAMIN PRACY

KOMISIT PRZETARGOWEI POWOLANE] DO PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA
O ZAMOWIENIE PUBLICZNE W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiot zamowienia:

Wykonanie dokumentacji projektowej budowy wodociagu z przylaczami,
kanalizacji sanitarnej z przylgczami oraz kanalizacji deszczowej w miejscowoSci
Baboszewo.

I. Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Baboszewo
Nr 24/2015 z dnia 04 maja 2015 r.
II. Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecno$é 2/3 jej sktadu.

II. Do zadan Przewodniczgcego komisji nalezy kierowanie pracami komisji
w szczegdlnoscei:

1) Wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) Podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3) Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji z postgpowania,

4) Informowanie Wojta Gminy Baboszewo o problemach zwigzanych z pracami komisji,

V. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:
1) Dokumentowanie prac komisji w formie protokotu postepowania oraz
zapewnia form¢ pisemna post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego wedtug
wymagan okreslonych przepisami ustawy.
2) W okresie nieobecno$ci Przewodniczacego Komisji , czynnosci zastrzezone dla
przewodniczacego wykonuje Sekretarz Komisji.
3) Przechowywanie dokumentacji przetargowej po zakonczeniu postepowania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami ustawy Pzp i regulacjami kancelaryjnymi.
4) Zaproponowanie trybu przeprowadzenia postgpowania o zamoéwienie publiczne,
5) Opracowanie projektu ogloszenia o zamoéwieniu publicznym,
6) Opracowanie opisu zamdwienia wraz z projektem umowy i przedstawienie do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy.
7) Opracowanie projektéw innych dokumentéw zwiagzanych z procedura,
8) Opublikowanie ogtoszen o zamowieniu:
a) na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Baboszewie
b) na stronie internetowej http://ugbaboszewo.bip.org.pl
9) Sporzadzanie propozycji wyjasnien na pytania Wykonawcow dotyczace zamowienia
oraz ewentualnych zmian do opisu zamdwienia oraz przekazanie do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.
10) Prowadzenie korespondencji z wykonawcami, ktorzy ubiegaja si¢ 0 wykonanie zamowienia,
VI._Do zadan Komisji Przetargowe]j nalezy:
1) Dokonanie otwarcia ofert:
a) Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu 07 maja 2015 r. godz. 1%
b) Komisja niezwlocznie zwréci oferty bez otwierania , ktore wpltynely po terminie,
¢) Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdzi 1 okaze obecnym stan
zabezpieczenia ofert oraz poinformuje o kwocie jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zadania.



http://ugbaboszewo.bip.org.pl

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

d) Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi:
- nazwy i adresy wykonawcow,
- cen¢ kazdej oferty,
e) Sekretarz komisji przetargowej odnotowuje w protokole postepowania informacje z otwarcia
ofert.
f) Przewodniczacy zamyka czg¢$¢ jawng posiedzenia Komisji.
Ocenia spetnienia warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom okreslonych w opisie
zamOwienia.
a) w sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w gtosowaniu zwykta
wigkszoscig glosow.
W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za” i ,,przeciw”, rozstrzyga gtos przewodniczacego,
b) cztonek komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu . Moze natomiast zada¢ zataczenia jego
pisemnego ,,odrebnego stanowiska” do protokotu postgpowania.
Ocena ofert odbywa si¢ na podstawie kryterium — najnizsza cena.

Przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje do Wéjta Gminy
Baboszewo o uniewaznienie postepowania,

Komisja Przetargowa proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty spos$rod ofert nie odrzuconych
1 spetniajacych wszystkie warunki.

Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢ wytacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i do$wiadczeniem.

Sekretarz komisji przygotuje tres¢ zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
zgodnie z art.92 ustawy P.z.p.

Komisja podpisuje sporzadzony protokdt postgpowania oraz zatgczniki do

protokotu.

Prace komisji zatwierdza Wojt Gminy Baboszewo potwierdzajac podpisem na protokole

postepowania o zamowienie publiczne i innych dokumentach wymagajacych zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego.
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