II.

URZAD GMINY

RAROSZEWO
ul, Warszawska 9A
= A A WEWO
powe plenski woj, mazowieckie
il 723 6061-10-91 do 92
Znak sprawy: OA1ZP271250.2018 Baboszewo, dn. 13.12.2018 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro
na dostawe materialow biurowych i papierniczych (cze$¢ I) oraz materialow eksploatacyjnych do
drukarek, kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych (cze¢s¢ II) dla Urzedu Gminy w Baboszewie
i jednostek obshugiwanych
(zamieszczone na stronie internetowej i na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego)

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2018, poz. 1986 ) Zamawiajacy-Urzad Gminy w Baboszewie, ul. Warszawska 9A. 09-130
Baboszewo zaprasza Wykonawce do zlozenia oferty cenowej w ww. postepowaniu.

Opis przedmiotu zamowienia:

Czesé 1:

l. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialow biurowych i papierniczych do siedziby
Zamawiajacego i siedzib jednostck obslugiwanych przez Zamawiajacego zgodnie z Wykazami
rzeczowo-ilo$ciowymi ( Zalaczniki Nr 1 A-11).

2. Zalgczniki Nr 1 A-11 przedstawiajg szczegolowy opis potrzeb Zamawiajgcego i jednostek
obstugiwanych dotyczacy materialow biurowych i papierniczych, zawieraja rodzaj materiatow oraz
ich szacunkowe ilosci w okresie objetym zamdéwieniem.

3. Dostawa przedmiotu zamowienia bedzie realizowana sukcesywnie co najmniej | raz w miesigcu w
miar¢ pojawiajacego si¢ zapotrzebowania Zamawiajacego i jednostek obstugiwanych, bez wzgledu
na wartos¢ dostawy. Dostawa nastapi w terminie 4 dni roboczych od zlozenia przez Zamawiajacego
lub jednostki obslugiwane zamdwienia w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem, transportem
Wykonawcy, na jego koszt i ryzyko do siedziby odpowiednio Zamawiajacego lub jednostek
obstugiwanych. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ realizacji dostawy w terminie krotszym
niz okreslono powyzej w uzasadnionych przypadkach w uzgodnieniu z Wykonawca.

4. Dostawy bedg realizowane partiami w ilosciach wskazanych w kazdorazowym zamowieniu
Zamawiajacego Iub jednostek obstugiwanych. Do kazdej dostawy Wykonawca zobowigzany
bedzie dostarczy¢ zestawienie ilosciowe, na ktorym Zamawiajacy lub kierownik jednostki
obstugiwanej i Wykonawca potwierdza podpisem odbidr materiatow. W przypadku rozbieznosci
ilosciowych Strony potwierdza faktycznie dostarczona ilosc.

5. Zamawiajacy i jednostki obstugiwane moga dowolnie zmniejszy¢ ilos¢ zamawianych materialow
biurowych i papierniczych okreslonych szacunkowo w Wykazach rzeczowo-ilosciowych (
Zalaczniki Nr 1 A-11) oraz zlozonej ofercie. w zaleznosci od potrzeb. Z tego tytulu Wykonawcy
nie przystuguja zadne roszezenia finansowe lub prawne.

6. Zamawiajacy i jednostki obslugiwane moga zwigkszy¢ ilos¢ zamowionych materialdw biurowych
i papierniczych w zaleznosci od potrzeb wilasnych do limitu posiadanych srodkow finansowych.

7. Zamawiajacy i jednostki obslugiwane zastrzegaja sobie prawo do zakupu innych materiatow
biurowych i papierniczych nie wymienionych w Wykazach po cenach wynikajacych z ogélnie
dostgpnego cennika Wykonawcy na dzien zlozenia zamowienia przez Zamawiajacego lub jednostki
obstugiwane do limitu posiadanych srodkéw finansowych.



8. Zamawiajgcy wymaga by dostarczane materialy biurowe i papiernicze byly fabrycznie nowe,
wolne od wad technicznych i prawnych, dopuszczone do obrotu oraz dobrej jakosci.

9. Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza skladanie ofert na materialy biurowe i papiernicze
jakosciowo rownowaznych, spelniajacych réwnowazne parametry w stosunku do materialow
podanych przykladowo. Przez material rownowazny Zamawiajacy rozumie material o parametrach
i wlasciwosciach nie gorszych niz materialy podane przykladowo.

10. Wykonawca jest zobowigzany do odpowiedniego opakowania i zabezpieczenia dostawy
przedmiotu zamowienia od miejsca zatadunku do miejsca przeznaczenia.

Czesé 11:

1.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialéw eksploatacyjnych do drukarek,
kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych wraz z odbiorem zuzytych tonerow i tuszy,
do siedziby Zamawiajacego i siedzib jednostek obstugiwanych przez Zamawiajacego
zgodnie z Wykazami rzeczowo-ilosciowymi ( Zataczniki Nr 2 A-21).

Zalgczniki Nr 2A-21 przedstawiajg szczegOlowy opis potrzeb Zamawiajgcego i
jednostek obstugiwanych dotyczacy materialow eksploatacyjnych do drukarek,
kserokopiarek, urzgdzen wielofunkcyjnych, zawieraja rodzaj materialow oraz ich
szacunkowe ilosci w okresie objetym zamowieniem.

Dostawa przedmiotu zamdwienia bedzie realizowana sukcesywnie co najmniej 1 raz w miesigcu
w miare pojawiajacego sie zapotrzebowania Zamawiajgcego i jednostek obstugiwanych. bez
wzgledu na wartos¢ dostawy. Dostawa nastapi w terminie 4 dni roboczych od zlozenia przez
Zamawiajacego lub jednostki obstugiwane zamodwienia w formie pisemnej. elektronicznej lub
faksem, transportem Wykonawey, na jego koszt i ryzyko do siedziby odpowiednio
Zamawiajacego lub jednostek obslugiwanych. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
realizacji dostawy w terminie krotszym niz okreslono powyzej w uzasadnionych przypadkach
w uzgodnieniu z Wykonawca.

Dostawy bedg realizowane partiami w ilosciach wskazanych w kazdorazowym zaméwieniu
Zamawiajacego lub jednostek obstugiwanych. Do kazdej dostawy Wykonawca zobowigzany
bedzie dostarczy¢ zestawienie ilosciowe, na ktorym Zamawiajgcy lub kierownik jednostki
obstugiwanej i Wykonawca potwierdza podpisem odbior materialow. W przypadku
rozbieznosci ilosciowych Strony potwierdza faktycznie dostarczong ilosc.

Zamawiajacy i jednostki obslugiwane moga dowolnie zmniejszy¢ ilos¢ zamawianych
materialow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych
okreslonych szacunkowo w Wykazach rzeczowo-ilosciowych ( Zalaczniki Nr 2A-21 ) oraz
zlozonej ofercie, w zaleznosci od potrzeb. Z tego tytulu Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia finansowe lub prawne.

Zamawiajacy i jednostki obslugiwane moga zwigkszy¢ ilos¢ zamowionych materialow
eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, urzadzen wielofunkeyjnych w zaleznosci od
potrzeb wlasnych do limitu posiadanych srodkow finansowych.

Zamawiajacy i jednostki obstugiwane zastrzegaja sobie prawo do zakupu innych materialow
eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych nie wymienionych
w Wykazach po cenach wynikajacych z ogolnie dostepnego cennika Wykonawcy na dzien
zlozenia zamowienia przez Zamawiajacego lub jednostki obstugiwane do limitu posiadanych
srodkow finansowych.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przewidzial w ofercie wymog odbioru i
utylizacji toneroéw i tuszy, zgodnie z ustawg z dnia 14.12.2012r. o odpadach (Dz. U. z
2018r. Poz. 992 ze zm.) lub recykling na swoj koszt i potrzeby - wszelkich zuzytych
tonerdw, tuszy, folii itp. materialow do drukarek, kserokopiarek i faksow uznawanych
jako niebezpieczne.

W przypadku urzadzen oznaczonych w zalgcznikach Nr 2 A-21 znakiem ..oryginal lub
org.” wymagane sa wylgcznie oryginalne materialy eksploatacyjne producenta danego
urzadzenia, tj. drukarki, kserokopiarki, urzadzenia wielofunkcyjnego itp. Przez
oryginalne zamawiajacy rozumie materialy eksploatacyjne wyprodukowane przez
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producenta sprzetu, do ktérego maja by¢ zastosowane. Dla pozostalych urzadzen
(nieoznaczonych lub oznaczonych: “zamiennik lub zam.”) dopuszczalne jest
zaoferowanie przez wykonawee oryginalnych materialéw eksploatacyjnych producenta
sprzetu lub rownowaznych. W przypadku, gdy produkt oryginalny posiada wbudowany
uktad scalony, ktéry monitoruje proces druku i zuzycie atramentu/tonera, produkt
rownowazny musi posiadac¢ analogiczny element, umozliwiajacy petna wspotprace z
urzgdzeniem drukujgcym.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia w  ofercie  asortymentu
rownowaznego (innego niz podany z nazwy przez Zamawiajacego w formularzu
ofertowym) dla pozostatych materiatow (innych niz wymienione jako oryginalne) pod
warunkiem, iz oferowany asortyment bedzie o takich samych lub lepszych parametrach
technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych. W przypadku
materiatow eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek, urzadzen wielofunkeyjnych
materialy eksploatacyjne oryginalnie wyprodukowane (nie weze$niej niz 6 miesigcy
przed dostawa do Zamawiajgcego) przez producenta urzadzen lub réwnowazne,
muszg by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane, wolne od wad i praw osob trzecich. Za
rownowazne uznaje si¢ artykuty nieregenerowane, nie poddane procesowi ponownego
napeiniania ani wymiany jakichkolwiek elementow, kompatybilne z urzadzeniami, w
ktorych beda wykorzystywane i niepowodujace uszkodzen ani zaburzen w pracy
urzadzen, do ktérych sg przeznaczone. Rownowazne materialy muszg mie¢ wydajnosc
co najmniej taka jaka zostata podana w zatgcznikach Nr 2 A-2[, temperatura topnienia
tonera i czas schniecia tuszu nie mogg by¢ gorsze od parametrow materialow
oferowanych przez producenta urzadzenia, lub powinny uwzglednia¢ stopien tolerancji,
ktorg producent wyznaczyl do prawidlowego dzialania urzadzenia. Materialy
rownowazne muszg dziata¢ analogicznie, jak materiaty oryginalne producenta urzadzen
i posiada¢ elementy elektroniczne dajgce komunikaty przy pracy w sieci. Weryfikacja
zgodnosci bedzie odbywata si¢ w trakcie kazdej dostawy materiatldw eksploatacyjnych.
Wykonawca zobowigzany jest dolgczy¢ o$wiadczenie producenta materiatu
eksploatacyjnego rownowaznego, ze oferowane kasety z tonerem i/lub tusze sg
materiatami nowymi, wolnymi od wad, kompletnymi, a zaden z elementéw kasety z
tonerem i/lub tuszu nie jest wtornie wykorzystany, ani nie pochodzi z procesu
recyklingu.

Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajgcy stwierdzi, iz wydajnosé, jakos¢ lub
niezawodnos¢ dostarczanych produktow niekorzystnie odbiega od parametrow
produktu oryginalnego pochodzgcego od producenta urzgdzenia, do ktorego material
jest przeznaczony, lub jezeli produkt nie sygnalizuje we wlasciwy sposob stanu zuzycia
tuszu lub tonera, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego winien artykut oferowany w
asortymencie, ktorego zadanie dotyczy, wymieni¢ na artykul spelniajacy zadanie
Zamawiajacego (np. na pochodzacy od producenta, do ktérego artykul jest
przeznaczony), bez zmiany ceny.

W przypadku uszkodzenia sprzetu, wyniklego z faktu uzycia rownowaznego materialu
eksploatacyjnego, wszystkie awarie i usterki bedg usuwane w autoryzowanym serwisie
na koszt Wykonawcy.

W celu potwierdzenia, ze oferowane materiaty rownowazne odpowiadajg wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oswiadezenie
stanowigce zatgcznik nr 3 do zaproszenia.

Dostarczone przez Wykonawce artykuly eksploatacyjne na nie uszkodzonym
opakowaniu beda posiadaly : date produkeji danego wyrobu, znak firmowy producenta.,
etykiety zawierajagce numer katalogowy 1 jego termin, liste kompatybilnosci (typ
drukarek, urzadzen wielofunkeyjnych, do ktérych sg przystosowane).



III.

15. Zamawiajgcy nie dopuszcza do zaoferowania materialow eksploatacyjnych
regenerowanych, refabrykowanych, uzupetnianych (tzw. Reffil) oraz materialow, ktore
ograniczaja pelna wspdlprace z programem sprz¢tu monitorujgcym stan zasobnikow z
tuszem lub tonerem. Produkty takie nie zostang uznane przez zamawiajgcego za
rdwnowazne.

16. Wykonawca jest zobowigzany do odpowiedniego opakowania i zabezpieczenia dostawy
przedmiotu zamoéwienia od miejsca zaladunku do miejsca przeznaczenia.

Termin realizacji zamowienia:
Zamowienie realizowane bedzie w terminie:
1) rozpoczecie- od dnia zawarcia umowy, zaleznie od potrzeb Zamawiajgcego
2) zakonczenie- do 31.12.2019 r. z zastrzezeniem, ze w przypadku wczesniejszego wykorzystania
limitu srodkow finansowych okreslonych w § 5 ust.1 lit. a) umowy (dotyczy czesci I*) iw § 5
ust.1 lit. b) umowy, umowa wygasa w terminic wczesniejszego wykorzystania srodkow
finansowych.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarcza¢ przedmiot zamowienia w dniach od poniedziatku do
piatku w godz.8.00-15.00 odpowiednio do siedzib Zamawiajacego lub jednostek obstugiwanych:
1. Urzgdu Gminy w Baboszewie
ul. Warszawska 9A
09-130 Baboszewo, [ pigtro, pok. 4
2. Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Baboszewie
ul. Warszawska 9A
09-130 Baboszewo, I pietro
3. Zakladu Wodociagdw i Kanalizacji w Baboszewie
ul. Warszawska 9A
09-130 Baboszewo, | pigtro
4. Szkotly Podstawowej w Baboszewie
ul. J.LA. Brodeckich 6
09-130 Baboszewo,
5. Przedszkola w Baboszewie
ul. J.A. Brodeckich 6
09-130 Baboszewo,
6. Szkoly Podstawowej w Mystkowie
Mystkowo 52
09-130 Baboszewo
7. Szkoly Podstawowej w Sarbiewie
Sarbiewo 17
09-130 Baboszewo
8. Szkola Podstawowa im. Jana Brodeckiego w Polesiu
Polesie 9
09-130 Baboszewo
9. Gminnej Biblioteki Publicznej
ul. Warszawska 9A
09-130 Baboszewo
IV. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena.
I. Ceng oferty Wykonawca wpisuje na formularzu oferty (Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia). W celu
obliczenia ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest wypelni¢ wszystkie wymagane pozycje w
Wykazach rzeczowo- ilosciowych — Zalaczniki Nr 1 A-11 —w przypadku czesci I i/lub Zalaczniki Nr
2 A-21 —w przypadku czesci I1.
2. Wykonawea zobowiazany jest do podania w Wykazach rzeczowo- ilosciowych (Zalgezniki 14-11) -
dla czesci I i/lub Wykazach rzeczowo- ilosciowych (Zatgczniki Nr 2A-21) — dla czesci 11 cen

jednostkowych brutto oraz wartosci brutto (4j. ilos¢ pomnozona przez ceng jednostkowg brutto). Podane



ceny muszg zawiera¢ wszystkie ewentualne upusty oraz koszty, w tym podatek VAT w obowigzujacej
wysokosci, jakie poniesie Wykonawca w zwiazku z realizacja zamowienia w szczegolnosci transport do
siedziby Zamawiajacego i jednostek obstugiwanych.

V. Miejsce i termin zlozenia oferty:
1. formularz oferty cenowej (Zalgcznik Nr 1 wraz z Wykazami rzeczowo-ilosciowymi-
Zalaczniki 1 A-11 —dla czesci I i/lub Zataczniki Nr 2A-21 — dla czesci 11,
2. oswiadczenie — zatgcznik nr 3 — dotyczy czesci 11
3. aktualny odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed upltywem terminu skladania
ofert ( oryginal lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem),
4. pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone
nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy w Baboszewie, ul. Warszawska 9A,
09 — 130 Baboszewo, pokéj Nr 4, I pietro, w terminie do dnia 20.12.2018 r., do godziny 11" w
kopercie zaadresowanej do Zamawiajacego z napisem: ,,Oferta (znak sprawy: OAIZP. 271.2.30.2018
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro
na dostawe materialow biurowych i papierniczych (cz¢sé 1) i/lub materialow eksploatacyjnych do
drukarek, kserokopiarek, urzadzen wielofunkeyjnych (czesé II) dla Urzedu Gminy w Baboszewie
i jednostek obstugiwanych”
V. Informacje uzupekiajgce:

1. Jezeli jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia
publicznego zazada umowy regulujacej wspolprace tvch Wykonawcow.

2. Wszelkich informacji oraz wyjasnien zwigzanych z przedmiotem zaméwienia udziela: Agata
Janicka w Referacie Ogolno-Administracyjnym i Zamowien Publicznych - tel 23 662 10 91

3.  Termin zwigzania oferta — 30 dni

ZAMAWIAJACY
WO

mgr iné, Boeadn Janusz Pietruszewski
Zataczniki:
1. Formularz oferty cenowej- Zalacznik nr 1
2. Wykazy rzeczowo-iloSciowe —Zalaczniki 1 A, IB, 1C, 1D, 1E, 1F, 1G, 1H, 11
3. Oswiadczenie — Zatacznik nr 3
4. Wykazy rzeczowo-ilosciowe —Zataczniki 2 A, 2B, 2C, 2D, 2E, 2F, 2G, 2H, 21
5. Wzor umowy — Zatacznik nr 2

Sporzadzita: Agata Janicka



