UMOWA Nr ..../2019

zawarta w dniu 2019 roku w Baboszewie pomi¢dzy: Gming Baboszewo
NIP 567-179-04-40 z siedzibg przy ul. Warszawskiej 9A, 09 - 130 Baboszewo reprezentowang
przez:

Wojta Gminy BaboSZeWo — .........ccccceiiiiiiiiiiiiiieeeee
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy ..........cccceeceeveeveeniennnene ,
zwanym dalej ,,Zleceniodawcg” ,

zwanym dalej ,,Zleceniobiorca”, zwanymi dalej lacznie ,,Stronami”

W wyniku rozstrzygnigcia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (znak sprawy:

ZP.271.2.1.2019) o wartosci ponizej 30 000 euro (z wylaczeniem stosowania ustawy Pzp), zostala

zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do ustugowego prowadzenia audytu wewnetrznego w Urzedzie
Gminy Baboszewo 1 jednostkach organizacyjnych Gminy Baboszewo, w szczegdlnosci do:
1) opracowania petnej dokumentacji audytu, w tym prowadzenie akt audytu biezacych i staltych

w celu rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych czynnosci,

2) identyfikacji obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy,

3) opracowania rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2019, o ktorym mowa w art. 283
Ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analiz¢ ryzyka, podanie informacji na temat
czasu planowanego na realizacj¢ poszczegdlnych zadan zapewniajacych oraz na realizacje
czynnosci doradczych 1 sprawdzajacych,

4) przeprowadzenia co najmniej trzech zadan audytowych w roku 2019 w zalezno$ci od wyni-
kow analizy ryzyka 1 priorytetu Wojta, przeprowadzenie zadania audytowego nast¢puje na
podstawie imiennego upowaznienia Wojta, po okazaniu dowodu tozsamosci,

5) przeprowadzenia w uzasadnionych przypadkach dodatkowego zadania audytowego poza
planem audytu za dodatkowym wynagrodzeniem uzgodnionym w wyniku negocjacji,

6) podejmowania czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskéw majacych na celu uspraw-
nienie funkcjonowania obszaro6w podlegajacych audytowi,

7) terminowego sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow ,

8) przygotowania pisemnych sprawozdan =z wykonania zadan audytowych wraz
z rekomendacjami dla audytowanego obszaru, ktore nalezy przedstawi¢ osobiscie Wojtowi
oraz w razie potrzeby Radzie Gminy,

9) przeprowadzenia oceny kontroli zarzadczej pod kontem adekwatnosci, skuteczno$ci
1 efektywnosci wynikajacej z przeprowadzonych zadan audytowych,

10) przygotowania sprawozdania z wykonania planu audytu za 2019 r., w terminie do
31 stycznia 2020r.,



§2
Prawa i obowigzki Zleceniobiorcy
1.Prawa i obowigzki Zleceniobiorcy okreslaja obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa,
w tym zarzadzenia, instrukcje, a takze zawarte w innych przepisach prawa i obowiazki audytora
1 obejmuja w szczego6lnosci nastepujace kwestie:
1) Zleceniobiorca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostki oraz wgladu do wszelkich
dokumentow, informacji i danych oraz do innych materiatow zwigzanych z funkcjonowaniem
jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak réwniez do sporzadzania
ich kopii, odpisow wyciagoéw, zestawien lub wydrukow, z zachowaniem przepisOw o tajemnicy
ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo zada¢ od pracownikéw jednostki informacji
1 wyjasnien, a takze sporzadzenia i potwierdzenia kopii, odpisow, wyciagdw, zestawien lub
wydrukow.
2) W¢jt Gminy upowazni Zleceniobiorce do przeprowadzenia czynnosci audytowych.
3) Zleceniobiorca przeprowadzi audyt zgodnie z opracowanym przez siebie i1 zaakceptowanym
przez Zleceniodawce planem audytu,
4) Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci i zdarzen, ktore
majg istotne znaczenie dla wynikéw audytu
5) Przed rozpoczgciem zadania zapewniajacego Zleceniobiorca zobowigzany jest do
poinformowania kierownikow komorek o planowanym przeprowadzeniu zadania zapewniajacego.
6) Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem
zapewniajagcym oraz opracowania programu zadania zapewniajgcego. W uzasadnionych
przypadkach Zleceniobiorca moze w trakcie przeprowadzania zadania zapewniajacego dokonac
zmian w programie, co powinno by¢ udokumentowane.
7) Zleceniobiorca zobowigzany jest po zakonczeniu czynno$ci w komorce audytowanej objetej
zadaniem zapewniajagcym do przedstawienia kierownikowi komorki ustalen stanu faktycznego,
a nastgpnie zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z wyniku audytu wewnetrznego.
8) Zleceniobiorca moze przeprowadza¢ czynnosci sprawdzajace 1 dokonywaé oceny dzialan
jednostki w celu realizacji zalecen.
1) Zleceniobiorca moze na wniosek Wojta lub po uzgodnieniu z nim, z wilasnej inicjatywy,
dokonywaé czynnosci doradcze, chyba ze spowodowatoby to zagrozenie dla czynnosci
wynikajacych z planu audytu, jak rowniez jesli prowadzitoby to do przejecia przez niego
obowigzkow, odpowiedzialno$ci lub uprawnien wchodzacych w zakres zarzadzania jednostka.
9) w wyniku czynno$ci doradczych Zleceniobiorca moze przedstawi¢ opinie lub wnioski
dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki.
10) Zleceniobiorca zobowigzany jest do sktadania Wojtowi sprawozdania z wykonania planu
audytu oraz informowania w szczegdlnosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych ryzykach
i stabos$ciach kontroli zarzadczej,
2. Zlecenibiorca zobowiazny jest obecnosci w siedzibie Zamawiajgcego przynajmniej dwa razy
w miesigcu, w uzgodnionych dniach przez minimum 6 godzin dziennie.
3. W okresie pierwszych trzech miesigcy trwania umowy, Zleceniodawca moze wymagaé od
Zleceniobiorcy obecnosci w siedzibie Urzedu Gminy Baboszewo przynajmniej raz w tygodniu.
Szczegotowe warunki obecnos$ci zostang ustalone z wybranym Wykonawca.

4.Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ realizowa¢ przedmiot umowy z najwyzsza starannoscig
1 w sposob wlasciwy dla zadan tego rodzaju, kierujac si¢ wskazowkami Zleceniodawcy, jezeli
takie zostang udzielone.

5. W przypadku wystgpienia uwag do audytu, Zleceniobiorca na swoj koszt dokona niezbgdnych

zmian (poprawek, uzupetnien) w uzgodnieniu ze Zleceniodawcay.



6.Zleceniobiorca oswiadcza, iz spelnia warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, niezb¢dne do wykonania zadan audytora wewngtrznego
okreslonych niniejszg umowa.

7. Zleceniobiorca bez zgody Zamawiajacego nie moze powierzy¢ wykonania niniejszej umowy
innym osobom, pod rygorem odstgpienia od umowy.

8. Zleceniobiorca moze powotywac ekspertow potrzebnych do badania dowolnego zakresu
audytu, spetniajacych warunki niezalezno$ci ew stosunku do Zleceniodawcy.

§3
Prawa i obowiazki Zleceniodawcy

1.Zleceniodawca zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego , obiektywnego
i efektywnego prowadzenia audytu wewngtrznego, w tym zapewni organizacyjng odrgbnosé
Zleceniobiorcy oraz ciaglo$¢ prowadzenia audytu w jednostce;

2.Zleceniodawca ma prawo zada¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewnetrznego,
3. Zleceniodawca zapewni warunki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia audytu,
a w szczegdlnosci udostepni obiekty, urzadzenia, dokumenty, niezbedne do przeprowadzenia
audytu,
4.Zleceniodawca zobowigzuje si¢, na zadanie Zleceniobiorcy, udziela¢ informacji 1 wyjasnien oraz
potwierdza¢ "za zgodno$¢ z oryginatem" kopie dokumentow i ich odpisy, wyciagi, zestawienia
oraz wydruki niezbedne dla realizacji audytu;
5. Udzielone ustnie informacje 1 ztozone ustnie wyjasnienia powinny zosta¢ zaprotokotowane oraz
podpisane przez Zleceniobiorcg i przez osobe, ktora ich udzielita lub je ztozyta;

§4
Okres obowigzywania umowy
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, od dnia 01 marca 2019 r. do 29 lutego 2020 r.

§5

Wynagrodzenie i warunki platnosci
1. Za realizowanie przedmiotu umowy Zleceniodawca zobowigzuje si¢ wyptaci¢ Zleceniobiorcy
wynagrodzenie w wysokosci......... zt brutto za jeden miesigc (stownie ztotych: ............. )
2.Wynagrodzenie miesigczne okre§lone w ust .1 obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu umowy i nie moze ulec zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.
3. Wynagrodzenie miesi¢czne platne bgdzie przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy,
wskazany przez Zleceniobiorce w tresci rachunku/faktury, w terminie 7 dni od daty wystawienia
rachunku/faktury.
4. Zleceniobiorca winien wystawi¢ rachunki rozliczeniowe za kazdy miesigc wykonywania ustugi.
5. W wypadku niezrealizowania przez Zleceniobiorce obowigzku dyzurowania w siedzibie
Zleceniodawcy w wymiarze okreslonym w par. 2 ust. lit. | wynagrodzenie za dany miesiac
ulega obnizeniu proporcjonalnie do ilosci faktycznie pelnionych w danym miesigcu
dyzurow.
6. Z tytulu zawarcia umowy Zleceniodawca potraci z wynagrodzenia Zleceniobiorcy
sktadki na ubezpieczenie emerytalno-rentowe, zdrowotne oraz podatek dochodowy od
osob fizycznych i odprowadzi do wiasciwego oddzialu ZUS i Urzedu Skarbowego,
zgodnie z o§wiadczeniem zloZzonym przez Zleceniobiorcg.
7.Niedopuszczalne jest przeniesienie wierzytelnosci z tytutu wynagrodzenia naleznego
Zleceniobiorcy na osoby trzecie, bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.



§6
Ochrona danych osobowych i zachowanie poufnosci
1. Zleceniodawca oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych.
2. W ramach wykonywania niniejszej umowy Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie
danych osobowych na podstawie odrgbnej umowy.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ postepowaé z dokumentami, w tym takze w formie
elektronicznej, wytworzonymi dla celéw prowadzenia audytu wewngtrznego, aby zapewnic ich
dostepnos¢, ochrone przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem Ilub
zniszczeniem tj.:

a) dokumentacja wytworzona dla celow prowadzenia audytu w formie papierowej, bedzie
przechowywana w siedzibie Urzgdu Gminy Baboszewo, w postaci biezacych i staltych akt audytu,
b) dokumentacja zapisana w formie elektronicznej bedzie przechowywana tak, aby zapewnic
ochrone przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,

2.Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych otrzymanych od
Zleceniodawcy lub pozyskanych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy zgodnie z przepisami
ustawy o ochronie danych osobowych,

3.Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych,
w szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskal dostep
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.

4.Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowaé¢ w tajemnicy wszystko, o czym dowiedzial si¢ w

zwiazku z wykonaniem Umowy. W tym samym zakresie Zleceniobiorca odpowiada za zachowanie
poufnosci przez osoby, przy pomocy ktérych wykonuje Umowe.

5.Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 4, nie dotyczy sytuacji, w ktorych obowiazek ujawnienia
informacji wynika z powszechnie obowigzujacych przepisow, orzeczenia sadéow lub decyz;ji
wlasciwej wladzy publiczne;j.

§7

Konflikt interesow

1.Zleceniobiorca jest zobowigzany do powstrzymywania si¢ od wszelkich dziatan, ktére moga
stanowi¢ konflikt interesow w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu Umowy. W tym samym
zakresie Zleceniobiorca jest zobowigzany przeciwdziata¢ konfliktowi intereséw o0sob, przy pomocy
ktorych wykonuje Umowg.

2. W przypadku zaistnienia konfliktu interesow lub ryzyka wystapienia konfliktu interesow,
Zleceniobiorca jest zobowigzany niezwtocznie powiadomi¢ o tym Zleceniodawce.

§8
Kary umowne

1. Zleceniodawcy przystuguje prawo naliczenia kary umownej za:

I)niedopetienie przez Wykonawce obowigzku, o ktorym mowa w § 2 ust.2 umow - w wysokosci
200,00 zt za kazdy przypadek.
2)wykonywanie przedmiotu umowy niezgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
postanowieniami niniejszej umowy - - wysokosci 500,00 zt za kazdy przypadek.

3) odstgpienie od umowy w wyniku okolicznosci, za ktore odpowiada Zleceniobiorca - wysokosci
5% wynagrodzenia brutto za caly okres obowigzywania umowy (wynagodzenia okreslonego w
§ 5 ust.1 x 12 miesigcy)
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. Zleceniobiorcy przystuguje prawo naliczenia kary umownej za odstapienie od umowy w wyniku

okolicznosci, za ktore odpowiada Zleceniodawca - wysokosci 5% wynagrodzenia brutto za caly
okres obowigzywania umowy (wynagodzenia okreslonego w § 5 ust.1 x 12 miesiecy)

. W przypadku naliczenia kar umownych Zleceniobiorca wyraza zgode na ich pobranie

umownych z naleznego wynagrodzenia.

. Karu umowne podlegaja stosownemu laczeniu.

§9

Sila wyzsza

. Strony nie ponosza odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy

bedace bezposrednim nastepstwem okolicznosci, ktore stanowig skutek dziatania sity wyzsze;.

. Sita wyzsza stanowi zdarzenie nagte, nieprzewidziane i niezaleznie od woli Stron, ktérego skutki

sa niemozliwe do zapobiezenia, uniemozliwiajace wykonanie Umowy w cato$ci lub cze$ci, na
stale lub na pewien czas, ktdremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziala¢ przy zachowaniu
nalezytej starannosci.

. W przypadku wystagpienia sity wyzszej Strona dotknigta jej dziataniem, niezwtocznie

poinformuje pisemnie drugg stron¢ o jej zaistnieniu. W takiej sytuacji Strony niezwlocznie
uzgodnig tryb dalszego postepowania.

§10
Rozwiazanie umowy

. Kazda ze stron moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego

naruszenia przez drugg Stron¢ obowigzkow wynikajagcych z Umowy. Przed rozwigzaniem
Umowy Strona uprawniona wezwie Stron¢ naruszajaca do usuniecia naruszen Umowy,
wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy niz 7 dni od otrzymania wezwania.

. Kazdej ze Stron przystuguje prawo rozwigzania niniejszej] umowy za czternastodniowym

okresem wypowiedzenia, kt 6rego bieg konczy si¢ w ostatnim dniu miesigca.

. W przypadku rozwigzania umowy Zleceniobiorca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenias

naleznego za okres wykonania umowy.

§11
Postanowienia koncowe

. W zakresie nieuregulowanym niniejszg umow3 stosuje si¢ ustawy Kodeks cywilny.
. Wszelkie zmiany w tresci niniejszej umowy moga by¢ dokonywane w formie aneksow,

sporzadzonych w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem 1 wykonywaniem niniejszej umowy Strony

beda staraly si¢ rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia, spor zostanie
poddany pod rozstrzygnigcie wilasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sadu
powszechnego.

. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach: dwa dla Zleceniodawcy

ijeden dla Zlecenbiobiorcy.

Zleceniobiorca Zleceniodawca



