URZAD GMINY
BABOSZEWO
ul. Warszawska 9A
09-130 Baboszewo
pow. {);’:}mm wal. mazowieckie
tel. ,_'f_’.;; 661-10-91 do 92
tax 23/ 661 -10-7 §
ST OGLOSZENIE WOJTA GMINY BABOSZEWO
0 ZAMIARZE ZATRUDNIENIA GONCA

z dnia 13.09.2019r.

URZAD GMINY BABOSZEWO
UL. WARSZAWSKA 9A, 09-130 BABOSZEWO

GONIEC

(nazwa stanowiska pracy)

I. Wymagania kandydatow

1) Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw
publicznych, niekaralnos¢ za  przestgpstwa umyslne zlozone w formie pisemnego
o$wiadczenia,

b) wyksztalcenie srednie,

c) nieposzlakowana opinia,

d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

e) posiadane prawo jazdy kat. B oraz wlasny samochod

2) Wymagania dodatkowe:

a) mile widziana znajomosc topografii Gminy Baboszewo,
b) doktadnosc i staranno$¢ w wykonywaniu obowigzkow,
¢) dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnos¢

I1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Zadania podstawowe:

a) dorgczanie pism urzedowych za pokwitowaniem zgodnie z zasadami okreslonymi
w Kodeksie postgpowania administracyjnego i Ordynacji podatkowe;j,

b) dostarczanie korespondencji na terenie Gminy Baboszewo, a w przypadku wigkszej liczby
przesytek lub pilnosci spraw, réwniez do miejscowosci sasiadujacych bezposrednio z Gming
Baboszewo oraz miejscowosci osciennych tj. Plonsk, Racigz, Glinojeck, Sochocin,
Dzierzaznia potozonych nie dalej niz 15 km w linii prostej od miejscowosci Baboszewo,

¢) dostarczanie wybranych materialow bez pokwitowania, w tym o charakterze

informacyjnym i promocyjnym oraz przesylek,

d) dorgczanie materiatow radnym Rady Gminy oraz Soltysom jednostek pomocniczych Gminy

e) zapewnienie we wlasnym zakresie srodka transportu niezbgdnego do wykonania zlecenia

f) dokonywanie ewidencji przebiegu i zuzycia paliwa,

g) dbanie o nalezyty stan techniczny, konserwacje, obstuge i gotowosé do pracy samochodu
osobowego/$rodka transportu we wlasnym zakresie,

h) w/w zadania dotycza obstugi Urzedu Gminy, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,
Zaktadu Wodociggow i Kanalizacji, Gminnej Biblioteki Publicznej.

1) przestrzeganie zasad 1 dyscypliny oraz bezpieczenstwa i higieny pracy,

j) wykonywanie zadan zleconych/powierzonych przez Kierownika Referatu Organizacyjnego.



III. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) Forma zatrudnienia: umowa zlecenie

2) Miejsce wykonywania pracy: praca terenowa - Gmina Baboszewo i oscienne miejscowosci
3) Wymiar czasu pracy: nie wigcej niz 100 godzin pracy miesi¢cznie

4) Wynagrodzenie za prace: 15,00zt brutto za godzine wykonywania zlecenia

5) Czgstotliwosé wyplaty wynagrodzenia — | raz w miesigcu z dolu za miesigc przepracowany
do dnia 28 kazdego miesigca.

V. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys (CV)

3. Kwestionariusz osobowy — na druku dostepny na stronie www.bip.gminababoszewo.pl

4. Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie/dyplom i posiadane kwalifikacje.

5. Kopie swiadectw pracy, zaswiadczen potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa
pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu).

6. Kopie innych dodatkowych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
przydatnych na danym stanowisku.

7. Podpisana odrgeznie klauzula informacyjna zgodna 2z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL.
8. Oswiadczenie (druk dostgpny na stronie www.bip.gminababoszewo.pl) o niekaralnosci za
przestgpstwa popelnione umys$lnie lub umyslne przestgpstwo skarbowe skladane pod
odpowiedzialnoscig karng wynikajaca z art. 233 kodeksu karnego, opatrzone danymi kandydata
oraz data i podpisem, lub wypis z Krajowego Rejestru Karnego, wydanego nie pdzniej niz 6
miesigcy przed terminem ogloszenia o naborze na stanowisko urzednicze oraz o pelnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych.

9. Oswiadczenie kandydata (druk dostgpny na stronie www.bip.gminababoszewo.pl) o stanie
zdrowia pozwalajacym na pracg na wskazanym stanowisku.

V1. Termin i miejsce zlozenia dokumentow:

1. Termin sktadania dokumentow:

od 13 wrze$nia 2019r. do 17 wrzes$nia 2019r. do godz 14.00

2. Miejsce skladania dokumentow:

Urzad Gminy Baboszewo, ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo, pokdj Nr 4

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie lub za pomoca poczty wylacznie w formie
pisemnej w zamknietych kopertach z dopiskiem : Dokumenty aplikacyjne: "GONIEC".
Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Gminy Baboszewo www.bip.gminababoszewo.pl oraz na tablicy mformacyjnej
w Urzedzie Gminy Baboszewo.

mer ini. Boytian Janusz Pietruszewski



