Gmina Baboszewo
09-130 Baboszewo
ul. Warszawska 9A

Regon 120378054 )
NIP 5671790440 Baboszewo, dn. 21 listopada 2019 r.

7P.271.2.24.2019

ZAPROSZENIE DO ZEL.OZENIA OFERTY

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej 30 000 euro
na dostawe Srodkéw czystosci dla Urzedu Gminy w Baboszewie i jednostek obslugiwanych

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Baboszewo

ul. Warszawska 9A., 09-130 Baboszewo
NIP 567-179-04-40 REGON 130378054
tel. (23) 66 11 091, fax. (23) 66 11 071
e-mail: urzad@gminababoszewo.pl

www.bip.gminababoszewo.pl

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zamowienie prowadzone jest na podstawie przepisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych — warto$¢ zamodwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 t.j.), zwanej dalej ustawa Pzp,
w trybie umieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej www.bip.gminababoszewo.pl
oraz skierowania zaproszenia do zlozenia oferty co najmniej do 3 Wykonawcow.

Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa srodkéw czystosci do siedziby Zamawiajacego
i siedzib jednostek obstugiwanych przez Zamawiajacego zgodnie z Wykazami rzeczowo —
ilosciowymi (Zalgczniki nr 1A-1G).

Zalaczniki Nr 1A-1G przedstawiaja szczegélowy opis potrzeb Zamawiajacego i jednostek
obstugiwanych dotyczacy s$rodkow czystodci, zawierajg rodzaj S$rodkdéw oraz ich
szacunkowe ilosci w okresie objetym zamowieniem.

Dostawa przedmiotu zamdwienia bedzie realizowana sukcesywnie co najmniej | raz
W miesigcu W miar¢ pojawiajacego si¢ zapotrzebowania Zamawiajacego i jednostek
obstugiwanych, bez wzgledu na warto$¢ dostawy. Dostawa nastapi w terminie 4 dni
roboczych od zlozenia przez Zamawiajacego lub jednostki obshugiwane zamoéwienia
w formie pisemnej, elektronicznej lub faksem, transportem Wykonawcy, na jego koszt
1 ryzyko do siedziby odpowiednio: Zamawiajacego lub jednostek obstugiwanych.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é realizacji dostawy w terminie krdétszym niz
okreslono powyzej w uzasadnionych przypadkach w uzgodnieniu z Wykonawca.

Dostawy bedg realizowane partiami w ilo$ciach wskazanych w kazdorazowym zamoéwieniu
Zamawiajagcego lub jednostek obstugiwanych. Do kazdej dostawy Wykonawca
zobowigzany bedzie dostarczy¢ zestawienie ilosciowe, na ktdrym Zamawiajacy lub
kierownik jednostki obslugiwanej i Wykonawca potwierdza podpisem odbior srodkow
czystosci. W przypadku rozbieznosci ilosciowych Strony potwierdzg faktycznie dostarczong
ilosc.

Zamawiajacy i jednostki obslugiwane mogg dowolnie zmniejszy¢ ilos¢ zamawianych
srodkow czystosci okreslonych szacunkowo w Wykazach rzeczowo — ilosciowych



10.

11.

(Zalgczniki Nr 1A-1G) oraz ztozonej ofercie, w zalezno$ci od potrzeb. Z tego tytulu
Wykonawcey nie przyshuguja zadne roszczenia finansowe lub prawne.

Zamawiajgcy 1 jednostki obstugiwane moga zwigkszy¢ ilos¢ zamoéwionych srodkow
czystosci powyzej ilosci okreslonych szacunkowo w Wykazach rzeczowo — ilosciowych
(Zataczniki Nr 1A-1G) w zaleznosci od potrzeb wiasnych przy zachowaniu cen
jednostkowych podanych przez Wykonawce w ofercie przez caly okres umowy.
Zwigkszenie ilosci zamawianych srodkow nie wymaga podpisania aneksu do umowy.

W przypadku wykorzystania wartosci zamowienia, okreslonej w umowie w § 5 ust.1
zgodnie ze zlozong oferta, Zamawiajacy 1 jednostki obstugiwane moga w ramach
posiadanych $rodkéw finansowych dokonywac zakupu srodkow czystosci wedlug cen
okreslonych w ofercie, a dla srodkéw nie objetych ofertg po cenach katalogowych na dzien
zlozenia zamdwienia w okresie obowigzywania umowy.

Zamawiajacy dopuszcza zwigkszenie warto$ci zamowienia w ilosei nie przekraczajacej 45%
ceny okreslonej w Formularzu oferty (Zatacznik nr 1).

Zamawiajacy 1 jednostki obstugiwane zastrzegaja sobie prawo do zakupu innych srodkéw
czystosci nie wymienionych w Wykazach rzeczowo — ilosciowych po cenach wynikajacych
z ogodlnie dostgpnego cennika Wykonawcy na dzien zlozenia zamdwienia przez
Zamawiajacego lub jednostki obstugiwane do limitu posiadanych $rodkéw finansowych.
Zamawiajacy wymaga by dostarczane srodki czysto$ci byly fabrycznie nowe, wolne od wad
technicznych i prawnych, dopuszczone do obrotu oraz dobrej jakosci.

Wykonawca jest zobowigzany do odpowiedniego opakowania i1 zabezpieczenia dostawy
przedmiotu zamdwienia od miejsca zatadunku do miejsca przeznaczenia.

III. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamowienie realizowane bedzie w terminie od dnia zawarcia umowy (zaleznie od potrzeb
Zamawiajacego lub jednostki obslugiwanej przez Zamawiajacego) do 31.12.2020 r.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarcza¢ przedmiot zamowienia w dniach od poniedziatku do
piatku w godz. 8.00 — 15.00 odpowiednio do siedzib Zamawiajacego lub jednostek obstugiwanych :

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

Urzad Gminy Baboszewo

ul. Warszawska 9A

09-130 Baboszewo

Gminna Biblioteka Publiczna

ul. Warszawska 9A

09-130 Baboszewo

Szkota Podstawowa w Baboszewie
ul. Jana i Antoniego Brodeckich 6
09-130 Baboszewo

Przedszkole w Baboszewie

ul. Jana i Antoniego Brodeckich 4
09-130 Baboszewo

Szkota Podstawowa w Mystkowie
Mystkowo 53

09-130 Baboszewo

Szkota Podstawowa w Polesiu
Polesie 9

09-130 Baboszewo

Szkota Podstawowa w Sarbiewie
Sarbiewo 17

09-130 Baboszewo



IV. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena przedmiotu zamowienia
2.Wynagrodzenie ryczaltowe obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamOwienia, w tym ryzyko i odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich
kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy, a takze oddzialywania innych czynnikow
majacych lub mogacych mie¢ wplyw na koszty.

3. Niedoszacowanie, pominiecie lub brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze byc
podstawg do zadania zmiany wynagrodzenia ryczaltowego.

4, Ceng oferty Wykonawca wpisuje na Formularzu oferty (Zalacznik Nr 1 do Zaproszenia).
W celu obliczenia ceny oferty Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ wszystkie wymagane
pozycje w Wykazach rzeczowo- ilosciowych (Zataczniki Nr 1A-1G)

5. Wykonawca zobowiazany jest do podania w Wykazach rzeczowo — ilodciowych (Zalaczniki
Nr 1A-1G) cen jednostkowych brutto oraz wartosci brutto (tj. ilo$¢ pomnozona przez ceng
jednostkowa brutto). Podane ceny muszg zawiera¢ wszystkie ewentualne upusty 1 koszty, w tym
podatek VAT w obowiazujacej wysokosci, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacja
zamdwienia, w szczegdlnosci transport do siedziby Zamawiajacego i jednostek obstugiwanych.

6. Brak zaoferowania wyceny choéby jednej pozycji w Wykazach rzeczowo — ilosciowych
(Zataczniki Nr 1A-1G) spowoduje odrzucenie oferty.

V. TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 28 listopada 2019 r. do godz. 11.00

VI. MIEJSCE I SPOSOB SKEADANIA OFERT

I. Oferty nalezy sktada¢ przesylkg pocztowa, kurierska lub osobiScie w nieprzezroczystej,
zabezpieczonej przed otwarciem kopercie w Urzedzie Gminy Baboszewo — Kancelaria Ogdlna,
ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo.

Koperte nalezy opisa¢ nastepujgco: ,,Oferta na zadanie pn.: Dostawa Srodkéw czystosci dla
Urz¢du Gminy w Baboszewie i jednostek obslugiwanych — ZP. 271.2.24.2019.

Nie otwierac przed 28 listopada 2019 r. godz. 11:05”.

2. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie zostang rozpatrzone. O zachowaniu terminu
zlozenia oferty decyduje data wplywu oferty do Urzedu Gminy Baboszewo. Oferta otrzymana po
uplywie terminu sktadania ofert zostanie zwrocona Wykonawcy i nie bedzie podlegata ocenie.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

VII. OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

1) Formularz oferty cenowej (Zatacznik Nr 1 do Zaproszenia wraz z Wykazami rzeczowo —
ilosciowymi — Zalaczniki 1A-1G)

2) Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dzialalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert

3) Petnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika.

VIII. TERMIN I MIEJSCE PUBLICZNEGO OTWARCIA OFERT

28 listopada 2019 r. o godz. 11:05 miejsce Urzad Gminy Baboszewo, ul. Warszawska 9A,
09-130 Baboszewo, pok. 7



IX. WARUNKI ZAPLATY

Rozliczenie finansowe z Wykonawcg nastgpi na podstawie prawidlowo wystawionych faktur
z dolaczonym zestawieniem ilosciowym w terminie 14 dni od ich otrzymania.

X. INFORMACJE UZUPELNIAJACE

1. Wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia udziela Agata Misiak
w Referacie Organizacyjnym — tel. 23/ 66 11 091 wew. 10, e-mail: urzad@gminababoszewo.pl

2. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego
publikowana bedzie na stronie internetowej www.bip.gminababoszewo.pl

2. Termin zwigzania oferta — 30 dni

XI. INFORMACJA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Baboszewo, dane
kontaktowe:

Urzad Gminy Baboszewo

ul. Warszawska 9A

09-130 Baboszewo

tel. (23) 66 11 091

c-mail: urzad@gminababoszewo.pl

e dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Urzedzie Gminy Baboszewo — Andrzeja
Rybus Toloczko, e-mail: iodo@rt-net.pl

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej
ponizej 30 000 euro w trybie zapytania ofertowego, pn. ,,Dostawa srodkéw czystosci dla
Urze¢du Gminy w Baboszewie i jednostek obslugiwanych”

Oznaczenie sprawy (numer referencyjny): ZP.271.2.24.2019

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania,

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postgpowania o udzielenie zamoOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

* obowigzek podania przez Wykonawcg danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci ponizej 30 000 euro bez ktérego nie mozna udzieli¢
zamowienia w przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty,

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
- prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO:;



* nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokolu oraz jego zalqcznikow
**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego

Zalaczniki:

1. Formularz oferty cenowej — Zal. Nr 1

2. Wykazy rzeczowo-ilosciowe — Zalaczniki Nr 1A, 1B, 1C, 1D, 1E, IF, 1G
3. Wzor umowy — Zal. Nr 2




