Zarzadzenie Nr ORG.120.8.2020
Wojta Gminy Baboszewo

z dnia 4 marca 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Urzedu Gminy w Baboszewie

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a, art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.), art. 222 ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca
1974 r. (Dz.U. z 2019 r., poz. 1040 ze zm.) w zwiazku z art. 6 ust.1 lit. f Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy w Baboszewie stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadz6r nad realizacjg zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Pracownikéw Urzedu zobowigzuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego Regulaminu oraz
zalacznikami, a zalgcznik nr 3 do ponizszego Regulaminu zostanie dotgczony do akt
osobowych pracownika.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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mgr ind. Bogdan Janusz Pietruszewski



REGULAMIN

funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu

wizyjnego na terenie Urzedu Gminy w Baboszewie
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L. art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a oraz art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.),

2. art. 22* ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (Dz.U. z 2019 r., poz. 1040

Ze zm.)

3. art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

§1
Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy w Baboszewie oraz terenu wokot Urzedu (zwanego dalej
»monitoringiem”), reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob
zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwosé udostepniania
zgromadzonych w ten sposéb danych.
Monitoringiem objgte sg tylko ciagi komunikacyjne na terenie Urzedu (korytarze, klatki
schodowe i hol) a takze teren nad wejéciem glownym do budynku oraz boczne strony
budynku Urzedu (obejmujace teren parking6w, teren zieleni okalajacej budynek Urzedu
oraz wjazd do garazu Urzedu).
Monitoring nie obejmuje: pomieszczen biurowych, pomieszczen socjalnych
1 pomieszczen sanitarnohigienicznych.
Monitoring nie powinien stanowié¢ érodka nadzoru nad jakoscia wykonywania pracy
przez pracownikéw Urzedu.
Administratorem systemu monitoringu jest Urzad Gminy w Baboszewie, reprezentowany

przez Wojta Gminy Baboszewo, zwany dalej Urzedem.

§2

Celem instalacji monitoringu jest:

1s

zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw i interesantéw poprzez ograniczenie
zachowan niepozadanych, destrukeyjnych, zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu oséb

przebywajacych na terenie nieruchomosci oraz w jej poblizu, w celu wezesnego wykrycia
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niepozadanych zdarzen i mozliwosci podjecia odpowiednich dziatan prewencyjnych lub
interwencyjnych

ochrona mienia Urzedu,

zachowanie w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Urzad na
szkode,

zapewnienie  porzadku  publicznego, a takze ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej c¢zy zapewnienie bezpieczenstwa zwiazanego z wtargnieciem

napastnika.

§3
System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegolnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, aplikacje mobilna iVMS a ponadto
stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator).
Urzad Gminy w Baboszewie posiada monitoring:
wewngtrzny: kamery w holu, na korytarzu na parterze, korytarzu bocznym na I pigtrze
budynku Urzedu (tacznie 5 kamer)
zewnetrzny: kamery nad wejSciem gldéwnym do budynku Urzedu oraz na $cianach
budynku Urzedu (skierowane na parkingi, tereny zielone i wjazd do garazu — facznie 12
kamer);
Do zapoznania sig z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu upowaznieni sa;
Wojt Gminy Baboszewo, Sekretarz Gminy, Inspektor Ochrony Danych oraz Informatyk

Urzedu Gminy.

§4

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji 1 zapisowi na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane sa za dane osobowe w rozumieniu
art. 4 pkt. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej

Rozporzadzeniem.
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Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe pracownikéw, interesantow i innych osob,
ktorych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, Urzad przetwarza wylacznie do
celow, dla ktorych zostaly zebrane i przechowuje przez okres nie dhuzszy niz 30 dni od
dnia nagrania.

W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowia dowod w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powzial wiadomosé, iz moga one stanowi¢ dowadd
W postepowaniu, kopia nagrania stanowiaca dowod w postepowaniu moze zostaé
zabezpieczona i przechowywana w terminie dhuzszym niz okreslono w § 4.

Po uptywie okreséw, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu
nagrania obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszezeniu, o ile przepisy odrgbne

nie stanowia inaczej.

§5
Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
umieszczenie informacji na drzwiach w gtéwnym wejsciu do Urzedu z piktogramem
kamery na terenie Urzedu (zalacznik nr 1).
Na tablicy ogloszen zamieszcza si¢ klauzule informacyjna w rozumieniu art. 13
Rozporzadzenia, ktorej tre$¢ stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Kazdy pracownik otrzymuje pisemna informacje o stosowaniu monitoringu na terenie
Urzedu, ktorej wzdr stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Dane zapisane na nosnikach nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.
Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szezegdlnosci Sadom, Prokuraturze,
Policji lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisbw prawa.
Udostepnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Wéjta Gminy lub w przypadku jego
nieobecnosci osoby, ktdrej powierzono funkcje na czas nieobecnosci Wojta.
Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysziego postepowania moze zwroci¢ sig do Wojta Gminy z pisemnym wnioskiem
o sporzadzenie jego kopii, wskazujac dokladna date, a takze czas i miejsce zdarzenia.
Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowane; przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku
bezezynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie trzech miesiecy

od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokot.



8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem,
po zapoznaniu osoby uprawnionej z jej prawami i obowiazkami dotyczacymi dalszego

przetwarzania udostepnionego materiatu.

§6

I Przeglady, naprawy i konserwacje systemu monitoringu wizyjnego beda przeprowadzane
W miejscu uzytkowania tego systemu. Ich wykonanie poprzedzone zostanie
poinformowaniem o tym fakcie Administratora lub wyznaczonych przez Administratora
pracownikow.

2. Dokonanie przegladu, naprawy lub konserwacji systemu monitoringu wizyjnego poza
miejscem jego uzytkowania dopuszczalne jest wylacznie w przypadku, gdy mozliwe Jest
uprzednie dokonanie odpowiedniego zabezpieczenia zgromadzonych na no$niku danych
W migjscu ich uzytkowania poprzez wymontowanie i zabezpieczenie no$nika
zgromadzonych danych badZ stworzenie kopii tychZze danych, a nastepnie ich trwate

usunigcie z przekazywanego na zewnatrz nosnika.

§7

Regulamin monitoringu dostepny jest u [nspektora Ochrony Danych.

§8

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgeznik nr |
do regulaminu funkcjonowania obstugr

i eksploatacji monitoringu wizyjnego

.
| oBIEKT @’3/.3
MONITOROWANY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO), Urzad Gminy

Baboszewo informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych pozyskiwanych z systemu monitoringu jest Urzad
Gminy w Baboszewie, reprezentowany przez Wojta Gminy Baboszewo.

2. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. f RODO, gdzie
prawnie uzasadnionym interesem jest bezpieczenstwo osdb, mienia oraz dobre imig
Administratora danych osobowych.

3. Monitoring obejmuje budynek Urzedu oraz teren wokot budynku.

4. Zapisy monitoringu beda przechowywane przez Administratora.



Zalgeznik nr 2
do regulaminu funkcjonowania obslugi

i eksploatacyi monitoringu wizyjnego

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (0golne rozporzadzenie o ochronie danych): '

I. Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu wizyjnego
Jest Urzad Gminy Baboszewo. reprezentowany przez Wojta Gminy Baboszewo
z siedziba: ul. Warszawska 9A. 09-130 Baboszewo. 7 Administratorem mozna sie
kontaktowaé pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres: ul. Warszawska 9A.
09-130 Baboszewo lub droga e-mailowa pod adresem: urzad@gminababoszewo.pl
Administrator powotat inspektora ochrony danych Marzanne Juchner (dane kontaktowe:
adres e-mail: iod@gminababoszewo.pl).
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Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczefnstwa pracownikow
i interesantéw, ochrony mienia Urzedu Gminy oraz zachowania w tajemnicy informacji,
ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ Urzad na szkode.

4. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 30 dni od dnia nagrania,
W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powzial wiadomos¢, iz moga one stanowié¢ dowod
W postgpowaniu, termin ulega przedhizeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

N

Podstawa prawna przetwarzania wizerunku pracownikow, interesantéw oraz innych osob
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. 1 lit. ) ww. Rozporzadzenia,
art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a, art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.) oraz art. 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r., poz. 1040 ze 5 1
6. Dane osobowe moga byé przekazywane osobom, ktére wykazg potrzebe uzyskania
dostegpu do nagran (interes realizowany przez strong trzecia).
7. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:
+  Zadania dostgpu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania danych
osobowych;
+ wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;
8. Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panstwa trzeciego i organizacji
miedzynarodowych.
9. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.



Zalgcznik nr 3
do regulaminu fimkcjonowania obsiugi

i eksploatacji monitoringu wizyfnego

Wzo6r oswiadezenia dotyczacego monitorowania

(imie i nazwisko pracownika osoby swiadezacej pracg z innego tviulu)

wykonujacy prace na stanowisku

(okresli¢ stanowisko)

w jednostce: Urzad Gminy w Baboszewie, ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo
przyjmujg do wiadomosci, ze u mojego pracodawcy stosowany jest monitoring wizyjny,
w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikdw i interesantéw, ochrony mienia Urzedu
Gminy oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Urzad

na szkode.

data. czytelny podpis



