
Zarządzenie Nr ORG.120.8.2020 

Wójta Gminy Baboszewo 

z dnia 4 marca 2020 roku 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obsługi i eksploatacji monitoringu 
wizyjnego na terenie Urzędu Gminy w Baboszewie 

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a, art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990 r . o samorządzie 
gminnym (Dz.U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.), art. 222 ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 
1974 r. (Dz.U. z 2019 r., poz. 1040 ze zm.) w związku z art. 6 ust.1 lit. f Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zarządzam, co następuje: 

§ 1 

Wprowadza się Regulamin funkcjonowania, obsługi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na 
terenie Urzędu Gminy w Baboszewie stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§2 

Nadzór nad realizacją zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 3 

Pracowników Urzędu zobowiązuje się do zapoznania z zapisami niniejszego Regulaminu oraz 
załącznikami, a załącznik nr 3 do poniższego Regulaminu zostanie dołączony do akt 
osobowych pracownika. 

§4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

W ~ T 

111gr lnl, Bogdan Janusz PiefT'll,Szewski 



REGULAMIN 
funkcjonowania, obsługi i eksploatacji monitoringu 

wizyjnego na terenie Urzędu Gminy w Baboszewie 



Podstawa prawna: 

1. art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a oraz art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym (Dz. U. z 20 l 9 r., poz. 506 ze zm.), 

2. art. 222 ustawy Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (Dz.U. z 2019 r. , poz. 1040 
ze zm.) 

3. art. 6 ust. l lit. f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fi zycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

§ 1 

I. Regulamin określa zasady funkcjonowania, obsługi i eksploatacji monitoringu wizyjnego 
na terenie Urzędu Gminy w Baboszewie oraz terenu wokół Urzędu (zwanego dalej 
„monitoringiem"), reguły rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposób 
zabezpieczenia zap isu z kamer monitoringu, a także możliwość udostępniania 

zgromadzonych w ten sposób danych. 

2. Monitoringiem objęte są tylko ciągi komunikacyjne na terenie Urzędu (korytarze, klatki 
schodowe i hol) a także teren nad wejściem głównym do budynku oraz boczne strony 
budynku Urzędu (obejmujące teren parkingów, teren zieleni okalającej budynek Urzędu 
oraz wjazd do garażu Urzędu). 

3. Monitoring 111e obejmuje: pomieszczeń biurowych, pomieszczeń socjalnych 
i pomieszczeń sanitarnohigienicznych. 

4. Monitoring nie powinien stanowić środka nadzorn nad jakością wykonywania pracy 
przez pracowników Urzędu. 

5. Administratorem systemu monitoringu jest Urząd Gminy w Baboszewie, reprezentowany 
przez Wójta Gminy Baboszewo, zwany dalej Urzędem. 

§2 

Celem instalacji monitoringu jest: 

l. zapewnienie bezpieczeństwa pracowników i interesantów poprzez ogra111cze111e 
zachowaó niepożądanych, destrukcyjnych, zagrażających zdrowiu i bezpieczeństwu osób 
przebywających na terenie nieruchomości oraz w j ej pobliżu, w celu wczesnego wykrycia 



niepożądanych zdarzeń i możliwości podjęcia odpowiednich działań prewencyjnych lub 

interwencyjnych 

2. ochrona mienia Urzędu, 

3. zachowanie w tajemnicy infonnacji, których ujawnienie mogłoby narazić Urząd na 

szkodę, 

4. zapewmeme porządku publicznego, a także ochrony przeciwpożarowej 

i przeciwpowodziowej czy zapewnienie bezpieczeństwa związanego z wtargnięciem 

napastnika. 

§3 

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczególności: kamery, rejestratory, 

okablowanie i oprogramowanie monitoringu. aplikację mobilną iYMS a ponadto 

stanowisko umożliwiające podgląd obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator). 

1 Urząd Gminy w Baboszewie posiada monitoring: 

wewnętrzny: kamery w holu, na korytarzu na parterze, korytarzu bocznym na I piętrze 

budynku Urzędu (łącznie 5 kamer) 

• zewnętrzny: kamery nad wejściem głównym do budynku Urzędu oraz na ścianach 

budynku Urzędu (skierowane na parkingi, tereny zielone i wjazd do garażu - łącznie 12 

kamer); 

3. Do zapoznania się z zapisami z kamer i rejestratorów z monitoringu upoważnieni są: 

Wójt Gminy Baboszewo, Sekretarz Gminy, Inspektor Ochrony Danych oraz Informatyk 

Urzędu Gminy. 

§ -ł 

I. Monitoring funkcjonuje całodobowo. 

2. Rejestracji i zapisowi na nośniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu 

monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dźwięku. 

3. Dane pochodzące z nagrań monitoringu uważane są za dane osobowe w rozum1emu 

art. 4 pkt. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrekt;'\\''Y 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) , zwanego dalej 

Rozporządzeniem. 



4. Nagrania obrazu zawierające dane osobowe pracowników, interesantów i innych osób, 

których w wyniku tych nagrań można zidentyfikować, Urząd przetwarza wyłącznie do 

celów, dla których zostały zebrane i przechowuje przez okres nie dłuższy niż 30 dni od 

dnia nagrania. 

5. W przypadku, w którym nagrania obrazu stanowią dowód w postępowaniu prowadzonym 

na podstawie prawa lub pracodawca powziął wiadomość, iż mogą one stanowić dowód 

w postępowaniu, kopia nagrania stanowiąca dowód w postepowaniu może zostać 

zabezpieczona i przechowywana w terminie dłuższym niż okreś lono w § 4. 

6. Po upływie okresów, o których mowa w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu 

nagrania obrazu zawierające dane osobowe podlegają zniszczeniu, o ile przepisy odrębne 

nie stanowią inaczej. 

§5 

I. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu w1zyJnego podawana jest poprzez 

umieszczenie informacj i na drzwiach w głównym wejściu do Urzędu z piktogramem 

kamery na terenie Urzędu (załącznik nr 1). 

2. Na tablicy ogłoszeń zamieszcza s ię klauzulę informacyjną w rozumieniu art. 13 

Rozporządzenia, której treść stanowi załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. 

3. Każdy pracownik otrzymuje pisemną infonnację o stosowaniu monitoringu na terenie 

Urzędu, której wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. 

4. Dane zapisane na nośnikach nie stanowią infonnacj i publicznej me podlegają 

udostępnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej. 

5. Udostępnianie nagrań jest możliwe organom w szczególności Sądom, Prokuraturze, 

Policji lub innym podmiotom uprawmonym na podstawie przepisów prawa. 

Udostępnienie następuje po wyrażeniu zgody przez Wójta Gminy lub w przypadku jego 

nieobecności osoby. której powierzono funkcje na czas nieobecności Wójta. 

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby 

przyszłego postępowania może zwrócić się do Wójta Gminy z pisemnym wnioskiem 

o sporządzenie jego kopii, wskazując dokładną datę, a także czas i miejsce zdarzenia. 

7. Kopia sporządzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest 

w zamkniętym pomieszczeniu i udostępniania uprawnionym organom. W przypadku 

bezczynności uprawnionych organów kopia jest niszczona po upływie trzech miesięcy 

od dnia jej sporządzenia, a z czynności tej sporządza się protokół. 



8. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem, 
po zapoznaniu osoby uprawnionej z jej prawami i obowiązkami dotyczącymi dalszego 
przetwarzania udostępnionego materiału. 

§6 

1. Przeglądy, naprawy i konserwacje systemu monitoringu wizyjnego będą przeprowadzane 
w m1eJscu użytkowania tego systemu. Ich wykonanie poprzedzone zostanie 
poinformowaniem o tym fakcie Administratora lub wyznaczonych przez Administratora 
pracowników. 

J Dokonanie przeglądu, naprawy lub konserwacji systemu monitoringu w1zyJnego poza 
miejscem jego użytkowania dopuszczalne jest wyłącznie w przypadku, gdy możliwe jest 
uprzednie dokonanie odpowiedniego zabezpieczenia zgromadzonych na nośniku danych 
w mteJscu ich użytkowania poprzez wymontowanie i zabezpieczenie nośnika 

zgromadzonych danych bądź stworzenie kopii tychże danych, a następnie ich trwałe 
usunięcie z przekazywanego na zewnątrz nośnika. 

§7 

Regulamin monitoringu dostępny jest u Inspektora Ochrony Danych. 

§8 
Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania. 



Zalqc=mk 11r I 

do reg11/am11111ji111kCJono,rania ohslug, 

, eksploataC)i moni tor ingu 11'1::)Jnego 

OBIEKT 
MONITOROWANY 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (C E) 2016 679 

z dnia 27 kwietnia 201 6 r. w sprmvie ochrony osób fizycznych 1,v związku z przetvvarzaniem 

danych osobowych i \V spra\vie swobodnego przepływu tak ich dan ych oraz uchylenia 

dyrektywy 95 -l6 WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - RODO), Urząd Gminy 

Baboszevvo informuje. że: 

l. Administratorem danych osobowych pozyskiwanych z systemu monitoringu jest Urząd 

Gminy w Baboszewie, reprezentowany przez Wójta Gminy Baboszewo. 

2. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. l lit. f RODO, gdzie 

prawnie uzasadnionym interesem jest bezpieczeństwo osób, mienia oraz dobre imię 

Administratora danych osobowych. 

3. Monitoring obejmuje budynek Urzędu oraz teren wokół budynku. 

-ł. Zapisy monitoringu będą przechowywane przez Administratora. 



KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zaląc=nik nr :! 

do regu/amin11ji111kcjonoll'a111a obsługi 

1 eksploatacji 11101111or111g11 wi=;jnego 

Zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych): 
I. Administratorem danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu wizyjnego 

jest Urząd Gminy Baboszewo, reprezentowany przez Wójta Gminy Baboszewo 
z siedz ibą: ul. Warszawska 9A. 09- 130 Baboszewo. Z Administratorem można się 
kontakto\.vać pisemnie. za pomocą poczty tradycyj nej na adres: ul. \Varszm,vska 9A. 
09-l 30 Baboszev,:o lub drogą e-mai lovvą pod adresem: urzad/'agminababoszewo.pl 

2. Administrator powołał inspektora ochrony danych Marzann<t Juchner (dane kontaktowe: 
adres e-mail: iod@gminababoszewo.pl). 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczeństwa pracowników 
i interesantów, ochrony mienia Urzędu Gminy oraz zachowania w tajemnicy informacji, 
których ujawnienie mogłoby narazić Urząd na szkodę. 

4. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres nieprzekraczający 30 dni od dnia nagrania. 
W przypadku, w którym nagrania obrazu stanowią dowód w postępowaniu prowadzonym 
na podstawie prawa lub Administrator powziął wiadomość, iż mogą one stanowić dowód 
w postępowaniu, tennin ulega przedłużeniu do czasu prawomocnego zakończenia 
postępowania. 

5. Podstawą prawną przetwarzania wizerunku pracowników, interesantów oraz innych osób 
zarejestrowanych przez monitoring jest art. 6 ust. I lit. f) ww. Rozporządzenia, 
art. 7 ust. I pkt 14, art. 9a, art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz . U. z 2019 r. , poz. 506 ze zm.) oraz art. 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 
Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r., poz. 1040 ze zm.). 

6. Dane osobowe mogą być przekazywane osobom, które wykażą potrzebę uzyskania 
dostępu do nagrań (interes realizowany przez stronę trzecią). 

7. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 
• żądania dostępu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych; 
• wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych; 
8 . Administrator nie zamierza przekazywać danych do państwa trzeciego i organizacji 

międzynarodowych. 

9. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji. 



Zalqc=nik nr 3 

do reg11/a11111111fl111kcjo11owa11ia obs/11g1 

i eksploatacji 111011iroring11 11"i=_1j11ego 

Wzór oświadczenia dotyczącego monitorowania 

Ja, ·············· ····· ····· ·· ·· · ····· ··········· · ···· ··· ········ ······· ··········· ··· ··· · ·· ·· ·•· ·· ···· ··· · ··· ·· ··············· ··· · .. 
{ imię i naz\, isl..;."I praco" nil...:i. oso~ Ś\\ 1adcząccj pra.:ę t. innego t~tułu) 

wykonujący pracę na stanowisku .. ... ............ .... ....... ... ....... .. .......... ..... .... ..... ....... ........ .. .. . 

(określic s1anow1sko) 

w jednostce: Urząd Gminy w Baboszewie, ul. Warszawska 9A, 09- 130 Baboszewo 

przyjmuję do wiadomości, że u mojego pracodawcy stosowany jest monito1ing wizyjny, 

w celu zapewnienia bezpieczeństwa pracowników i interesantów, ochrony mienia Urzędu 

Gminy oraz zachowania w tajemnicy infonnacji , których ujawnienie mogłoby narazić Urząd 

na szkodę. 

data. ~zytelny podpis 


