Zarzadzenie nr ORG.120. 5.2020
Wojta Gminy Baboszewo
z dnia%lipca 2020 roku

w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy Baboszewo w czasie stanu epidemii w zwigzku

zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz §1 i §10 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20
marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U.
2020r. poz. 491) i 815 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 19 czerwca 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz.U. 2020r. poz. 1066) zarzadzam co nastepuje:
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1. W okresie trwania stanu epidemii na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w zwigzku
z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, majac na uwadze bezpieczenstwo mieszkanicow oraz
pracownikow urzedu, przeciwdzialanie i zapobieganie rozprzestrzenianiu sie wirusa,
wprowadza sie ograniczenia w pracy Urzedu Gminy Baboszewo.

2. Ograniczenia, o ktérym mowa w ust. 1 dotycza:

1)

2)

3)

4)

5)

do odwolania urzad bedzie realizowal zadania zgodnie z przepisami dotyczgcymi

ogloszonego stanu epidemii, obstuga interesantéw odbywac sie bedzie przede wszystkim

z wykorzystaniem komunikacji telefonicznej i elektronicznej (e-mail, epuap);

do odwotania obstuga interesanta odbywa sie w holu gléwnym budynku, w tym samym

czasie, liczba interesantow nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno stanowisko

obshugi, z wylaczeniem osob realizujacych zadania w zakresie obstugi interesantow,
przy zachowaniu obowiazujacych srodkow bezpieczenstwa;

w szczegolnych przypadkach dopuszcza sie obsluge interesanta bezposrednio na

stanowiskach merytorycznych z zachowaniem nastepujgcych zasad:

a) w tym samym czasie, w pomieszczeniu moze przebywac 1 interesant,

b) interesanci oczekujg na pracownikow w holu budynku, z zastrzezeniem, ze w holu
nie moze przebywac wiecej osob niz 1 na jedno stanowisko obstugi, nie wliczajac
pracownikow Urzedu Gminy Baboszewo i jednostek organizacyjnych,
w przeciwnym razie inferesanci zobowijzani s do oczekiwania na obstuge na
zewnatrz budynku,

c) pracownicy obslugujacy interesantow bezposrednio na stanowisku merytorycznym
zobowigzani sa do towarzyszenia interesantowi przez caly czas przybywania
w budynku urzedu tj. pomieszczeniach biurowych, korytarzach;

do odwolania interesanci przebywajacy na terenie urzedu gminy zobowigzani sa do
stosowania sie do przepisow zwigzanych z przeciwdziataniem i zapobieganiem
rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV-2 w szczegdlnosci do zastaniania ust i nos,
dezynfekcji rgk oraz zachowania bezpiecznej odleglosci od innych oséb nie mniejszej
niz 1.5m, pracownik moze odmowi¢ obstugi interesanta, ktéry nie stosuje si¢ do
obowiazujacych przepisow;

ograniczenia dotyczacego maksymalnej ilosci interesantéw, o ktérych mowa w pkt. 213

nie stosuje sie przepisu ust. 2 nie stosuje sie do:

a) dziecka do ukonczenia 13. roku Zycia,

b) osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub
osoby, ktora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac sie samodzielnie,

c) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wiasnych spraw w urzedzie,



d) osoby wymagajacej pomocy tumacza,
e) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrgbnych przepisow;

6) do odwolania w celu przyjmowania dokumentow od interesantow wystawia sie
specjalny pojemnik (skrzynke podawcza), do ktérego interesanci bedg mogli wrzucic
dokumenty bez potwierdzenia wptywu dokumentéw do urzedu, dla osob checacych
otrzymac¢ potwierdzenie zaleca si¢ wystanie dokumentéw za posrednictwem poczty
tradycyjnej lub elektronicznie (e-mail, epuap);

7) do odwolania dokumenty pozostawione w skrzynce podawcze]j beda zdeponowane co
najmniej do dnia nastepnego;

8) do odwolania ustala sie godziny pracy Urzedu od poniedziatku do czwartku 7.30-15.30
w piatki od 7.00 do 15.00.
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Traci moc Zarzadzenie nr ORG.120.10.2020 Wéjta Gminy Baboszewo z dnia 24 marca 2020 roku
w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy Baboszewo w czasie stanu epidemii w zwigzku
zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, zmienione Zarzgdzeniem nr ORG.120.13.2020 Wéjta Gminy
Baboszewo z dnia 06 maja 2020 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia nr ORG.120.10.2020 Wojta
Gminy Baboszewo z dnia 24 marca 2020 roku w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy
Baboszewo w czasie stanu epidemii w zwigzku zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Kierownikom Referatow.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



