ZAZADZENIE Nr ORG.120.29.2020
WOITA GMINY BABOSZEWO
z dnia 25 sierpnia 2020 roku

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji drukéw $cistego
zarachowania w Urzedzie Gminy Baboszewo.

Na podst. art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2 2020
r., poz. 713), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U z 2019, poz. 351
z pdzn. zm), zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Likwidacyjng do przeprowadzenia likwidacji drukéw $cistego zarachowania
w sktadzie:
1. Renata Jankowska — przewodniczgcy komisji
2. Monika Zelech — cztonek komisji
3. Emilia Szeluga — cztonek komisji

§2
Zadaniem Komisji bedzie likwidacja drukéw scistego zarachowania, w szczegdlnoséci drukéw
nieaktualnych i nieprzydatnych.

§3
Do zadan Komisji nalezy:

1. Dokonanie przegladu oraz oceny przydatnosci drukdw $cistego zarachowania znajdujacych sie
w nadzorze pracownika odpowiedzialnego za druki écistego zarachowania.

2. Sporzadzenie protokotu typowania drukdéw $cistego zarachowania do likwidacji (wg zatacznika
nri).

3. Przedtozenie w/w protokotu do akceptacji Wojtowi Gminy i Skarbnikowi Gminy.
Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej likwidacji drukéw $cistego zarachowania
zakwalifikowanych do likwidacji (wg zatgcznika nr 2).

5. Dokonanie fizycznej likwidacji drukdw Scistego zarachowania poprzez zniszczenie w niszczarce.

§4
Na podstawie sporzadzonego przez Komisje Likwidacyjng protokotu likwidacyjnego, pracownik
odpowiedzialny za druki Scistego zarachowania dokona wyksiegowania z ksiegi drukdw scistego
zarachowania zlikwidowanych drukow Scistego zarachowania.

§5
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji Likwidacyjne;.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. e
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr ORG.120.29.2020
Wojta Gminy Baboszewo

Z dnia 25 sierpnia 2020 .

PROTOKOL
ZAKWALIFIKOWANIA DRUKOW S$CISLEGO ZARACHOWANIA DO LIKWIDACJI

sporzadzony W dniu ...coeeeeecenes Przez Komisje Likwidacyjng w sktadzie:

i
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B e s

przy udziale pracownika odpowiedzialnego za druki Scistego zarachowania Pani ...c.ccevnviciiieciiiieinnn,

Komisja dokonata przegladu i oceny przydatnosci drukow Scistego zarachowania znajdujgcych sie w
Urzedzie Gminy Baboszewo oraz zakwalifikowata do likwidacji jako nieprzydatne i nieaktualne
nastepujace druki scistego zarachowania:

L.p. Nazwa druku Seriainr llosé Powod zakwalifikowania
do likwidacji

Podpis Komisji Likwidacyjnej: Podpis osoby odpowiedzialnej Akceptacja Skarbnika Gminy Akceptacja Wéjta Gminy
za druki Scistego zarachowania

1.

2.

L

WOJT

mgr ini. Bogdan A' Pietruszewski



sporzadzony w dniu ....cccceveveeeeenene.

PROTOKOL

Zatacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr ORG.120.29.2020
Woéjta Gminy Baboszewo

Z dnia 25 sierpnia 2020 r.

Z LIKWIDACII DRUKOW $CIStEGO ZARACHOWANIA

Przez Komisje Likwidacyjng w sktadzie:

w obecnoéci pracownika odpowiedzialnego za druki scistego zarachowania Pani ..

Komisja dokonata fizycznej likwidacji poprzez zniszczenie w niszczarce nastepumcych drukow susiego

zarachowania:

L.p.

Nazwa druku

Seriainr

llos¢

Podpis Komisji Likwidacyjnej:

Podpis oscby odpowiedzialnej
za druki $cistego zarachowania
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mgr ind. Bogdan Q@ Pietruszewski



