ZARZ A’D ZENIE Nr ORG.0050.82/2020
WOJTA GMINY BABOSZEWO
z dnia 09 wrze$nia 2020 r.,

Na podstawie art.30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2020 poz.713) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
Powotuje Komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego /o wartosci ponizej 30 000 euro/ na remont
wielofunkeyjnego boiska sportowego przy Szkole Podstawowej w Sarbiewie, w sk} adzie:

1. Robert Krysiak - Przewodniczacy Komisji
2. Zbigniew Sulinski - Sekretarz
3. Marcin Tomezewski - Czlonek

§ 2

Komisja bedzie dzialaé na podstawie Regulaminu pracy komisji przetargowej stanowigcym
zalgeznik do Zarzadzenia,

§3

Komisja rozpocznie prace z dniem powolania, a zakonczy w dniu podpisania umowy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik do Zarzgdgenia Nr ORG.0050.82 /2020 Wdjta Gminy Baboszewo 7 dnia 09 wrzesnia 2020 r.
w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego

REGULAMIN PRACY

KOMISJI POWOLANEJ DO PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNEGO
O WARTOSCI PONIZEJ 30 000 EURO.
Przedmiot zamdwienia:

»Remont wielofunkeyjnego boiska sportowego przy Szkole Podstawowej w Sarbiewie”

1.Komisja dziata na podstawie Zarzgdzenia Wéjta Gminy Baboszewo Nr ORG.0050.82 /2020 z dnia 09 wrzesnia
2020r.
2.Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecnosé 2/3 jej skiadu.

3. Do zadan Przewodniczacego komisji nalezy kierowanie pracami komisii przetargowej w
szczegolnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podziat migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3)prawidtowego prowadzenia dokumentacji z postepowania,

4)informowanie Wojta Gminy Baboszewo albo osoby upowaznionej, o problemach zwigzanych z pracami komisji
przetargowej,

w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej wnioskuje o powotanie biegtych (rzeczoznawcow).

4. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej naiezy:

1) dokumentowanie prac komisji w formie protokotu postgpowania oraz zapewnia forme pisemng postepowania o
udzielenie zaméwienia nubliczrano.

2) w okresie nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji, czynnosci zastrzezone dla Przewodniczacego wykonuje
Sekretarz Komisji.

3) Przechowywanie dokumentaciji przetargowej po zakonczeniu postepowania zgodnie z obowigzujgcymi

regulacjami kancelaryjnymi.

4) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia oraz ustalenie jego wartosci,

5) zaproponowanie trybu przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne,

6) opracowanie projektu ogtoszenia o zamoéwieniu publicznym,

7) opracowanie projektéw innych dokumentéw zwigzanych z procedurg o udzielenie zaméwienia publicznego.

8) opublikowanie ogtoszen na stronie internetowe] www. bip.gminababoszewo.pl

9) sporzgdzanie propozycji wyjasnien na pytania Wykonawcow dotyczace zamowienia.

10)przygotowanie propozycji pism i prowadzenie pisemnej korespondencji z Wykonawcami, ktérzy ubiegajg sie o
wykonanie zamoéwienia,

5._Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie otwarcia ofert:

a) Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu okrelonym w ogtoszeniu o zaméwieniu.

b) Komisja niezwiocznie zwroci oferty bez otwierania , ktére wplynety po terminie,

¢) przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczgcy Komisji sprawdzi i okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert oraz
poinformuje o kwotach jakie Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

d) po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczgcy Komisji oglosi nazwe i adres Wykonawcy skfadajgcego oferte oraz

oferty,

e) Komisja informacje z otwarcia ofert odnotowuje w protokole postepowania o zamdwienie publiczne.

f) Przewodniczacy zamyka cze$¢ jawng posiedzenia Komis;ji Przetargowe;.
) Ocenia ofert:
)w sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykig wiekszoscig glosow.
)w przypadku réwnej liczby gtoséw ,za” i ,przeciw”, rozstrzyga gtos przewodniczacego,
c)cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie od glosu . Moze natomiast zgdac zatgczenia jego pisemnego
»~odrebnego stanowiska” do protokotu postepowania,
3)Ocena ofert odbywa sig na podstawie kryterium najnizszej ceny.
4)Przygotowuje propozycjg wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje do Wejta Gminy Baboszewo albo

0 uniewaznienie postepowania,

5) Komisja Przetargowa proponuje wybér najkorzystniejszej oferty sposrod ofert nie odrzuconych

i spetniajgcych wszystkie warunki,

6)Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujgc sie wytgcznie

przepisami prawa, posiadang wiedzg i do$wiadczeniem,

7) Komisja przygotuje tre$¢ zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,

8) Komisja podpisuje sporzgdzony protokét postepowania oraz zatgczniki do protokotu,

9) Prace komisji zatwierdza Wéit Gminv Bahnszewo albo osoba upowazniona, potwierdzajgc podpisem na
protokole z dokonanych czynnosci wstepnych Komisji oraz protokole postepowania o zamdéwienie publiczne i innych
dokumentach wymagajgcych zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego,
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