Zarzadzenie nr ORG.120.34.2020
Woéjta Gminy Baboszewo
z dnia 12 pazdziernika 2020 roku

W sprawie zmiany Zarzgdzenia nr ORG.120.23.2020 Wéjta Gminy Baboszewo z dnia 01 lipca
2020 r. w sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy Baboszewo w czasie stanu epidemii w

zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 1. poz. 713 ze zm.) oraz §1 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. 2020r. poz. 491)
i §15 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 09 pazdziernika 2020 r. W sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020r.
poz. 1758) zarzadzam co nastepuje:

l.

§1

W okresie trwania stanu epidemii na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w zwiazku
z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, majac na uwadze bezpieczenstwo mieszkancoéw oraz
pracownikéw urzedu, przeciwdzialanie izapobieganie rozprzestrzenianiu sie wirusa,
wprowadza si¢ ograniczenia w pracy Urzedu Gminy Baboszewo.

Ograniczenia, o ktérym mowa w ust. 1 dotycza:

1)

3)

4)

S)

do odwolania urzad bedzie realizowal zadania zgodnie z przepisami dotyczacymi

ogloszonego stanu epidemii, obstuga interesantéw odbywac si¢ bedzie przede wszystkim

z wykorzystaniem komunikacji telefonicznej i elektronicznej (e-mail, epuap);

w szezegOlnych przypadkach dopuszcza sie obstuge interesanta bezposrednio na

stanowiskach merytorycznych z zachowaniem nastgpujacych zasad:

a) do odwolania w holu gléwnym kancelarii ogélnej dokonywany bedzie pomiar
temperatury ciala,

b) prowadzony begdzie rejestr interesantéw w celu profilaktyki epidemicznej oraz
skutecznego ustalania kontaktow bezposrednich w przypadku stwierdzenia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2,

¢) interesanci oczekujg na obstuge w holu budynku w ilosci okreslonej aktualnie
obowigzujacymi przepisami prawa dla danej strefy,

d) w tym samym czasie, w pomieszczeniu moze przebywaé 1 interesant;
do odwolania interesanci przebywajgcy na terenie urzedu gminy zobowigzani sg do
stosowania si¢ do przepisbw zwigzanych z przeciwdzialaniem i zapobieganiem
rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2 w szczegdlnosci do zastaniania ust i nos,
dezynfekcji rgk oraz zachowania bezpiecznej odleglosci od innych oséb nie mniejszej niz
1.5m, pracownik moze odmowi¢ obstugi interesanta, ktory nie stosuje sie do
obowigzujacych przepisow;

ograniczenia dotyczgcego maksymalnej ilosci interesantdw, o ktorych mowa w pkt. 2 1 3

nie stosuje si¢ przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ do:

a) dziecka do ukonczenia 13. roku zycia,

b) osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepeinosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub
osoby, ktora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze porusza¢ si¢ samodzielnie,

¢) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie,

d) osoby wymagajacej pomocy tlumacza,

e) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow;

do odwotania w celu przyjmowania dokumentow od interesantéw wystawia si¢ specjalny

pojemnik (skrzynke podawcza). do ktorego interesanci beda mogli wrzucié¢ dokumenty



bez potwierdzenia wplywu dokumentéw do urzedu, dla osob cheacych otrzymac
potwierdzenie zaleca si¢ wystanie dokumentow za posrednictwem poczty tradycyjnej lub
elektronicznie (e-mail, epuap);

6) do odwolania dokumenty pozostawione w skrzynce podawcze] beda zdeponowane co
najmniej do dnia nast¢pnego;

7) do odwolania ustala si¢ godziny pracy Urzedu od poniedziatku do czwartku 7.30-15.30 w
piatki od 7.00 do 15.00.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr ORG.120.23.2020 Wojta Gminy Baboszewo z dnia 01 lipca 2020 roku  w
sprawie organizacji pracy Urzedu Gminy Baboszewo w czasie stanu epidemii w zwiazku o

zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, zmienione Zarzadzeniem nr ORG.120.34.2020 Wojta Gminy
Baboszewo z dnia 12 pazdziernika 2020 roku w sprawie zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy
Baboszewo w czasie stanu epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Kierownikom Referatow.

§4
8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




