GMINA BABOSZEWO

09-130 Baboszewo, ul. Warszawska A
Regon 130378054

7ZP.271.2.14.2020°7 1790440
Baboszewo, dnia 5 listopada 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Baboszewo (zwana dalej ,.Zamawiajacym”) zaprasza Wykonawcow do zlozenia oferty na
realizacje zadania pn. ,,Dostawa nowego samochodu osobowego dla potrzeb Urzedu Gminy
Baboszewo".

I. NAZWATADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Baboszewo
ul. Warszawska 9A, 09 — 130 Baboszewo, woj. mazowieckie, NIP 567-179-04-40
tel. (23) 66 11 091,
e-mail:-urzad@gminababoszewo.pl : S —

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zapytanie ofertowe w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej
ponizej 30 000 euro (z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 u.Pzp Dz.U. 2019, poz.1843, ze zm.).

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa nowego samochodu osobowego dla potrzeb Urzedu
Gminy Baboszewo. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zalgeznik Nr 1,
2. Zamawiajacy wymaga by dostarczony przedmiot zamoéwienia byl fabrycznie nowy,

wyprodukowany w roku 2020, nie posiadal wad technicznych oraz prawnych, nie byt
przedmiotem praw osob trzecich.

Zamawiajacy wymaga by przedmiot zamowienia spelnial polskie wymagania, w tym
warunki techniczne, wynikajace z ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu
drogowym (Dz.U.2020.110.t.j. ze zm.) oraz rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy.

4. Zamawiajacy wymaga by przedmiot zamowienia posiadal dokumentacje umozliwiajaca jego
rejestracje: Fakturg VAT, karte pojazdu, swiadectwo zgodnosci w UE wraz z oswiadczeniem
o danych niezbednych do rejestracji pojazdu oraz ksiazke gwarancyjna, instrukcje obstugi
w jezyku polskim.

Zamawiajgcy wymaga by przedmiot zamowienia posiadal gwarancje na min. 5 lat,
w pierwszych 2 latach bez limitu przebiegu oraz gwarancje na perforacje nadwozia - min.
10 lat.

6. Zamawiajacy wymaga by przedmiot zamowienia zostal dostarczony do jego siedziby tj.
Urzedu Gminy Baboszewo, 09-130 Baboszewo, ul. Warszawska 9A w przypadku, gdy
siedziba Wykonawcy znajduje si¢ w odleglosci ponad 50 km od siedziby Zamawiajacego.
Odbior przedmiotu zamowienia jest mozliwy w siedzibie Wykonawcey, pod warunkiem, ze
znajduje si¢ ona w odlegtosci do 50 km od siedziby Zamawiajacego.

7. Wykonawca przeprowadzi szKolenie pracownika Urzedu Gminy Baboszewo w zakresie
biezacej obslugi samochodu w dniu przekazania w siedzibie Zamawiajacego lub
Wykonawecy.

IV. Wedlug wspélnego Slownika Zamoéwien (CPV)

e 34110000-1 — samochody osobowe.
V. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
Przedmiot zaméwienia nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 30.11.2020 r. zgodnie z punktem III
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podpunkt 6.



Miejsce realizacji zamoOwienia: Urzad Gminy Baboszewo, ul. Warszawska 9A, 09-130
Baboszewo. Mozliwy jest odbior przedmiotu zamoéwienia z siedziby Wykonawcy w przypadku,
gdy znajduje si¢ ona w odleglosci do 50 km od siedziby Zamawiajacego.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy prowadzg dziatalno$é gospodarcza
wpisang do odpowiedniego rejestru (CEIDG lub KRS).

VII. KRYTERIUM OCENY OFERT
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Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena brutto.

Wykonawca okresli ceng oferty, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe za
realizacj¢ przedmiotu zamowienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscig
do grosza (do dwoch miejsc po przecinku).

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania, w tym
podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbg¢dne do zrealizowania
zamowienia.

VIIL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZLOZENIA OFERTY
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Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na .Formularzu ofertowym™
stanowigcym zalacznik Nr 2 do niniejszego zapytania. podpisana przez osobe/y uprawnione
do wystepowania w imieniu Wykonawcy, opatrzona pieczgcia Wykonawey, posiadac¢ date
sporzadzenia.

Dopuszcza si¢ ztozenie oferty w postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy
dostepnej pod adresem: https://gminababoszewo.ezamawiajacy.pl/.Oferte nalezy zlozy¢

W nastepujacy sposob:

o Wykonawca sklada ofert¢ poprzcz wypelnienie Formularza oferty (Formularz oferty
stanowi Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego w wersji edytowalnej, ktory mozna
wypelni¢, podpisaé, zeskanowaé oraz zalaczy¢ jako dokument - zatytutowany ,.Oferta”,

e  Wykonawca dodaje w zakladce ,,OFERTY "dokumenty (zataczniki),

e Wykonawca winien opisa¢ zalaczniki nazwa umozliwiajaca jego identyfikacje.

o zlozenie oferty wraz z zalacznikami nastgpuje poprzez polecenie ,.Z16z oferte™,

o Potwierdzeniem prawidlowo zlozonej oferty jest komunikat systemowy ,.Oferta zlozona
poprawnie™ oraz wygenerowany raport ofert z zaktadki ..Oferty™,

e o terminie zlozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na
Platformie,

e po zapisaniu, plik jest w Systemie zaszyfrowany (jezeli Wykonawca zamiesci
niewlasciwy plik, moze go usuna¢ zaznaczajac plik i klikajac polecenie ,,usun™)

e  Wykonawca sklada oferte w formie zaszyfrowanej, dlatego tez oferty nie sg widoczne do
momentu odszyfrowania ich przez Zamawiajacego, ich tres¢ jest dostgpna w raporcie
oferty generowanym z zakladki ..oferty”.

Po uplywie terminu sktadania ofert, zlozenie oferty (zalacznikow) nie bedzie mozliwe.

4. Korzystanie z Platformy jest bezplatne.
Do oferty nalezy zataczy¢:

e pelnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku skladania oferty przez
pelnomocnika,

e aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jesli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej jak 6 miesiecy przed terminem sktadania oferty (kserokopia



potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce).
e opis oferowanego samochodu wraz z podaniem nazwy przedmiotu zamowienia.

IX. TERMIN I MIEJSCE ZL.OZENIA OFERTY, TERMIN OTWARCIA OFERT
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Oferte nalezy zlozy¢ do 13.11.2020 r. do godz. 10:00 za posrednictwem kuriera/poczty lub
osobiscie na adres: Urzad Gminy Baboszewo, ul. Warszawska 9A, 09 — 130 Baboszewo lub
osobiscie w KANCELARII OGOLNEJ Urzedu Gminy Baboszewo w zamknietej kopercie.
Koperte zamknigta nalezy opisa¢ .,Oferta na dostawe nowego samochodu osobowego dla
potrzeb Urzedu Gminy Baboszewo”, oznaczenie sprawy: ZP.271.2.14.2020, nie
otwiera¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.

W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej — Oferte nalezy zlozy¢ na Platformie
pod adresem: https://gminababoszewo.ezamawiajacy.pl/ w zakladce ,,OFERTY” do
dnia 13.11.2020 r. do godz. 10:00.

Oferty zlozone po-terminie nie zostang rozpatrzone. :
Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 13.11.2020 r. godz. 10w Sali Konferencyjnej
Urzedu Gminy Baboszewo (pok. 24).

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty =zostanie opublikowana na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz na Platformie w zakladce ..Dokumenty zamodwienia™
w folderze ..Informacja z otwarcia ofert™.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

X. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Informacja dotyczgca przetwarzaniem danych osobowych.
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Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Baboszewo (dalej:
JADMINISTRATOR™), z  siedzibg: ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo.
Z Administratorem mozna si¢ kontaktowa¢ pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na
adres: ul. Warszawska 9A. 09-130 Baboszewo lub droga e-mailowa pod adresem:
urzad@gminababoszewo.pl.

Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé
pod adresem mailowym: iod@gminababoszewo.pl.

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢).e) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w celu zwigzanym z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego nr ZP.271.2.14.2020 prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego.

Dane osobowe nie pochodza od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie
przepisow prawa.

Dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.
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Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do zadania od administratora dostgpu do danych
osobowych, ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

10. Skarge na dziatania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

11. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

XI. INNE INFORMACJE
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Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej: www.bip.gminababoszewo.pl
oraz na Platformie dostepnej pod adresem: https:/gminababoszewo.ezamawiajacy.pl/

w dniu 5 listopada 2020 r.

Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na: stronie
internetowe] Zamawiajgcego: www.gminababoszewo.pl oraz na Platformie dostepnej pod
adresem: https://gminababoszewo.ezamawiajacy.pl/

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert
o0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.

Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego
publikowana bedzie na stronie Zamawiajacego www.bip.gminababoszewo.pl oraz na
Platformie dostgpnej pod adresem: https://gminababoszewo.ezamawiajacy.pl/

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1) w sprawach zwigzanyvch z przedmiotem zamodwienia: Pan Wojciech Wolder, e-mail:
sekretarz(@gminababoszewo.pl.

2) w sprawach zwigzanych z procedura udzielenia zamdwienia publicznego: Pani Justyna
Solecka. e-mail: solecka@gminababoszewo.pl.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny, bez prawa roszczen Wykonaweow do zwrotu kosztdw uczestnictwa
W postepowaniu (przygotowania oferty).

Zalaczniki:

1
2,

N
J.

Opis przedmiotu zaméwienia — Zalacznik Nr 1
Formularz oferty cenowej — Zalacznik Nr 2
Wzor umowy — Zalacznik Nr 3




