ZARZADZENIE Nr ORG.120.37.2020
WOITA GMINY BABOSZEWO
z dnia 10 listopada 2020 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywéw i pasywéw oraz powofania Komisji
Inwentaryzacyjnej do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustaw z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U.z 2019 r,,
poz. 351 z pdin. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Ustala sig zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w jednostkach
obstugiwanych

1) drogg spisu z natury:
a) srodki trwate,
b) pozostate $rodki trwate objete ewidencja iloéciowo - wartosciowg oraz pozabilansowg
ewidencjg ilosciowsa,
¢) srodki trwate i wyposazenie bedgce wtasnoécia innych jednostek,
d) drukiécistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartoéciowe,
e) srodki pieniezne w kasie,
f) materiaty;
2) droga potwierdzenia sald:
a) srodki pieniezne znajdujace sig na rachunkach bankowych,
b) naleznosci (z wytgczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od oséb nie
prowadzacych ksigg rachunkowych),
¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i publicznoprawnych),
d) powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki majatkowe,
e) salda pozyczekikredytow;
3) droga weryfikacji — poréwnania danych z ewidencja i dokumentacja:
a) Srodkdéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony (wodociagi, kanalizacje),
b) naleznosci sporne i watpliwe, a takie dochodzone na drodze sgdowe],
c) grunty, prawa wieczystego uzytkowania,
d) srodki pieniezne w drodze,
e) rozrachunki publicznoprawne,
f) naleznodci i zobowigzania wobec pracownikéw i osobami nieprowadzgcymi ksiag
rachunkowych,
g) srodki trwate w budowie (inwestycje),
h) wartosci niematerialne i prawne,
i) fundusze wiasne i specjalne
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzie 31 grudnia 2020 roku,
3. Skfadniki majgtkowe bedace wtasnoécig innych jednostek, znajdujgce sie w uzytkowaniu jednostek
obstugiwanych nalezy zinwentaryzowaé w terminach okreslonych w zawartych umowach uzyczenia.

§2.
Ustala sig harmonogram inwentaryzacji w jednostkach obstugiwanych w 2020 roku, stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzgdzenia.



§3.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnym Qérodku Pomocy Spotecznej w Baboszewie powotuje
sig Komisjg Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczgcy Komisji — Iwona Starczewska,

2) Cztonek Komisji — Anna Gersz,

3) Cztonek Komisji — Anita Podlecka.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Przedszkolu w Baboszewie powotuje sie Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Mirostawa Ruszczak,

2) Cztonek Komisji —Joanna Pydyn,

3) Cztonek Komisji — Bogumita Pydyn.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Baboszewie powotuje sie Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Urszula Minakowska,

2) Cztonek Komisji — Katarzyna Paszyriska,

3) Cztonek Komisji — Barbara Nowicka.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Mystkowie powotuje sie Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Anna tugowska,

2) Cztonek Komisji — Magdalena Baranowska,

3) Cztonek Komisji — Agnieszka Osowiecka.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowe] w Sarbiewie powotuje sie Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Emilia Brzeska,

2) Cztonek Komisji — Aneta Charzyriska - Ostrowska,

3) Cztonek Komisji — Dominika Piotrowska.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej w Polesiu powotuje sie Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Beata Matoblewska,

2) Cztonek Komisji - Agnieszka Skreciak,

3) Cztonek Komisji — Liliana Zimowska.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Zaktadzie Wodociggow i Kanalizacji w Baboszewie powotuje sie
Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Anna Najechalska,

2) Cztonek Komisji — Andrzej Dworakowski,

3) Cztonek Komisji — Marcin Brojek.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Klubie ,Senior+” w Baboszewie powotuje sie Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Monika Ciska

2) Cztonek Komisji — Pawet Dtugoszewski

3) Cztonek Komisji — Justyna Solecka

§ 4.

Zobowigzujg Komisje Inwentaryzacyjng do:

1)
2)

3)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych, sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,



4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo - podatkowego
w terminie pieciu dni po zakoriczeniu spisu.

§5.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr ini. Bogdan Janusz Pietruszewski



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr ORG.120.37.2020
Wojta Gminy Baboszewo

z dnia 10 listopada 2020 roku

Harmonogram inwentaryzacji na 2020 rok

Lp. Przedmiot Obiekt inwentaryzowania Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji przeprowadzenia metoda, technika
inwentaryzacji inwentaryzacji

1 Grunty Dane ewidencji ksiggowej i 01.12.2020 - Weryfikacja sald na dzierh

ewidencji gminnego zasobu gruntow | 31.12.2020 31.12.2020r.

2. Wartosci Dane ewidencji ksiegowej i 01.12. 2020- Weryfikacja sald na dzien
niematerialne ewidencji operacyjnej merytorycznej | 31.12.2020 31.12.2020r.

i prawne

3. Srodki trwate Dane ewidencji ksiegowej 20.11. 2020 - Spis z natury wedtug stanu
i pozostate srodki 15.01.2021 na dzieri 31.12.2020r.
trwate

4. Srodki trwate w Dane ewidencji ksiegowej 20.12.2020 - Weryfikacja sald na dzien
budowie 10.01.2021 31.12.2020.

5 Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej 01.12.2020 - Weryfikacja sald na dzien
pracownikami 15.01.2021 31.12.2020 .

6. Rozrachunki Dane wedtug ewidencji ksiegowej 27.12. 2020 Weryfikacja sald na dzien
publiczno-prawne 15.01.2021 31.12.2020 .

T Naleznosci i Wszystkie z wyjatkiem naleznosci 01.12. 2020 - Uzgodnienie sald
zobowiazania spornych 15.01.2021 z kontrahentami na dzieri

i watpliwych, naleznosci 31.12.2020 .
i zobowigzan pracownikow i
publiczno-prawnych

8. Druki scistego 31.12.2020 Spis z natury wedtug stanu
zarachowania, czeki na dzien 31.12. 2020 r.
obce, weksle i inne
papiery wartosciowe

9, Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji ksiegowe;j 31.12. 2020 - Pisemne uzgodnienie sald

15.01.2021 wedtug stanu na dzien
31.12.2020r.

10. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki bankowe 31.12. 2020 - Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na 15.01.2021 wedtug stanu na dzien
rachunkach 31.12.2020r.
bankowych

11. | Fundusze wilasne Wedtug stanu ewidencji ksiegowej 20.12. 2020 - Poréwnanie danych ksiag

15.01.2021 rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci na
dzier 31.12.2020r.

12. | Fundusze specjalne | Wedtug stanu ewidencji ksiegowej 20.12. 2020 - Poréwnanie danych

15.01.2021 ksiag rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich wartosci na dzien
31.12. 2020r.




13.

Materiaty

Dane ewidencji ksiegowe] 01.12. 2020 - Spis z natury wedtug stanu
15.01.2021 na dziert 31.12.2020 r.

14. | Wyposazenie o 20.11. 2020 - Spis z natury wedtug stanu
niskiej wartosci w 15.01.2021 na dzier 31.12.2020r.
ewidencji
pozabilansowe;j

15. | Wtasne sktadniki Wedtug ewidencji ksiegowej 01.12. 2020 - Pisemne potwierdzenie
majgtkowe 15.01.2021 sald z kontrahentami na

powierzone
kontrahentom

dzier 31.12. 2020




