
Zarz~dzenie Nr ORG.120.12.2021 
W6jta Gminy Baboszewo 

z dnia 2 lutego2021 r. 

w sprawie organizacji kancelarii materiat6w niejawnych 
w Urz~dzie Gminy Baboszewo 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym 
(I. j . Oz. U. z 2020 r., poz. 713) w zwiqzku z art.14 ust. 1 oraz art. 44 ust.1 ustawy 
z dnia 5 sierpn ia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych (I. j . Oz. U. z 2019 r. , poz. 
742) zarzqdzam, co nast~puje : 

§ 1 

1. W celu zapewnienia wlasciwej ochrony informacji niejawnych , tworzy s i~ 
w Urz~dzie Gminy kancelari~ material6w niejawnych, odpowiedzialnq za 
wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie material6w 
niejawnych 0 klauzuli "zas!rzezone". 

2. Kancelaria material6w niejawnych podlega bezposrednio pelnomocnikowi do 
spraw ochrony informacji niejawnych. 

3. Na kierownika kancelarii material6w niejawnych wyznaczam Paniq Ann~ 
Najechalskq. 

4. Do zadari kierownika kancelarii material6w niejawnych nalezy: 

1) Bezposredni nadz6r nad obiegiem material6w niejawnych. 
2) Udost~pnianie i wydawanie material6w niejawnych osobom uprawnionym, 

zapewniajqcym odpowiednie warunki do ich przechowywania. 
3) Egzekwowanie zwrotu material6w niejawnych do kancelarii. 
4) Kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania material6w 

niejawnych w kancelarii oraz w komorkach organizacyjnych Urz~du . 

5. Kancelari~ material6w niejawnych zorganizowac w oparciu 0 pomieszczenie 
nr 8 oraz wyposazyc w niezb~dne urzqdzenia do ewidencji i przechowywania 
materialow niejawnych. 

§2 

1. Wykonanie zarzqdzenia powierzam pelnomocnikowi ds. ochrony informacji 
niejawnych. 

2. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

mgr lni. Bogdan JanuJz Pietnl.JztwJki 


