Zarzadzenie Nr ORG.120.12.2021
Wojta Gminy Baboszewo
z dnia 2 lutego2021 r.

w sprawie organizacji kancelarii materiatow niejawnych
w Urzedzie Gminy Baboszewo

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. . Dz. U. z 2020 r., poz. 713) w zwigzku z art.14 ust. 1 oraz art. 44 ust.1 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz.
742) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia witasciwej ochrony informacji niejawnych, tworzy sie
w Urzedzie Gminy kancelarie materiatow niejawnych, odpowiedzialng za
wiasdciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie materiatow
niejawnych o klauzuli ,zastrzezone”.

Kancelaria materiatébw niejawnych podlega bezposrednio petnomocnikowi do
spraw ochrony informaciji niejawnych.

Na kierownika kancelarii materiatbw niejawnych wyznaczam Panig Anne
Najechalska.

Do zadan kierownika kancelarii materiatow niejawnych nalezy:

Bezposredni nadzér nad obiegiem materiatow niejawnych.

Udostepnianie i wydawanie materiatdw niejawnych osobom uprawnionym,
zapewniajacym odpowiednie warunki do ich przechowywania.

Egzekwowanie zwrotu materiatébw niejawnych do kancelarii.

Kontrola przestrzegania wiasciwego oznaczania i rejestrowania materiatow
niejawnych w kancelarii oraz w komoérkach organizacyjnych Urzedu.

Kancelarie materiatow niejawnych zorganizowa¢ w oparciu 0 pomieszczenie
nr 8 oraz wyposazy¢ w niezbedne urzadzenia do ewidencji i przechowywania
materiatdw niejawnych.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam petnomocnikowi ds. ochrony informaciji
niejawnych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



