ZARZADZENIE NR ORG.120.4.2021
WOJTA GMINY BABOSZEWO

z dnia 05 stycznia 2021 roku

Na podstawie art. 39 ust. 2 oraz art. 33 ust. 1i 3 z ustawy z dnia 8 marca 1990

roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.), art. 268a ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020

r. poz. 256 ze zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Baboszewo
nadanego Zarzgadzeniem nr ORG.120.43.2020 Wéjta Gminy Baboszewo z dnia 18

grudnia 2020 roku, zarzadzam co nastepuje:

Upowazniam Panig Anne Zielaskiewicz —
Zastepce Kierownika Referatu Organizacyjnego:

w czasie, kiedy Kierownik Referatu nie moze petni¢ obowigzkéw stuzbowych

z powodu choroby lub innych przyczyn:

- do zatatwiania spraw nalezgcych do zakresu dziatania Kierownika Referatu
Organizacyjnego wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Baboszewo i innych aktow wewnetrznych stanowionych przez Wéjta Gminy
oraz z odrebnych przepisow prawa, w tym: do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien, zaswiadczen w zakresie dziatania referatu
z wylaczeniem spraw prowadzonych osobisScie przez Zastepce Kierownika
zgodnie z powierzonym zakresem czynnosci,

- akceptowania wnioskow urlopowych pracownikéw referatu,

w pozostatym zakresie:

- poswiadczania za zgodnosSc odpisow dokumentdw przedstawionych przez
strone na potrzeby prowadzonych postepowan z oryginatem, na potrzeby

wiasne referatu,

- sprawdzania i podpisywania dowodow ksiegowych (faktur, rachunkow, itp.)
pod wzgledem merytorycznym | dokonywanie oceny celowosci i gospodarnosci

wydatku w zakresie dziatalnosci referatu,



- podpisywania zlecen wyjazdu stuzbowego dyrektorom placéwek o$wiatowych,

- podpisywania zlecen wyjazdu stuzbowego (kart drogowych) pracownikow

referatu,
- podpisywanie pism ogolnych (o charakterze informacyjnym, przewodnich)

w zakresie dziatania referatu,

Przy podpisywaniu zaswiadczen oraz innych pism w sprawach zatatwianych
z upowaznienia Wojta zobowigzuje Panig do stosowania pieczeci nagtowkowej
i pieczeci do podpisu, zgodnie z zasadami okreslonymi w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

Upowaznienie sporzgadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze stron.

Upowaznienie jest wazne od dnia 5 stycznia 2021 roku do czasu sprawowania

funkcji Zastepcy Kierownika Referatu Organizacyjnego w Urzedzie Gminy Baboszewo.

Upowaznienie moze zosta¢ zmienione lub cofniete w kazdym czasie.

WOJIT

OWM Jue uelorlteny



