
ZARZADZENIE NR ORG.120.4.2021 

WOJTA GMINY BABOSZEWO 

z dnia 05 stycznia 2021 roku 

Na podstawie art. 39 ust. 2 oraz art. 33 ust. 1 i 3 z ustawy z dnia 8 marca 1990 

roku 0 samorzqdzie gminnym (Oz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.), art. 268a ustawy 

z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postfi!powania administracyjnego (Oz. U. z 2020 

r. poz. 256 ze zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzfi!du Gminy Baboszewo 

nadanego Zarzqdzeniem nr ORG.120.43.2020 W6jta Gminy Baboszewo z dnia 18 

grudnia 2020 roku, zarzqdzam co nastfi!puje: 

Upowazniam Paniq Annfi! Zielaskiewicz-

Zastfi!pcfi! Kierownika Referatu Organizacyjnego: 

• w czasie, kiedy Kierownik Referatu nie moze pelnic obowiqzk6w sluzbowych 

z powodu choroby lub innych przyczyn: 

- do zalatwiania spraw nalezqcych do zakresu dzialania Kierownika Referatu 

Organizacyjnego wynikajqcych z Regulaminu Organizacyjnego Urzfi!du Gminy 

Baboszewo i innych akt6w wewnfi!trznych stanowionych przez W6jta Gminy 

oraz z odrfi!bnych przepis6w prawa, w tym: do wydawania decyzji 

administracyjnych, postanowien, zaswiadczen w zakresie dzialania referatu 

z wyiqczeniem spraw prowadzonych osobiscie przez Zastfi!pcfi! Kierownika 

zgodnie z powierzonym zakresem czynnosci, 

- akceptowania wniosk6w urlopowych pracownik6w referatu , 

• w pozostalym zakresie: 

- poswiadczania za zgodnosc odpis6w dokument6w przedstawionych przez 

stronfi! na potrzeby prowadzonych postfi!powan z oryginaiem, na potrzeby 

wlasne referatu , 

- sprawdzania i podpisywania dowod6w ksifi!gowych (faktur, rachunk6w, itp .) 

pod wzglfi!dem merytorycznym i dokonywanie oceny celowosci i gospodarnosci 

wydatku w zakresie dzialalnosci referatu, 



- podpisywania zleceti wyjazdu sluzbowego dyrektorom plac6wek oswiatowych. 

- podpisywania zleceti wyjazdu sluzbowego (kart drogowych) pracownik6w 

referatu. 

- podpisywanie pism og61nych (0 charakterze informacyjnym. przewodnich) 

w zakresie dzialania referatu . 

Przy podpisywaniu zaswiadczeti oraz innych pism w sprawach zalatwianych 

z upowaznien ia W6jta zobowiqzujE;l Paniq do stosowania pieczE;lci nagl6wkowej 

i pieczE;lci do podpisu. zgodnie z zasadami okreslonymi w zalqczniku do niniejszego 

zarzqdzenia . 

Upowaznienie sporzqdzono w dw6ch jednobrzmiqcych egzemplarzach. po 

jednym dla kazdej ze stron . 

Upowaznienie jest wazne od dnia 5 stycznia 2021 roku do czasu sprawowania 

funkcji ZastE;lpcy Kierownika Referatu Organizacyjnego w UrzE;ldzie Gminy Baboszewo. 

Upowaznienie moze zostac zmienione lub cofniE;lte w kazdym czasie. 


