Zarzadzenie ORG.120.35.2022
Wajta Gminy Baboszewo
z dnia 1.06.2022 r.
w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji przedsiewziecia w ramach projektu ,Dostepna

Szkota”

Na podstawie Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022 r. poz.
559 ze zm.) w zwigzku z Uchwatg nr XXXIX.263.2022 Rady Gminy Baboszewo z dnia 28 kwietnia
2022 roku w sprawie przystapienia do realizacji i zachowania trwatosci przedsiewziecia w ramach
projektu ,,Dostepna Szkota”, zarzadza sie co nastepuje:

§1
1. Powotuje sie Zespotu ds. realizacji przedsiewziecia okreslonego w umowie o powierzenie
grantu 138/2022/BZP/DS z dnia 27 kwietnia 2022 r. w projekcie ,Dostepna Szkota”
w ramach IV Osi priorytetowej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
»Innowacje spoteczne i wspotpraca ponadnarodowa”, Dziatanie 4.1 Innowacje spotfeczne,

konkurs nr POWR.04.01.00 1Z2.00 00021/18, w sktadzie:

1) Wojciech Wolder — Sekretarz Gminy Baboszewo, Koordynator do spraw dostepnosci,
Kierownik Projektu,

2) Anna Bogustawa Guzanowska — Skarbnik Gminy Baboszewo, Zastepca Kierownika
Projektu,

3) Robert Krysiak — Kierownik Referatu Inwestycji i Infrastruktury Technicznej,

4) Zbigniew Gontarek — Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej,

5) Zbigniew Sulinski — Specjalista ds. zamodwien publicznych,

6) Tomasz Lewicki — Specjalista w Referacie Finansowo — Podatkowym (Ksiegowos¢
Jednostek Oswiatowych),

7) Anna Zielaskiewicz — Zastepca kierownika w Referacie Organizacyjnym,

8) Malgorzata toniewska — Podinspektor w Referacie Inwestycji i Infrastruktury
Technicznej,

9) Justyna Solecka — Referent ds. dostepnosci i zamowien publicznych.

§2
Zespot ds. realizacji przedsiewziecia powotuje sie na okres realizacji przedsigwzigcia oraz

koncowego rozliczenia grantu.



§3
Szczegdtowy zakres czynnosci cztonkow Zespotu ds. realizacji przedsiewziecia zostat okreslony
w Zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Nadzér merytoryczny nad realizacjg przedsiewziecia bedg sprawowac:
1) Referat Inwestycji i Infrastruktury Technicznej— obszar architektoniczny,

2) Referat Organizacyjny — obszar tachniczny oraz edukacyjno - spoteczny i i organizacyjny.
§5
Zobowiazuje sie do wspotpracy przy realizacji przedsiewziecia w ramach swoich obowigzkéw
stuzbowych pracownikow Referatu Finansowo - Podatkowego, Referatu Organizacyjnego,
Referatu Inwestycji i Infrastruktury Technicznej, Referatu Gospodarki Komunalnej, Petnomocnika

do spraw informacji niejawnych oraz w razie potrzeby innych pracownikéw Urzedu Gminy

Baboszewo.
§6

Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Baboszewo.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2022 r.




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia ORG.120.35.2022
Woéjta Gminy Baboszewo
z dnia 1.06.2022 r.
w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji
przedsiewziecia w ramach projektu , Dostepna

Szkota”

Zakresy czynnosci cztonkéw Zespotu ds. realizacji przedsiewziecia w ramach projektu
»Dostepna Szkota”:

Wojciech Wolder (Sekretarz Gminy Baboszewo, Koordynator do spraw dostepnoéci) -

Kierownik Projektu

Koordynacja realizacji przedsiewziecia polegajgca w szczegélnosci na:

2,

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

zapewnieniu realizacji przedsiewzigcia zgodnie z umowa o powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym, osiggnieciu wskaznikéw oraz utrzymanie
utrzymanie ich przez okres trwatosci grantu,

sporzadzaniu sprawozdan czastkowych i sprawozdania koricowego oraz przekazaniu
ich do Grantodawcy w terminach wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu,

aktualizacji harmonogramu rzeczowo — finansowego we wspétpracy z Referatem
Finansowo — Ksiggowym oraz terminowym przekazaniem Grantodawcy,

stalym kontakcie oraz prowadzeniu korespondencji z Grantodwacg we wszelkich
sprawach zwigzanych z realizacja przedsigewziecia,

przygotowywaniu i przedstawianiu na wezwanie Grantodawcy informacji, wyjasnien
i dokumentow zwiazanych z realizacja przedsiewziecia w terminie okreslonym
W wezwaniu,

organizacji posiedzern Zespotu ds. realizacji przedsiewziecia oraz uczestnictwo
w spotkaniach inaradach zwigzanych z przedsiewzieciem,

nadzorze nad przygotowywaniem i realizacjg postepowan u udzielenie zamdwien
publicznych i rozeznania rynku,

udzielaniu wsparcia merytorycznego oraz wspodtpraca z dyrektorami placéwek
oswiatowych w realizacji dziatan okreslonych w harmonogramie rzeczowo -
finansowym przedsiewziecia oraz IPPD dla poszczegdlnych placéwek oswiatowych

prowadzeniu dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedsiewziecia,

prowadzeniu nadzoru nad projektu w obszarze merytorycznym.

Anna Bogustawa Guzanowska (Skarbnik Gminy Baboszewo) - Zastepca Kierownika

projektu
Zakres zadan:

1)

realizacja przedsiewziecia zgodnie z umowa o powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym, osiggniecie wskaznikéw oraz utrzymanie




2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

ich przez okres trwatosci grantu,

nadzorowanie sporzgdzania sprawozdan czgstkowych i sprawozdania koricowego
w zakresie finansowym,

monitorowanie finansowego zaangazowania srodkow grantu w oparciu o uchwate
budzetowa oraz wnioskowanie i uzgadnianie zakresu zmian w tych dokumentach,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedsiewzigcia w zakresie
finansowym,

nadzorowanie poprawnosci ksiegowania faktur, analizowanie ich pod wzgledem
finansowym,

niezwtoczne informowanie Kierownika Projektu o okolicznosciach mogacych miec
wptyw na prawidtowg realizacje przedsiewziecia wraz z propozycja podjecia
srodkow zaradczych,

uczestnictwo w spotkaniach i naradach zwigzanych z przedsiewzieciem,
realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu,

wspotpraca z Kierownikiem projektu.

Robert Krysiak (Kierownik Referatu Inwestycji i Infrastruktury Technicznej) — cztonek

zespotu
Zakres zadan:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

realizacja przedsiewziecia zgodnie z umowag o powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym, osiggniecie wskaznikow oraz utrzymanie
ich przez okres trwatosci grantu,

wspotpraca z Kierownikiem projektu oraz Kierownikiem Referatu Gospodarki
Komunalnej w zakresie realizacji przedsiewziecia w obszarze architektonicznym,
nadzorowanie prac realizowanych w obszarze architektonicznym,

niezwtoczne informowanie Kierownika projektu o okoliczno$ciach mogacych mied
wptyw na prawidtowg realizacje przedsiewziecia wraz z propozycjg podjecia
srodkdw zaradczych,

udzielania wsparcia merytorycznego oraz wspotpraca z dyrektorami placowek
oswiatowych w realizacji dziatan okreslonych w harmonogramie rzeczowo -
finansowym przedsiewzigcia oraz IPPD dla poszczegdlnych placéwek oswiatowych,

uczestnictwo w spotkaniach i naradach zwigzanych z przedsiewzieciem,

realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu.

Zbigniew Gontarek (Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej) — cztonek zespotu

Zakres zadan:

1)

3)

realizacja przedsiewziecia zgodnie z umowa o0 powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym, osiggniecie wskaznikow oraz utrzymanie
ich przez okres trwatosci grantu,

wspotpraca z Kierownikiem projektu oraz Kierownikiem Referatu Inwestycji
i Infrastruktury Technicznej Komunalnej w zakresie realizacji przedsiewziecia
w obszarze architektonicznym,

przygotowywanie dokumentéw do przeprowadzenia zamdéwied dotyczacych
realizacji przedsiewzigecia w celu realizacji zadan okreslonych w harmonogramie



4)

5)
6)

rzeczcowo — finansowym przedsigwzigcia oraz IPPD dla poszczegdlnych szkét
w obszarze architektonicznym,

niezwtoczne informowanie Kierownika Projektu o okolicznosciach mogacych mie¢
wplyw na prawidtowa realizacje przedsiewzigcia wraz z propozycja podjecia
srodkow zaradczych,

uczestnictwo w spotkaniach i naradach zwigzanych z przedsiewzieciem,

realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu

Zbigniew Sulinski (Specjalista ds. zamdwien publicznych) — cztonek zespotu

Zakres zadan:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

realizacja przedsiewziecia zgodnie z umowag o powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym, osiggniecie wskaznikéw oraz utrzymanie
ich przez okres trwatosci grantu,

przygotowywanie i realizacja postepowar o udzielenie zamodwienn publicznych
w ramach projektu,

niezwtoczne informowanie Kierownika Projektu o okolicznosciach mogacych mieé
wptyw na prawidiowa realizacje przedsiewziecia wraz z propozycja podjecia
srodkow zaradczych,

uczestnictwo w spotkaniach i naradach zwigzanych z przedsiewzieciem,
realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu,

wspotpraca z Kierownikiem projektu.

Tomasz Lewicki (Specjalista w Referacie Finansowo — Podatkowym - Ksiegowo$é Jednostek

Oswiatowych) — czlonek zespotu

Zakres zadan:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

realizacja przedsiewziecia zgodnie z umowag o powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym, osiggniecie wskaznikéw oraz utrzymanie
ich przez okres trwatosci grantu,

ksiegowanie faktur, sprawdzanie ich pod wzgledem finansowym, dokonywanie
ptatnosci za dziatania realizowane w ramach grantu,

sporzadzania sprawozdan czastkowych i sprawozdania korncowego w zakresie
finansowym,

niezwloczne informowanie Kierownika Projektu o okolicznosciach mogacych mieé
wptyw na prawidtowg realizacje przedsiewziecia wraz z propozycjg podjecia
srodkow zaradczych,

uczestnictwo w spotkaniach i naradach zwigzanych z przedsiewzieciem,
realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu,

wspotpraca z Kierownikiem projektu.

Anna Zielaskiewicz (Zastepca kierownika w Referacie Organizacyjnym) — cztonek zepotu
Zakres zadan:

1)

realizacja przedsiewziecia zgodnie z umowa o powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym, osiggniecie wskaznikow oraz utrzymanie
ich przez okres trwatosci grantu,



2)

3)

5)

6)

7)
8)
9)

realizacja dziatan promocyjno - informacyjnych zwigzanych z realizacja
przedsiewziecia,

przygotowywanie dokumentéw do przeprowadzenia zamoéwiern dotyczacych
realizacji przedsiewziecia w celu realizacji zadan okreslonych w harmonogramie
rzeczowo — finansowym przedsiewziecia oraz IPPD dla poszczegdlnych szkot
w obszarach: technicznym, edukacyjno spotecznym oraz organizacyjnym,

udzielania wsparcia merytorycznego oraz wspotpraca z dyrektorami placéwek
o$wiatowych w realizacji dziatan okreslonych w harmonogramie rzeczowo -
finansowym przedsiewziecia oraz IPPD dla poszczegdlnych placowek oswiatowych
w obszarach: technicznym, edukacyjno spotecznym oraz organizacyjnym,

analiza planowanych do realizacji zadan okreslonych w harmonogramie rzeczowo —
finansowym przedsiewziecia oraz IPPD dla poszczegolnych placowek oswiatowych
w obszarach: technicznym, edukacyjno spotecznym oraz organizacyjnym,

niezwtoczne informowanie Kierownika Projektu o okolicznosciach mogacych miec
wptyw na prawidtowg realizacje przedsiewziecia wraz z propozycja podjecia
srodkow zaradczych,

uczestnictwo w spotkaniach i naradach zwigzanych z przedsiewzieciem,
realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu,

wspotpraca z Kierownikiem projektu.

Matgorzata toniewska (Podinspektor w Referacie Inwestycji i Infrastruktury Technicznej) —

cztonek zespotu

Zakres zadan:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

realizacji przedsiewziecia zgodnie z umowa o powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym, osiggnieciu wskaznikow oraz utrzymanie
utrzymanie ich przez okres trwatosci grantu,

sporzadzanie sprawozdan czgstkowych i sprawozdania koficowego oraz przekazaniu
ich do Grantodawcy w terminach wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu,

aktualizacja harmonogramu rzeczowo — finansowego we wspotpracy z Referatem
Finansowo — Ksiegowym oraz terminowym przekazaniem Grantodawcy,

staty kontakt oraz prowadzenie korespondencji z Grantodwacg we wszelkich
sprawach zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia,

udzielania wsparcia merytorycznego oraz wspotpraca z dyrektorami placowek
oswiatowych w realizacji dziatann okreslonych w harmonogramie rzeczowo -
finansowym przedsiewziecia oraz IPPD dla poszczegdlnych placéwek o$wiatowych

przygotowywanie przedstawianie na wezwanie Grantodawcy informacji, wyjasnien
i dokumentow zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia w terminie okreslonym
W wezwaniu,

przygotowywanie posiedzen Zespotu ds. realizacji przedsiewziecia oraz uczestnictwo
w spotkaniach inaradach zwigzanych z przedsiewzieciem,

uczestnictwo w przygotowywaniu postepowan u udzielenie zamdéwien publicznych
i rozeznania rynku,

prowadzeniu dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedsiewziecia,



10) niezwtoczne informowanie Kierownika Projektu o okolicznosciach mogacych mieé
wptyw na prawidtowy realizacje przedsiewziecia wraz z propozycja podjecia
srodkow zaradczych,

11) realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu,
12) wspofpraca z Kierownikiem projektu.

Justyna Solecka (Referent ds. dostepnosci i zamowien publicznych) — cztonek zespotu
Zakres zadan:

1) realizacji przedsiewziecia zgodnie z umowa o powierzenie grantu oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym, osiggnieciu wskaznikdw oraz utrzymanie
utrzymanie ich przez okres trwatosci grantu,

2) sporzadzanie sprawozdan czastkowych i sprawozdania koncowego oraz przekazaniu
ich do Grantodawcy w terminach wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu,

3) aktualizacja harmonogramu rzeczowo — finansowego we wspotfpracy z Referatem
Finansowo — Ksiegowym oraz terminowym przekazaniem Grantodawcy,

4) staty kontakt oraz prowadzenie korespondencji z Grantodwacg we wszelkich
sprawach zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia,

5) udzielania wsparcia merytorycznego oraz wspotpraca z dyrektorami placowek
oswiatowych w realizacji dziatan okreslonych w harmonogramie rzeczowo -
finansowym przedsiewziecia oraz IPPD dla poszczegolnych placowek oswiatowych

6) przygotowywanie przedstawianie na wezwanie Grantodawcy informacji, wyjasnien
i dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia w terminie okreslonym
W wezwaniu,

7) przygotowywanie posiedzen Zespotu ds. realizacji przedsigwzigcia oraz uczestnictwo
w spotkaniach i naradach zwigzanych z przedsigwzigciem,

8) uczestnictwo w przygotowywaniu postepowan u udzielenie zamdwien publicznych
i rozeznania rynku,

9) Przygotowywanie i przeprowadzenie zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
ponizej kwoty 130 tys. zf netto,

10) prowadzeniu dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedsigwzigcia,

11) niezwtoczne informowanie Kierownika Projektu o okolicznosciach mogacych miec
wplyw na prawidlowa realizacje przedsiewziecia wraz z propozycjg podjecia
srodkéw zaradczych,

12) realizacja innych zadan zleconych przez Kierownika projektu,

13) wspotpraca z Kierownikiem projektu.




