Zarzadzenie nr ORG.120.45.2022
Wodjta Gminy Baboszewo
z dnia 21 wrzesnia 2022 r.
w sprawie ustalenia procedury obstugi osdb ze szczegdlnymi potrzebami w Urzedzie Gminy

Baboszewo

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz.
559 ze zm.), art. 4 ust. 2 pkt 1 i art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 ze zm.) oraz art. 9 ust. 1 Ustawy
z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1824) zarzadza sie, co nastepuje:
§1
Ustala sie Procedure obstugi oséb ze szczegdlnymi potrzebami w Urzedzie Gminy Baboszewo,
zwang dalej ,Procedurg” w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
§2
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do zapoznania sie z trescig niniejszej procedury i do
ztozenia o$wiadczenia o zapoznaniu sie z jej trescia.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§4
Procedura obstugi oséb ze szczegélnymi potrzebami w Urzedzie Gminy Baboszewo wchodzi

w zycie po uptywie dwdch tygodni od dnia podania do wiadomosci pracownikom.

mgr ind, Bogdan Ja s%r zewski



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr ORG.120.45.2022
Wdjta Gminy Baboszewo

z dnia 21 wrzesnia 2022 r.

PROCEDURA OBStUGI OSOB ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI W URZEDZIE GMINY BABOSZEWO

§1
Postanowienia ogdlne
1. Urzad Gminy Baboszewo, zwany dalej ,Urzedem”, zapewnia obstuge oséb ze szczegdlnymi
potrzebami.
2. Procedura okresla zasady postepowania pracownikéw Urzedu w przypadku kontaktu
z osobami ze szczegdlnymi potrzebami.
3. Za wsparcie 0sob ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do ustug swiadczonych przez
Urzad odpowiedzialny jest koordynator ds. dostepnosci.
4. Wszyscy pracownicy Urzedu s zobowigzani do wspodtpracy z koordynatorem ds.
dostepnosci w celu zapewnienia dostepnosci ustug swiadczonych przez Urzad.
5. llekro¢ w dalszej czesci jest mowa o:
1) osobie ze szczegdlnymi potrzebami — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktora ze
wzgledu na swoje cechy zewnetrzne lub wewnetrzne, albo ze wzgledu na okolicznosci,
w ktorych sig znajduje, musi podja¢ dodatkowe dziatania lub zastosowac¢ dodatkowe
srodki w celu przezwyciezenia bariery, aby uczestniczy¢ w réinych sferach zycia na
zasadzie réwnosci z innymi osobami (wg art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami). Osobg ze
szczegdlnymi potrzebami moze by¢ w szczegdlnosci: osoba trwale lub czasowo
poruszajaca sie na wozku, osoba trwale lub czasowo poruszajaca sie o kulach, osoba
majgca inne trudnosci w poruszaniu sie, osoba z trwatg lub czasowa
niepetnosprawnoscig wzroku, osoba z trwatg lub czasowg niepetnosprawnoscia stuchu,
osoba starsza, osoba ostabiona (np. chorobg), osoba niskorosta, osoba majgca
trudnosci z wyraznym modwieniem, osoba z niepetnosprawnoscia intelektualng lub
chorobg psychiczng albo Zespotem Aspergera lub spektrum autyzmu, kobieta w ciazy,
rodzice i opiekunowie z dzie¢mi, osoba z duzym bagazem, osoba postugujaca sie innym

jezykiem niz jezyk polski lub stabo wiadajaca jezykiem polskim, osoba z niskim



wyksztatceniem;

2) pracowniku pierwszego kontaktu — pracownik Kancelarii ogélnej Urzedu, ktéry zostat
poproszony o pomoc lub informacje w zakresie sposobu zatatwienia sprawy przez
osobe ze szczegdlnymi potrzebami;

3) pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego w Urzedzie Gminy
Baboszewo;

4) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego
w Urzedzie Gminy Baboszewo do zapewnienia obstugi okreslonej kategorii spraw, dla
ktérych wiasciwy jest podmiot;

5) Urzedzie — Urzad Gminy w Baboszewie.

§2
Dostepnosc architektoniczna

Dostepnos¢ budynku Urzedu Gminy Baboszewo zostata opisana w deklaracji dostepnosci

Urzedu.

Przed budynkiem Urzedu znajduje sie oznaczone koperta miejsce parkingowe dla osob

z niepetnosprawnoscia.

Wejscie budynku znajduje sie na poziomie parteru, jest oswietlone.

W budynku znajduje sie dZwig osobowy, ktéry zapewnia komunikacje pionowg w budynku

Urzedu.

Osoby ze szczegdlnymi potrzebami, w razie potrzeby, uzyskuja pomoc od pracownika

pierwszego kontaktu.

Do Urzedu oraz wszystkich jego pomieszczen moina wejs¢ z psem asystujgcym i psem

przewodnikiem. Pracownik Urzedu moze poprosi¢ wiasciciela psa o okazanie dokumentéw

potwierdzajacych, ze pies jest psem przewodnikiem lub asystujgcym.

Obstuga klienta z niepetnosprawnoscig stuchu odbywa sie w pomieszczeniu cichym,

w ktérym nie ma dodatkowych elementéw mogacych utrudnia¢ komunikacje.

§3
Etapy obstugi osob ze szczegolnymi potrzebami

Pracownik pierwszego kontaktu wychodzi z inicjatywg nawigzania kontaktu z osobg ze

szczegolnymi potrzebami.

Po ustaleniu przedmiotu sprawy pracownik pierwszego kontaktu informuje pracownika

wilasciwego merytorycznie do rozpatrzenia sprawy o koniecznosci obstuzenia osoby ze

szczegolnymi potrzebami bez zbednej zwtoki.



Pracownik wiasciwy merytorycznie do rozpatrzenia sprawy schodzi do osoby ze
szczegOlnymi potrzebami i w zaleznosci od potrzeb udziela tej osobie pomocy w dotarciu
do miejsca obstugi. W razie koniecznosci udaje sie do osoby ze szczegélnymi potrzebami
i realizuje sprawe w kancelarii ogélnej Urzedu, a po zakoriczonej obstudze, jesli zachodzi
taka potrzeba, pomaga w opuszczeniu budynku Urzedu.
Osoby ze szczegdlnymi potrzebami obstugiwane s3 poza kolejnoscig. W przypadku kolejki,
pracownik Urzedu zaprasza osobg ze szczegdlnymi potrzebami do obstugi poza kolejnoscia.
Kazdy pracownik Urzedu ma obowigzek okazania wszelkiej pomocy osobie ze szczegdlnymi
potrzebami.
s
Obstuga osob doswiadczajgcych trudnosci w osobistym kontakcie
Osoby majace trudnosci z osobistym przybyciem do siedziby Urzedu mogg zatatwi¢ sprawy
za posrednictwem nastepujgcych srodkow komunikacji:
1) poczta elektroniczna: urzad@gminababoszewo.pl,
2) kontakt korespondencyjny: Urzad Gminy Baboszewo, ul. Warszawska 9A, 09-130
Baboszewo,
3) kontakt telefoniczny: 23 661 10 91, fax: 23 661 10 71,
4) kontakt SMS/MMS: 512 655 529.
§5
Obstuga oséb posiadajacych trudnosci w komunikowaniu
Osoby posiadajace trudnosci w komunikowaniu sie mogg zatatwic¢ sprawy w Urzedzie przy
pomocy osoby towarzyszacej, ktérg moze byc¢ kazda osoba fizyczna, ktéra ukonczyta 16 lat
oraz zostata wybrana przez osobe uprawniona.
Rolg osoby towarzyszacej jest pomoc przy zatatwieniu sprawy w Urzedzie osobie
posiadajgcej trudnosci w komunikowaniu sie.
Osoba uprawniona nie moze skorzysta¢ z pomocy osoby towarzyszacej, gdy dane objete
whnioskiem sg prawnie chronione ze wzgledu na ochrone informacji niejawnych, a dostep
do nich przystuguje tylko osobie uprawnione;j.
Osoby posiadajgce trudnosci w komunikowaniu sie moga wnioskowaé o przekazanie
wymaganych drukéw i sposobu zatatwienia sprawy na druku powiekszonym, w jezyku
tatwym do czytania i rozumienia (ETR) lub w innej dogodnej formie. Wzor wniosku
okreslono w zatgczniku nr  do Procedury. Wniosek o udostepnienie ustugi jest

zamieszczony na stronie internetowej Urzedu.



Problemy z dostepnoscig strony internetowej nalezy zgtaszaé¢ do koordynatora ds.
dostepnosci. Dane koordynatora ds. dostgpnosci opublikowane zostaly na stronie
internetowej Urzedu. Do koordynatora ds. dostepnosci moina sktadaé¢ wnioski
o udostepnienie informacji niedostepnej oraz wniosek o zapewnienie dostepnosci
stanowiacy zatacznik nr 3 do przedmiotowego zarzadzenia. Wniosek o zapewnienie
dostepnosci jest zamieszczony na stronie internetowej Urzedu.
Informacje zwigkszajace dostepnos¢ obstugi klienta w Urzedzie, w tym dane kontaktowe
koordynatora ds. dostepnosci, publikowane s na nastepujgcych stronach internetowych:
1) www.gminababoszewo.pl, zaktadka: ,Koordynator do spraw dostepnosci” Ilub
»Deklaracja Dostepnosci”,
2) https://www.bip.gminababoszewo.pl, zaktadka: ,Zapewnienie dostepnosci osobom ze
szczeg6lnymi potrzebami” lub ,,Deklaracja Dostepnosci”.
§6
Dostep do swiadczenia ustug ttumacza jezyka migowego
Urzad zapewnia dostep do ustugi polskiego ttumacza jezyka migowego (PJM). Ustuga jest
bezptatna, jednak wymaga wczesniejszego umowienia sie w terminie przynajmniej 3 dni
przed planowang wizytg w Urzedzie.
Osoba chcgca skorzystac z ustugi ttumacza polskiego jezyka migowego (PJM) zgtasza chec
skorzystania z ustugi ttumacza telefonicznie przy pomocy osoby trzeciej, pisemnie za
pomocg srodkéw komunikacji, o ktérych mowa w §4.
Osoba chcgca skorzysta¢ z ustugi ttumacza SKOGN (sposoby komunikowania sie oséb
gtuchoniewidomych) lub SIM (system jezykowo - migowy) zgtasza chec skorzystania ustugi
ttumacza telefonicznie przy pomocy osoby trzeciej, pisemnie za pomocg sSrodkow
komunikacji, o ktéorych mowa w §4.
Osoba chcgca skorzystaé z ustugi ttumacza PJM, SKOGN lub SIM moze ztozy¢ wniosek
0 zapewnienie ustugi ttumacza. Wzér wniosku okreslono w zataczniku nr do Procedury.
Whiosek o udostepnienie ustugi jest zamieszczony na stronie internetowej Urzedu.
§7
Obieg wniosku o udostepnienie ustugi
Whniosek o udostepnienie ustugi po rejestracji w Kancelarii ogélnej Urzedu przekazywany
jest po jego dekretacji do Koordynatora ds. dostepnosci lub pracownika wtasciwego do
rozpatrzenia sprawy.

Po rozpatrzeniu wniosku o udostepnienie ustugi przekazywany jest do akceptacji



Sekretarzowi Gminy.
Po akceptacji, Sekretarz Gminy podejmuje dziatania zmierzajgce do zawarcia umowy
o $Swiadczenie ustugi z ttumaczem posiadajagcym kwalifikacje wnioskowane przez osobe
uprawniona.
Osoba wnioskujaca jest informowana o terminie udostepnienia ustugi.
Whniosek o udostepnienie ustugi sktada sie co najmniej na 3 dni robocze przed planowang
wizytg w Urzedzie i skorzystaniem ze swiadczenie, z wytaczeniem sytuacji nagtych.

§8

Whiosek o zapewnienie dostepnosci

Osoba ze szczegdlnymi potrzebami lub jej przedstawiciel ustawowy, po wykazaniu interesu
faktycznego, ma prawo wystgpic¢ z wnioskiem o zapewnienie dostepnosci architektonicznej
lub informacyjno — komunikacyjnej, zwanym dalej wnioskiem o zapewnienie dostepnosci.
Whniosek o zapewnienie dostepnosci sktadany jest do Urzedu Gminy Baboszewo.
Wzér wniosku o zapewnienie dostepnosci stanowi zatgcznik nr 2 do Procedury.

§9

Postanowienia koricowe

Niezaleznie od zapiséw niniejszej procedury, kazdy pracownik Urzedu zobowigzany jest
okazac osobie ze szczegdlnymi potrzebami wszelka pomoc.
. Za zapewnienie dostepu do niniejszej procedury, a takie za jej przestrzeganie

odpowiedzialni sg kierownicy poszczegélnych komdrek organizacyjnych Urzedu.




Zatacznik nr 1

do Procedury obstugi 0séb ze szczegdlnymi
potrzebami wprowadzonej

Zarzadzeniem nr ORG.120.45.2022

Wdjta Gminy Baboszewo z dnia 21 wrzesnia 2022 r.

sessssagpesssssainannae

miejscowosc, data

URZAD GMINY BABOSZEWO
09-130 Baboszewo

ul. Warszawska 9A

1. Dane Wnioskodawcy:

Imie i nazwisko

Ulica, numer domu i lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosc

Numer telefonu

Adres e-mail

2. Metoda komunikacji*:
D osoba wspomagajaca,
D ttumacz:
D polskiego jezyka migowego (PJM)
[j systemu jezykowo — migowego (SIM)
[:] sposobu komunikowania sie 0séb gtuchoniemych (SKOGN)

*wiasciwe zaznaczy¢ znakiem X"

3. Rodzaj ustugi, z ktorej chce skorzystaé osoba uprawniona:



(prosze wskazac rodzaj sprawy, jakq Pan/Pani chce zatatwié¢ w Urzedzie)

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

4. Prosze o przekazanie wymaganych drukéw i sposobu zatatwienia sprawy*:
_ IwPIM
i w druku powiekszonym
TJ w jezyku tatwym do czytania (ETR)
:\ w alfabecie Braille’a

| _ W Inny sposob, WEKaz2 JaKl: cwsssssissmmsssssvmmmnsiss

*wtasciwe zaznaczyc znakiem X"

5. Sposoéb kontaktu*:

lj listownie na adres:

| | elektronicznie, na adres e-mail:

................................................................................................

= 1 . "
| telefonicznie na numer:

[ fax:

Li telefonicznie z osobg wspomagajaca:

~linny, wskaz jaki:

.................................................................................................

*wtasciwe zaznaczy¢ znakiem X"

6. Proponowany termin wizyty:

................................................

/podpis/




Klauzula informacyjna
o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku ze sktadaniem i rozpatrzeniem wniosku

o udostepnienie ustugi

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest WH&éjt Gminy Baboszewo
(dalej: ~ ,ADMINISTRATOR”), z siedzibg: ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo.
Z Administratorem mozna sie kontaktowaé pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres:
ul.  Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo lub drogg e-mailowa pod adresem:
urzad@gminababoszewo.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé¢ pod
adresem mailowym: iod@gminababoszewo.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, c i lit. e oraz art. 9 ust.
2 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), w zwigzku z ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ustawg
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, ustawa
z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych oraz ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

4. Przetwarzanie odbywa sie w celu realizacji ztozonego wniosku, w zwigzku z realizacjg obowigzkéw
lub uprawnien gminy wynikajgcych z przepiséw prawa lub do wykonania okreslonych prawem zadan
realizowanych dla dobra publicznego a takie do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczegblnych praw przez administratora lub osobe, ktorej dane dotycza, w dziedzinie ochrony
socjalnej, w zwigzku z art. 30 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegOlnymi potrzebami oraz art. 18 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

5. Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

6. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panfstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

7. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie
przepisOw prawa, w tym w szczegolnosci: do instytucji publicznych i innych organdw administracji

publicznej. Ponadto dane osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom prowadzacym dziatalnosc




pocztowg oraz podmiotom wspierajgcym Administratora w prowadzonej dziatalnosci na jego
zlecenie, w szczegblnosci dostawcom zewnetrznych systemow i programoéw informatycznych.

8. Dane osobowe bedg przetwarzane tak dtugo jak wynika to z przepiséw prawa (w szczegdlnosci
dotyczacych archiwizacji). Dane, ktérych nie ma obowigzku przechowywaé, bedg niszczone
niezwtocznie po zakorczeniu dziatania, ktérego dotycza.

9. Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do zadania od Administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

10. Skarge na dziatania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jezeli uzna Pani/Pan, ie przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy RODO.

11. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do sporzadzenia i rozpatrzenia
wniosku o udostepnienie ustugi. Brak podania danych moze uniemozliwic realizacje wnioskow.

12. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

Zapoznatam/ Zapoznatem sie z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania moich danych

osobowych.

/data/ /podpis/

Dziatajagc w imieniu wlasnym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
w postaci nr telefonu, adresu e-mail do celéw kontaktowych oraz oswiadczam, ze mam $wiadomosg,
iz podanie nr telefonu kontaktowego, adresu e-mail jest dobrowolne oraz ze zgoda moze by¢

cofnieta w kazdym czasie.

/data/ /podpis/



Zatgcznik nr 2

do Procedury obstugi 0séb ze szczegdlnymi
potrzebami wprowadzonej

Zarzadzeniem nr ORG.120.45.2022

Wéjta Gminy Baboszewo z dnia 21 wrze$nia 2022 r.

srsgessssssssananes

miejscowosc, data

URZAD GMINY BABOSZEWO
09-130 Baboszewo

ul. Warszawska 9A

1. Dane Wnioskodawcy:

Imie i nazwisko

Ulica, numer domu i lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosé

Numer telefonu

Adres e-mail

2. Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegllnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 tj.) jako:
[j osoba ze szczegdlnymi potrzebami*

D przedstawiciel osoby ze szczegélnymi potrzebami*

wnosze o zapewnienie dostepnosci w zakresie:
[} dostepnosci architektonicznej*

D dostepnosci informacyjno — komunikacyjnej*




*witasdciwe zaznaczy¢ znakiem , X"

3. Wskazuje bariere utrudniajaca lub uniemozliwiajgca zapewnienie dostepnoséci u Urzedzie
Gminy Baboszewo (wraz z uzasadnieniem):

B S EE B R R SR S R R e BN RS e R S SR A RS SN SN AN e SRR SR AR A A R R SRR RS EE R AN S SRR RA AR AR RN T RS R e s a s s s

Jednoczesnie wskazuje preferowany sposob zapewnienia dostepnosci:

P T T T T R T PP T T P T T P P P P P D T R T P PR P T TP TP PP TP Ty
. . . . . sen . . . . .

B L L L T T T T T T T e P P P T T PP P P T
. . seaue sesesssnsanaratnans .

4. Sposéb kontaktu:
r__l listownie, na adres wskazany we wniosku
" elektronicznie, na adres e-mail
| telefonicznie, na numer wskazany we Wniosku 1UD INNY: ... receeenee s esssssssssssssssssss s

_7 j IR WSIHE JHRE ocrvarmamsaoamsamamssinss st oo s mmrs N A A o AT AR AR AR

LT L T e T T T T T T TR LT T Y T

/data/ /podpis/




Klauzula informacyjna
o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku ze sktadaniem i rozpatrzeniem wniosku

o zapewnienie dostepnosci

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest W@éjt Gminy Baboszewo
(dalej:  ,ADMINISTRATOR”), =z siedzibg: wul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo.
Z Administratorem mozna sie kontaktowa¢ pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres:
ul.  Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo lub drogg e-mailowa pod adresem:
urzad@gminababoszewo.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moina sie skontaktowac pod
adresem mailowym: iod@gminababoszewo.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, c i lit. e oraz art. 9 ust.
2 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), w zwigzku z ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ustawa
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, ustawg
z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych oraz ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

4. Przetwarzanie odbywa sie w celu realizacji ztozonego wniosku, w zwigzku z realizacjg obowigzkow
lub uprawnien gminy wynikajacych z przepisow prawa lub do wykonania okreslonych prawem zadan
realizowanych dla dobra publicznego a takie do wypetnienia obowigzkow i wykonywania
szczegllnych praw przez administratora lub osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie ochrony
socjalnej, w zwigzku z art. 30 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami oraz art. 18 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

5. Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

6. Administrator nie zamierza przekazywaé¢ danych do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

7. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie
przepisow prawa, w tym w szczegdlnosci: do instytucji publicznych i innych organdw administracji

publicznej. Ponadto dane osobowe moga by¢ udostepnione podmiotom prowadzgcym dziatalnosc



pocztowa oraz podmiotom wspierajgcym Administratora w prowadzonej dziatalnosci na jego
zlecenie, w szczegdlnosci dostawcom zewnetrznych systeméw i programow informatycznych.

8. Dane osobowe bedg przetwarzane tak dtugo jak wynika to z przepisow prawa (w szczegdlnosci
dotyczacych archiwizacji). Dane, ktérych nie ma obowiazku przechowywaé, bedg niszczone
niezwtocznie po zakonczeniu dziatania, ktérego dotycza.

9. Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do zadania od Administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

10. Skarge na dziatania Administratora mozna wnie$¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jezeli uzna Pani/Pan, ie przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy RODO.

11. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do sporzadzenia i rozpatrzenia
wniosku o zapewnienie dostepnosci. Brak podania danych moze uniemozliwic realizacje wnioskow.

12. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

Zapoznatam/ Zapoznatem sie z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania moich danych

osobowych.

/data/ /podpis/

Dziatajgc w imieniu wtasnym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
w postaci nr telefonu, adresu e-mail do celéw kontaktowych oraz oswiadczam, ze mam $wiadomosc,
iz podanie nr telefonu kontaktowego, adresu e-mail jest dobrowolne oraz ze zgoda moze byc

cofnieta w kazdym czasie.

/data/ /podpis/



