ZARZADZENIE Nr 26/2010

Woéjta Gminy Baboszewo
z dnia 07 lipca 2010 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego: ,, Budowa malego
placu zabaw przy Szkole Podstawowej w Polesiu w ramach rzqdowego
programu RADOSNA SZKOLA”.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z pOzniejszymi zmianami oraz na

podstawie art.19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U. 22010 r. Nr 113, poz. 759)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powotuj¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na budowe malego placu zabaw przy Szkole Podstawowej w Polesiu w ramach
rzgdowego programu RADOSNA SZKOLA

-w sktadzie:

1. Robert Krysiak - Przewodniczacy Komisji
2. Zbigniew Sulinski - Sekretarz
3. Wieslaw Kupniewski - CzZonek

§ 2

Komisja bgdzie dziata¢ na podstawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej stanowigcym
zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§3
Komisja rozpocznie prace z dniem powotania, a zakoficzy w dniu podpisania umowy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 26 /2010 Wdjta Gminy Baboszewo
2 dnia 07 lipca 2010 w sprawie powolania Komisji Przetargowej

REGULAMIN PRACY

KOMISJI PRZETARGOWEJ POWOLANEJ DO PRZEPROWADZENIA

POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE W TRYBIE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO

Przedmiot zaméwienia:

Budowa matego placu zabaw przy Szkole Podstawowej w Polesiu w ramach
rzadowego programu ,,RADOSNA SZKOLA”.

I.  Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Baboszewo
Nr 25/2010 z dnia 02 lipca 2010 r.

II. Komisja przetargowa dziala zgodnie z art. 20 ustawy — Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. Nr 113, poz. 759)

III. Dla wazno$ci prac komisji wymagana jest obecnosé 2/3 jej sktadu.

IV. Do zadan Przewodniczacego komisji przetargowej nalezy
kierowanie pracami komisji przetargowej w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) dopilnowanie, aby cztonkowie komisji przetargowej zapoznali si¢ z niniejszym
regulaminem oraz zlozyli pisemne oswiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci wymaganej przepisami
art. 17 ust.2 ustawy w art. 17 ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

a) w przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznodci o ktérych mowa w
ar.17 ust.1 u.P.z.p. Czlonek Komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pi$mie
Przewodniczacego Komisji Przetargowej,

b) Przewodniczacy Komisji Przetargowej ma obowiazek powiadomi¢ Wéjta Gminy Baboszewo
o okolicznosciach wskazanych w art. 17 ust.1 ustawy , jak réwniez w przypadku nie wywiazywania
si¢ przez Czlonka Komisji Przetargowej z obowiazkéw przewidzianych przepisami ustawy oraz
postanowieniem niniejszego Regulaminu.

¢) Przewodniczacy Komisji Przetargowej moze wnioskowaé do Wéjta Gminy Baboszewo

o dotaczenie do sktadu komisji nowej osoby nie podlegajacej wylaczeniu.
3) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji z postgpowania,

5) informowanie Wéjta Gminy Baboszewo o problemach zwigzanych
z pracami komisji przetargowej , w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej wnioskuje
o powolanie bieglych (rzeczoznawcow).

V. Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej w formie protokohu postepowania oraz
zapewnia forme pisemng postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wedtug
wymagan okreslonych przepisami ustawy.




2) W okresie nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Przetargowej, czynnosci
zastrzezone dla Przewodniczacego wykonuje Sekretarz Komisji Przetargowe;j.
3) Przechowywanie dokumentacji przetargowej po zakoficzeniu postgpowania
zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy Pzp i regulacjami kancelaryjnymi.
1) Przygotowanie opisu zgodnie z art.29 ust.1 oraz ustalenie wartosci zamowienia
W oparciu o art. 34 ust. 2 ustawy — Prawo zaméwief publicznych.
5) Zaproponowanie trybu przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne,
6) Opracowanie projektu ogloszenia o zaméwieniu publicznym,
7) Opracowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wraz z
projektem umowy i przedstawienie do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.
8) Opracowanie projektéw innych dokumentéw zwigzanych z procedura
przetargows,
9) Opublikowanie ogloszefi o przetargu:
a) w BZP na portalu internetowym UZP
b) na tablicy ogloszeri Urzedu Gminy w Baboszewie
C) na stronie internetowe;j http://ugbaboszewo.bip.org.pl
10) Sporzadzanie propozycji wyjasniefi na pytania Wykonawcow dotyczace zamoéwienia
oraz ewentualnych zmian do SIWZ ( w trybie art. 38 ustawy Pzp) oraz przekazanie
do zatwierdzenia W6jtowi Gminy.
11) Prowadzenie korespondencji z wykonawcami, kt6rzy ubiegaja si¢ 0 wykonanie
zamoOwienia,
VI._Do zadan Komisji Przetargowej nalezy:
1) Dokonanie otwarcia ofert:
a) Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu 22 lipca 2010 r. godz. 11%
b) Komisja zwréci oferty bez otwierania , ktére wplynely po terminie,
¢) Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze obecnym stan
zabezpieczenia ofert oraz poinformuje o kwocie jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zadania.
d) Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi:
- nazwy i adresy wykonawcéow,
- ceng kazdej oferty,
Pozostate informacje podawane zgodnie z art. 86 ust. 4 u.P.z.p. podczas otwarcia ofert
(termin wykonania, okres gwarancji, warunki ptatnosci) zostaly okreslone w SIWZ.
e) Komisja odnotowuje w protokole postepowania o zaméwienie publiczne
informacje okreslone w art. 96 ust. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.
f) Przewodniczacy zamyka czgé¢ jawna posiedzenia Komisji Przetargowe;j.
2)  ocenia spetnienia warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom
okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych i SIWZ
oraz wnioskuje do Wéjta Gminy Baboszewo o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach okreslonych art. 24 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.
3)  wnioskuje do Wéjta Gminy Baboszewo o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych art.89 ustawy — Prawo zaméwiefi publicznych.

4)  Ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

a) w sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwyklg
wigkszo$cia glosow.
W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za” i ,,przeciw” , rozstrzyga glos przewodniczacego,
b) czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymaé sie od glosu . Moze natomiast zadaé
zataczenia jego pisemnego ,,0drebnego stanowiska” do protokotu postgpowania.

5) Ocena ofert odbywa si¢ na podstawie kryterium najnizsza cena.



6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
do Wéjta Gminy Baboszewo o uniewaznienie postgpowania,
7) Komisja Przetargowa proponuje wybér najkorzystniejszej oferty sposréd
ofert nie odrzuconych i spelniajacych wszystkie warunki .
Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac si¢ wytacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i do§wiadczeniem.
8)  Przyjmuje i analizuje informacje Wykonawcy skierowane do Zamawiajacego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest
zobowiazany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwolanie na podstawie
art.180 ust.2
9) W przypadku zaistnienia okolicznogci » 0 ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy , komisja wystepuje do Wojta Gminy Baboszewo o uniewaznienie
postepowania.
Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy
prawnej oraz omawiaé okolicznosci, ktére spowodowaly koniecznos¢
uniewaznienia postepowania.
Zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania wysylane jest réwnoczesnie do
wszystkich wykonawcéw zgodnie z art.93 ust.3 P.z.p.
10) Komisja przygotuje tresé zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
zgodnie z art.92 ustawy P.z.p.
11) Komisja Przetargowa podpisuje sporzadzony protokét postgpowania oraz
zataczniki do protokotu.
12) Prace komisji przetargowej zatwierdza Wéjt Gminy Baboszewo
potwierdzajac podpisem na protokole z dokonanych czynnosci wstepnych
Komisji oraz protokole postepowania o zaméwienie publiczne i innych
dokumentach wymagajacych zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego.

VII. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja
zastosowanie art. 19,20,21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamOwiefi  publicznych.



