Zarzadzenie Nr ORG.120.7.2023
WOITA GMINY BABOSZEWO
z dnia 19 kwietnia 2023 roku

w sprawie powotania Stafej Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Baboszewie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3iart. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2022 r., poz. 559 z pdzn. zm.) oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o

rachunkowosci (Dz.U. 2 2021 r., poz. 217 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:
81

Powotuje Statg Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Gminy w Baboszewie w nastepujgcym skitadzie:

1. Marta Dygan - Przewodniczgca Komisji
2. Renata Chojnowska - Zastepca Przewodniczgcego Komisji
3. Sylwia Adamska - Zastepca Przewodniczgcego Komisji
4. Marcin Tomczewski - Zastepca Przewodniczgcego Komisji
5. Aleksandra Chojnowska — Cztonek Komisji
6. llona Siejka - Cztonek Komisji
7. Magdalena Bogdanska - Cztonek Komisji
8. Dawid Wierzbicki - Cztonek Komisji
9. Zbigniew Hadrys - Cztonek Komisji
10. lwona Starczewska - Cztonek Komisji
§2

Ustalam regulamin dziatania Statej Komisji Inwentaryzacyjnej, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego
zarzadzenia.



83

Zobowigzuje wszystkich kierownikdw referatéw Urzedu Gminy i kierownikdw jednostek
organizacyjnych do postrzegania postanowien Regulaminu oraz zapoznania podlegtych pracownikéw
z obowigzujgcym Regulaminem.

§a

Traci moc Zarzadzenie Nr ORG.120.59.2022 WOITA GMINY BABOSZEWO z dnia 7 grudnia 2022
roku w sprawie powotania Statej Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Baboszewie.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wOJT

mgr inz. Bogdan Jiz,@ruﬂmvsﬁ



3.

Zatacznik
do Zarzadzenia Nr ORG.120.7.2023
Wdjta Gminy Baboszewo

z dnia 19 kwietnia 2023 roku

Regulamin dziatania Statej Komisji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Baboszewie
81

Komisja dokonuje czynnosci inwentaryzacyjnych $rodkow trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz materiatéw, ktore znajdujg sie na stanie
ewidencyjnym Urzedu Gminy w Baboszewie.

Komisja wykonuje powierzone jej zadanie w co najmniej trzyosobowym skfadzie. W pracach
Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczgcego
Komisji

W pracach Komisji na wniosek Przewodniczagcego mogg uczestniczy¢ inni pracownicy Urzedu.

§2

Do zadan Komisji nalezy:

1.

24

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych

Przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdéw
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdbw majagtkowych, sporzadzania rozliczenia
inwentaryzacji,

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo -
podatkowego w terminie pieciu dni po zakorczeniu spisu,

Analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci skfadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majgtkowego, zuzytego lub zbednego,

Zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie
zich przeznaczeniem, wtasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.

Ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofana z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, utylizacje itd.

Sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzér stanowi
zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.



§3

1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikéw majgtku
(srodkéw trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Komisji
przez Wnioskodawce (zatgcznik Nr 2).

2. Do wniosku dotacza sie dokumentacje techniczng ekspertyzy, opinie — umozliwiajgce ocene
przydatnosci rzeczowych sktadnikdw majgtku do ewentualnego dalszego uzytkowania.

3. W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyiszej dokumentacji przekracza wartos¢
ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.
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Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala termin
i miejsce posiedzenia Komisji.

§5

1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentdéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny. Do
protokotu dotgcza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty w tym druki LT
przygotowane przez pracownika sktadajacego wniosek o likwidacje sSrodkéw trwatych.

2. Protokét likwidacyjny sporzadza sie w dwdch egzemplarzach, podpisujg go cztonkowie
Komisji.

3. Protokét przekazany do zaopiniowania Skarbnikowi Gminy, a nastepnie Wojtowi w celu
ostatecznego zaakceptowania likwidacji sktadnikéw majatkowych.

4. Po zatwierdzeniu przez Wdjta, protokot likwidacyjny jest przekazany do Referatu Finansowo-
Podatkowego w celu wyksiegowania wartosci danego sktadnika majatku z ewidencji
ksiegowej i wycofania z uzywania.

§6

Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majgtku dokonuje Komisja poprzez zniszczenie, spalenie,
ztomowanie, utylizacje itp., zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujace.

woOJT

mgr inz. Bogdan J¢ 1§_ Pietruszewski



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

PROTOKOL STRAT NR ....cevvenrrenene

spisany w dniu

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

L isimsmnanisssmimmnnsmssasssns Pr2eWogdniczgey Komisji

2t e s ZaSTEPCA Przewodniczgcego

3 s siczionek Komisji

stwierdzita, ze nizej wymienione przedmioty inwentarzowe (Srodki trwate, wartosci niematerialne i
prawne) ulegty zniszczeniu i nalezy odpisac je z ewidencji ksiegowe;j:

Lp. Nazwa przedmiotu Jm. llos¢ Cena Wartos¢
1
Razem
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Podpisy Komisji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej:
s —
I e e s e e




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

Baboszewo, dnia......ccccceevenenee
(nazwa jednostki organizacyjnej)
WNIOSEK O LIKWIDACIE SRODKOW TRWALYCH

Whioskuje o likwidacje nizej wymienionych srodkéw trwatych z ewidencji majgtkowej Urzedu Gminy
w Baboszewie

Nazwa sktadnika Przyczyny likwidacji/

Lp. ol o2 Nr inwentarzowy o
wyposazenia uzasadnienie

(data i podpis osoby odpowiedzialnej materialnie)

(podpis kierownika komorki organizacyjnej)



