ZARZADZENIE ORG.0050.10.2024
WOJTA GMINY BABOSZEWO
z dnia 22 stycznia 2024 roku

w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw osobom
wezwanym do osobistego stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.), w zwigzku z art. 6 i 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 marca
2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2022 r., poz. 2305 ze zm.) oraz art. 85, 86, 87 1 92 tytutu
III dzialu 2 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych w sprawach cywilnych
(Dz. U. 22023 r., poz. 1144 ze zm.), zarzadza si¢ co nast¢puje:

§1

Osoby podlegajace obowigzkowi obrony sa obowigzane do osobistego stawienia si¢ do
kwalifikacji wojskowej zgodnie z wyznaczonym miejscem i czasem stawiennictwa okreslonym
w wezwaniu Wojta.

§2

1. Pracownikom oraz osobom zatrudnionym na podstawie umowy cywilnoprawnej,
wezwanym do osobistego stawienia si¢ przed wilasciwy organ w sprawach dotyczacych
obowigzku obrony, ktorzy nie otrzymali wynagrodzenia za czas opuszczony z powodu
wezwania, przyshuguje, na ich zadanie, zryczaltowana rekompensata za utracone zarobki,
za kazdy dzien w wysokosci 1/30 minimalnego wynagrodzenia za pracg obowiazujacego
w grudniu roku poprzedniego, ustalanego na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. z 2020 r., poz.
2207).

2. W celu uzyskania rekompensaty za utracone zarobki, osoba, ktora stawita si¢ na wezwanie,
sktada do W¢jta Gminy Baboszewo:

1) wniosek, ktdrego wzor okresla zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzaczenia;
2) oryginal zaswiadczenia wydanego przez pracodawce, ktdre udokumentuje utracenie
zarobkow wynikajace ze stawienia si¢ na wezwanie.

§3

1. Osobom wezwanym do osobistego stawienia si¢ przed wlasciwy organ w sprawach
dotyczacych obowigzku obrony, przystuguje, na ich zgdanie, zwrot kosztow przejazdu do
miejsca stawienia sie i powrotu do miejsca pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad
3 miesigce. Koszty te organ wzywajacy zwraca wedlug zasad okreslonych w przepisach
art. 85, 86, 87 1 92 tytutu III dziatu 2 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sadowych
w sprawach cywilnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1144 ze zm.).

2. W celu uzyskania zwrotu kosztdw przejazdu, osoba, ktdra stawila si¢ na wezwanie, sktada
do Wéjta Gminy Baboszewo:



1) wniosek zawierajacy stosowne oswiadczenie, w ktéorym osoba wezwana wskazuje
srodek transportu, jakim odbyta podr6z do miejsca stawiennictwa na kwalifikacje
wojskowa. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

w przypadku przejazdu S$rodkami transportu publicznego przystuguje zwrot
faktvcznie poniesionych kosztow udokumentowanych biletami dotaczonymi do
wniosku;

w przypadku przejazdu wlasnym pojazdem wysokos$¢ kwoty zwrotu obliczana jest
jako dwukrotnos$¢ iloczynu przejechanych kilometrow 1 stawki za jeden kilometr
(podr6z tam 1 z powrotem), przy czym:

2)

3)

a)

b)

ilo$¢ przejechanych kilometrow okreslana jest na podstawie o§wiadczenia osoby
wezwanej, a w przypadku rozbieznosci weryfikowana na podstawie optymalnej
(najkrotszej) trasy wskazanej pomigdzy miejscem zamieszkania i miejscem
stawiennictwa, na stronie www.maps.google.pl,

stawke za 1 km przebiegu pojazdu ustala si¢ wg stawek okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli 1 motorowerdw
niebedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., Nr 27, poz. 271), tj.:

- dla samochodow z silnikiem o pojemnosci do 900 cm? - 0,89 zt

- dla samochoddw z silnikiem o pojemnosci powyzej 900 cm?® - 1,15 zt

- dla motocykla — 0,69 zt

- dla motoroweru — 0,42 zt,

zwrot kosztow za przejazd wlasnym pojazdem przystuguje tylko w przypadku
przedstawienia do wgladu pracownikowi obslugujacemu osobe wzywang
dowodu rejestracyjnego pojazdu, ktorym osoba wezwana odbyta podroz.

§4

Zryczaltowana rekompensata za utracone zarobki i zwrot kosztow przejazdu do miejsca
stawienia si¢ i powrotu do miejsca pobytu stalego lub pobytu czasowego trwajacego ponad
3 miesigce, nie przystuguje, jezeli wezwanie do stawienia si¢ nastgpito wskutek niespetnienia
lub nienalezytego spelnienia, z winy osoby wezwane;.

1.

§5

Whnioski wraz z niezbednymi dokumentami i o§wiadczeniami sklada si¢ do Pelnomocnika
ds. ochrony informacji niejawnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego Urzedu
Gminy w Baboszewie, bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od
dnia, w ktorym osoba stawita si¢ na wezwanie.

Wypehione wnioski — o$wiadczenia za utracone zarobki i1 zwrot kosztdw przejazdu,
po zatwierdzeniu, przekazuje si¢ do Referatu Finansowo — Podatkowego Urzedu Gminy
w Baboszewie celem zwrotu wnioskodawcom kosztow stawiennictwa.

Zwrot kosztow nastepuje w formie gotdéwkowej — w Kasie Urzedu lub bezgotowkowej —
przelewem bankowym na konto wskazane we wniosku (oswiadczeniu).

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WwQJT

mgr inz Bogdan Jan ietruszewski



Zalgcznik nr 1

/micjscowos¢, data/

WNIOSEK-OSWIADCZENIE

W  zwigzku z osobistym stawieniem si¢ na kwalifikacj¢ wojskowa w dniu
................................... na wezwanie Wojta Gminy Baboszewo o$wiadczam, Ze jestem
zatrudniony na umowg o prac¢/ umowe cywilnoprawng* i za czas nieobecnosci w zakladzie pracy
z powodu wezwania nie otrzymalem wynagrodzenia.

W zwiazku z powyzszym wnosze¢ o wyplacenie zryczattowanej rekompensaty za utracone
zarobki w wysokosci 1/30 minimalnego wynagrodzenia za prace¢ obowigzujacego w grudniu roku
poprzedniego. Jako potwierdzenie zalaczam zaswiadczenie z zakladu pracy o usprawiedliwionej
nieobecnosci w pracy z powodu wezwania, na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca
2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2022 r., poz. 2305 ze zm.) : nie wyptacenicrn wynagrodzenia za
dzien wezwania.

Prosze o wyptate powyzszej kwoty:

- w kasie Urzgdu Gminy w Baboszewie*

- przelewem bankowym na konto*

NN NEEE BOED DO BRRR

Ja nizej podpisany, w zwigzku z wezwaniem na kwalifikacje wojskowg , swiadomy odpowiedzialnosci
wynikajacej z art. 233 § 1 ustawy z dnia 06 czerwca 1997 roku Kodeks karny ,,Kto, skladajac
zeznanie majgce stuzy¢ za dowod w postepowaniu sagdowym lub w innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 6 miesi¢cy do lat 8” (Dz. U. z 2024 r., poz. 17)

/czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie/
*niepotrzebne skresli¢
ADNOTACJA ORGANU WZYWAJACEGO
Sprawdzono zltozony wniosek — o$wiadczenie, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 11 marca 2022 r.

o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2022 r., poz. 2305 ze zm.) oraz zalaczone zaswiadczenie od pracodawcy.
Naliczono zryczaltowang rekompensate za utracone zarobki za dzien w kwocie 120,00 zl.

/data i podpis osoby sprawdzajacej/



1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wdjt Gminy Baboszewo z siedziba:
ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, za
pomoca poczty tradvcyjnej na adres: ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo lub drogg e-mailowa pod
adresem: urzad(@gminababoszewo.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspekiora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé pod
adresem mailowvm: iod@gminababoszewo.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i lit. ¢ Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (LE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), oraz ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym; ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
i innych nakfadajacych na samorzad gminny obowiazek ustawowy.

4. Przetwarzanie odbywa si¢ w celu realizacji zlozonego wniosku, w zwiazku z realizacja obowiazkow
wynikajacych z przepiséw prawa lub do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych dla
dobra publicznego a takze jest konieczne do prowadzenia postgpowan administracyjnych.

5. Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

6. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej.

7. Administrator bedzie przekazywal cdane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisow
prawa, w tym w szczegolnosci: do instytucji publicznych i innych organéw administracji publiczne;.
8. Dane osobowz beda przetwarzanz tak dtugo jak wynika to z przepisow prawa (w szczegdlnosci
dotyczgcych archiwizacji). Dane, ktérych nie ma obowigzku przechowywaé, beda niszczone
niezwlocznie po zakonczeniu dziatanie, ktdrego dotycza.

9. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych,
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

10. Skarge na dziatania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

11. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wnioskow. Brak podania
danych uniemozliwi ich realizacje.

12. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

woOJT

mgr inz. Bogdan\gnusaPietruszewski



Zalgcznik nr 2

/miejscowos¢, data/

/nr telefonu/

WNIOSEK-OSWIADCZENIE
w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu

Oswiadczam, iz przejazd na kwalifikacje wojskowa wdniu ............c.oo oo Z miejsca
zamieszkania do Powiatowej Komisji Lekarskiej w Ptonsku, budynek ,,E” Samodzielrnego Publicznego
Zespotu Zaktadow Opieki Zdrowotnej, ul. Sienkiewicza 7, odbytem:

1) Srodkami transportu publicznego (transport kolejowy, autobusowy), zataczajac bilety szt. .....

nakwote ............ccoeennnn.

2) wiasnym srodkiem transportu — marka pojazdu...........c..ocoiiiiiiiiii i
1Y T8, POJAZAV. cocsssnssssomsusnins s ons pojemnosSé silnika ........cococnvasse. , o3¢ przejechanych
km w jedng strong ...................... Podr6z z powrotem odbede w ten sam sposob.

W zwigzku z powyzszym wnosz¢ o:
1) zwrot kosztéw przejazdu srodkami transportu publicznego, na podstawie zataczonych biletéw
W WYSOKOSCI «.vvvviiniiiiniii e, zt
2) zwrot kosztow przejazdu wiasnym lub wspotwlasnym $rcdkiem transporii, w formie iloczynu
przejechanych km i stawki za 1 km przebiegu za przejazd w obie strony.
Prosze o wyptat¢ powyzszej kwoty:

- w kasie Urzegdu Gminy w Baboszewie*

- przelewem bankowym na konto*

| HEEN NREN BEED BEED BEAD |

Ja nizej podpisany, w zwigzku z wezwaniem na kwalifikacje wojskowa , sSwiadomy odpowiedzialnosci
wynikajacej z art. 233 § 1 ustawy z dnia 06 czerwca 1997 roku Kodeks karny ,,Kto, skladajac
zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postepowaniu sagdowym lub w innym post¢gpowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 6 miesi¢cy do lat 8” (Dz. U. z 2024 r., poz. 17)

/czytelny podpis sktadajacego oswiadczenie/
*niepotrzebne skresli¢

ADNOTACJA ORGANU WZYWAJACEGO
Stwierdzono stawienie si¢ i sprawdzono ztozony wniosek-o§wiadczenie, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. 22022 r. poz. 2305 ze zm.)
1. Naliczono koszty przejazdu zgodnie ze ztozonym wnioskiem-o$wiadczeniem na podstawie cen
biletéw w kwocie ............ 7z}, stanowigcej zwrot kosztow dojazdu i powrotu.
2. Naliczono koszty przejazdu zgodnie ze ztozonym wnioskiem-o$§wiadczeniem w kwocie
............ X iviiiieieien ™ ...zt stanowigesj zwrot kosztow dojazdu i powrotu.

/data i podpis osoby sprawdzajacej/



1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Baboszewo z siedziba:
ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, za
pomoca poczty tradvcyjnej na adres: ul. Warszawska 9A, 09-130 Baboszewo lub droga e-mailowa pod
adresem: urzad@@gminababoszewo.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspek:ora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé pod
adresem mailowvm: iod@gminababoszewo.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i lit. ¢ Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchvlenia dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzadzenie o ochronie danych), oraz ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzaczie gminnym; ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
i innych nakfadajgcych na samorzad gminny obowigzek ustawowy.

4. Przetwarzanie odbywa si¢ w celu realizacji ztozonego wniosku, w zwiazku z realizacja obowigzkoéw
wynikajacych z przepiséw prawa lub do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych dla
dobra publicznego a takze jest kon'eczne do prowadzenia postgpowan administracyjnych.

5. Dane osobows nie pochodzg od stron trzecich.

6. Administrater nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej.

7. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisow
prawa, w tym w szczegdlnosci: do instytucji publicznych i innych organéw administracji publiczne;.
8. Dane osobowz beda przetwarzanz tak dlugo jak wynika to z przepisow prawa (w szczegolnosci
dotyczacych archiw zacji). Dane, ktérych nie ma obowigzku przechowywaé, beda niszczone
niezwlocznie po zakcnczeniu dziatanie, ktorego dotycza.

9. Osoba, ktorej dane dotycza ma prewo do zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych,
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

10. Skarge na dziatania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

11. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne do realizacji wnioskéw. Brak podania
danych uniemozliwi ich realizacje.

12. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

WORT

iotruszewski
inz. Bogdan Janusz Pietruszews
mgr inz. U





